                  Муниципальное образование «Зачачьевское» Архангельской области

          Глава администрации муниципального образования «Зачачьевское»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

дер.Заболотье                                                     № 5                             от 12.08.2011 года
Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Приватизация муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Зачачьевское».
 В целях реализации административной реформы на территории муниципального образования «Зачачьевское», в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 № 1789-р «О концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 г.г.», руководствуясь  Уставом муниципального образования «Зачачьевское», принятого решением Совета депутатов МО «Зачачьевское», 17.11.2005 № 11, с изменениями и дополнениями, ПОСТАНОВЛЯЮ

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной функции по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда (Приложение).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в муниципальном Вестнике МО «Зачачьевское».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на помощника главы администрации муниципального образования «Зачачьевское» Филатову Л.В.
Глава администрации
МО «Зачачьевское»                                                                                          А.В.Анциферов
УТВЕРЖДЕНО
постановлением Главы  администрации

муниципального образования

«Зачачьевское»

от 12.08.2011 года № 5
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной функции «Приватизация муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Зачачьевское»
1. Общие положения
1.1 Наименование муниципальной функции - «Приватизация муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Зачачьевское» (далее- муниципальная функция).

Административный регламент администрации муниципального образования «Зачачьевское» по исполнению муниципальной функции «Приватизация муниципальной собственности муниципального образования «Зачачьевское» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур при исполнении муниципальной функции.

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Архангельской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Зачачьевское»;
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 1993 г. № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст.1; № 1, ст. 2);

- Гражданским кодексом Российской Федерации «Собрание законодательства РФ», 05 декабря 1994 года, № 32, ст. 3301; «Собрание законодательства Российской Федерации», 29 января 1996 года, № 5; «Собрание законодательства РФ», 03 декабря 2001 года, № 49, ст. 4552; «Собрание законодательства Российской Федерации», 25 декабря 2006 года, №52 (часть 1), ст. 5496;

- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (в ред. Федеральных законов от 27.02.2003г. № 29-ФЗ, от 09.05.2005г. №43-Ф3, от 18.06.2005г. № 60-ФЗ);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 584 «Об утверждении положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002г. № 585 «Об утверждении положения об организации продажи государственного или муниципального

имущества   на   аукционе   и   положения   об   организации   продажи,   находящихся   в

государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;
- Уставом муниципального образования «Зачачьевское»;
1.3.
Исполнение      муниципальной   функции   осуществляется   должностными   лицами
администрации, уполномоченными ведением данного вопроса.

1.4.
Результатом исполнения муниципальной функции является:

-
договор   купли-продажи   муниципального   имущества   муниципального   образования «Зачачьевское »;

1.5.
Получателями муниципальной функции являются:
- граждане;

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица, (далее - заявители).
2.Требования, предъявляемые к исполнению муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

2.1.1.
Информация о местонахождении администрации:

Адрес: 164545 Архангельская область, Холмогорский район, дер.Заболотье, д.106
телефон /факс: главы администрации21-4-01;

Адрес электронной почты: Zachache@atnet.ru 
График работы:  понедельник-пятница с 8-45 до  17:00,  перерыв - с  12:00 до  13:00,

выходные - суббота, воскресенье;

Прием граждан Главой администрации муниципального образования «Зачачьевское» 

-понедельник, вторник, четверг,  с 14:00 до 17:00. выходные - суббота, воскресенье;

2.1.2.
Информацию по процедуре исполнения муниципальной функции можно получить у
должностного   лица   администрации,   ответственного   за   исполнение   муниципальной
функции, в том числе по указанному в п.2.1.1.  телефону.

2.1.3.
Порядок    получения    информации    заявителями    по    вопросам    исполнения
муниципальной функции:

Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции осуществляют информирование по следующим направлениям;

о местонахождении и графике работы администрации;

о справочных телефонах администрации;

о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения
муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции.

2.1.4.
Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материалов;

- удобство и доступность.

Время  получения  ответа   при  индивидуальном  устном   консультировании  не должно превышать 20 минут.
2.1.5.
Информирование     заявителей     об     исполнении     муниципальной     функции
осуществляется в форме:
-
непосредственного обращения заявителей (при личном обращении или по телефону) к
должностным лицам администрации, ответственным за консультацию, по направлениям,
предусмотренным подпунктом 2.1.3., административного регламента;
2.1.6.
Требование к форме и характеру взаимодействия должностных лиц администрации
с заявителями:
- при ответе на телефонные звонки должностное лицо администрации представляется,
назвав    свою    фамилию,     имя,    отчество,    должность,    предлагает    представиться
собеседнику,   выслушивает   и   уточняет  суть   вопроса.   Во   время   разговора   следует
произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и
не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
- при личном обращении заявителей должностное лицо,  должно  представиться, указать
фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ
на заданный заявителем вопрос;
- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо администрации,
осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры,
которые необходимо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
- ответ на письменные заявления и заявления по электронной почте дается в простой,
четкой   и   понятной   форме   с   указанием   фамилии   и   инициалов,   номера   телефона
должностного лица, исполняющего ответ на заявление. Ответ на письменные заявления и заявление по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявлений.
2.2.
Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.
Заявители предоставляют следующие документы для участия в аукционе:
-
заявка   по   установленной   форме   в   двух   экземплярах.   Один   экземпляр   заявки,
удостоверенный подписью продавца, возвращается претенденту с указанием ее номера,
даты и времени (часы, минуты) принятия продавцом;
-
платежное поручение (квитанция) с отметкой банка об исполнении, подтверждающее
внесение  претендентом   установленной   суммы   задатка   в   счет  обеспечении   оплаты
имущества в соответствии с договором о задатке, заключаемым продавцом. Задаток
вносится на реквизиты продавца - департамента.
Документом, подтверждающим поступление задатка на счет продавца, является выписка с этого счета;
-
копия паспорта (для физических лиц);
-
надлежащим    образом    оформленная   доверенность    на    лицо,    имеющее   право
действовать от имени претендента, если заявка подается представителем претендента;
- опись представленных документов, подписанная претендентом или его уполномоченным представителем, в двух экземплярах. Один экземпляр описи, удостоверяющий подписью продавца, возвращается претенденту.
Претенденты - юридические лица дополнительно представляют;
-
нотариально   заверенные   копии   учредительных   документов   и   иных   документов,
подтверждающих правовой статус претендента как юридического лица;

-надлежащим образом оформленное письменное решение соответствующего органа
управления    претендента    о    приобретении    имущества    (если    это    необходимо    в
соответствии    с    учредительными   документами    претендента    и    законодательством
государства, в котором зарегистрирован претендент);

- надлежащим    образом    оформленные   заверенные   документы,    подтверждающие
полномочия органов управления и должностных лиц претендента;

- сведения    о    доле    Российской    Федерации,    субъекта    Российской    Федерации,
муниципального образования в уставном капитале юридического лица.

Формы документов (опись, заявка, договор задатка) претенденты могут получить в фонде государственного имущества Архангельской области на бумажном носителе.

2.3.
Условия и сроки исполнения муниципальной функции.

Последовательность действий комиссии по организации проведения в установленном порядке аукционов по продаже муниципального имущества муниципального образования «Зачачьевское» включает в себя:

- принятие решения Совета депутатов муниципального образования «Зачачьевское» об
утверждении     программы     приватизации     объектов     муниципальной     собственности
муниципального образования «Зачачьевское» ;

- принятие решения Совета депутатов муниципального образования «Зачачьевское»  о
продаже   муниципального   имущества,   об   утверждении   начальной   цены   объектов
муниципальной собственности муниципального образования «Зачачьевское»; 
- о способе приватизации муниципального имущества;

Программа приватизации объектов муниципальной собственности муниципального образования «Зачачьевское» готовится комиссией и утверждается решением Совета депутатов МО «Зачачьевское» и содержит следующую информацию:

- адрес, по которому расположен объект;

- ориентировочная площадь объекта (площадь объекта,  подлежащего приватизации),
которая уточняется после изготовления технического паспорта и утверждается Советом
депутатов муниципального образования «Зачачьевское» с начальной ценой;

-
принадлежность к объектам-памятникам истории, архитектуры и культуры местного
значения;

Утверждение начальной цены объектов муниципальной собственности муниципального образования «Зачачьевское» осуществляется Советом депутатов муниципального образования «Зачачьевское». Решения об утверждении начальной цены объектов муниципальной собственности муниципального образования «Зачачьевское» содержит следующую информацию:

- адрес, по которому расположен объект;

- площадь объекта;

- начальная цена продаваемого объекта.

Начальная цена продаваемого объекта муниципальной собственности устанавливается на основании отчета об оценке муниципального имущества, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

Обязательному опубликованию в информационном сообщении о продаже муниципального имущества муниципального образования «Зачачьевское» подлежат следующие сведения:

- наименование  органа  местного  самоуправления,   принявших  решение  об  условиях
приватизации имущества, реквизиты указанного решения;

- наименование  имущества   и   иные  позволяющие  его  индивидуализировать  данные
(характеристика имущества);

- способ приватизации;

- начальная цена;

- форма подачи предложений о цене;

- условия и сроки платежа, необходимые реквизиты расчетов;

- порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок (предложений);

- исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов и требования к их
оформлению;

- срок заключения договоров купли-продажи;

- порядок ознакомления покупателей с иной информацией;

-ограничения   участия   отдельных   категорий   физических   и    юридических   лиц   в
приватизации имущества:

- порядок определения победителей;

- размер, срок и порядок внесения задатка, необходимые реквизиты счетов;

- место и срок подведения итогов.

Информация о результатах сделок приватизации муниципального имущества муниципального образования «Зачачьевское» подлежит опубликованию в средствах массовой информации в месячный срок со дня совершения указанных сделок.

Основными требованиями к информированию заявителей (претендентов) являются: 
-достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность исполнения информации.
Консультирование заявителей проводится в рабочее время.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной функции Претендент не допускается к участию в аукционе, если:

-
представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в
соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в настоящем информационном сообщении (за исключением предложения о цене продаваемого на аукционе имущества), или они оформлены не в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-
заявка  подана лицом,  не  уполномоченным  претендентом  на  осуществление таких
действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет,  указанный в настоящем информационном сообщении.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность действий при исполнении муниципальной функции

По результатам рассмотрения заявок и документов комиссия принимает решение о признании претендентов участниками аукциона.

В день подведения итогов аукциона комиссия рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт своевременного поступления на счет продавца установленных сумм задатков, на основании представленных на комиссию выписок с соответствующих счетов.

Решение комиссии о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом, в котором проводятся перечень всех принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе с указанием оснований такого отказа.

Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении в срок не позднее следующего рабочего дня со дня подписания протокола о признании претендентов участниками аукциона путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо путем направления такого уведомления по почте (заказным письмом).

Претендент приобретает статус участника аукциона с момента подписания членами комиссии протокола о допуске претендентов к участию в аукционе.

Порядок подведения итогов аукциона:
Победителем аукциона признается участник, предложивший наиболее высокую цену за выставленное на аукцион имущество.

Протокол об итогах аукциона с момента его утверждения является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи муниципального имущества муниципального образования «Зачачьевское»
Уведомление о победе на аукционе выдается победителю или его полномочному представителю под расписку либо высылается ему по почте заказным письмом в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подведения итогов аукциона.

По итогам аукциона возврат задатков участникам, не признанным победителями, осуществляется в соответствии с условиями информационного сообщения в срок не позднее 5 (пяти) дней с даты подведения итогов.

Договор купли-продажи муниципального имущества муниципального образования «Зачачьевское» заключается с победителем аукциона в пятидневный срок с момента проведения аукциона.

Право собственности на имущество переходит к покупателю в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, в соответствии с договором купли-продажи муниципального имущества муниципального образования «Зачачьевское».

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

4.1.
Текущий     контроль     осуществляется     председателем     жилищной     комиссии
муниципального образования «Зачачьевское» путем проведения проверок соблюдения и
предоставления       должностными       лицами       комитета       положений       настоящего
административного регламента.

Ответственность должностных лиц комитета закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2.
Контроль   за   полнотой   и   качеством   предоставления   муниципальной   услуги
осуществляется   Главой   администрации   и   включает   в   себя   проведение   проверок,
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и
подготовку   ответов   на   обращения   заявителей,   содержащих   жалобы   на   действия
(бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.
Заявители   имеют   право   на   обжалование   действий   (бездействия)   и   решений
должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной
услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба)
может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе
электронной) форме по адресу: 164545. Архангельская область, Холмогорский район, дер.Заболотье, дом 106,  по телефону/факсу: тел.(8-818-30)21-4-01
по электронной почте: Zachace@atnet.ru
5.3.
Заявитель   в   письменной   жалобе   в   обязательном   порядке   указывает   либо
наименование  органа   местного  самоуправления,   в  которое  направляет  письменную
жалобу,   либо  фамилию,   имя,   отчество  соответствующего  должностного лица,  либо
должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее -
при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление
о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В  случае   необходимости,   в   подтверждение   своих  доводов,   заявитель   прилагает  к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей осуществляет Глава администрации.

Прием  заявителей   Главой     администрации  проводится  по  предварительной  записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации, указанный в пункте 5.2.  настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

Письменная жалоба и жалоба    по электронной почте должны быть рассмотрены
администрацией   в   течение   30   дней   со  дня   их   регистрации   в   администрации.   В
исключительных   случаях,   когда  для   проверки   и   решения   поставленных   в   жалобе
вопросов    требуется    более    длительный    срок,    допускается     продление    Главой
администрации  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается
заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

Порядок  подачи,   рассмотрения   и  разрешения  жалоб,   направляемых  в  суды  и
Арбитражные    суды,    определяются    законодательством    Российской    Федерации    о
гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6.
Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы,
приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и
устные, с согласия заявителя, ответы.

