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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ХОЛМОГОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 14 февраля 2017 г. № 24
с. Холмогоры
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации Холмогорского муниципального района, реализующие программы дошкольного образования»
Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Холмогорский муниципальный район»   п о с т а н о в л я е т :

1. Внести следующие изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации Холмогорского муниципального района, реализующие программы дошкольного образования», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Холмогорский муниципальный район» от 10 сентября 2014 года № 92:
а) пункт 6 подраздела 1.3. «Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги» раздела I «Общие положения» изложить в следующей редакции:
«6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону (81830)33278, 33265;
по электронной почте uo-holmogory@yandex.ru;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации 164530 Архангельская область, Холмогорский район, село Холмогоры, площадь Морозова, дом 10;

при личном обращении заявителя 164530 Архангельская область, Холмогорский район, село Холмогоры, площадь Морозова, дом 10 понедельник - четверг с 8 часов 30 минут до 17 часов 00 минут, пятница, предпраздничные дни с 8 часов 30 минут до 16 часов 45 минут, обед с 12 часов до 13 часов 15 минут;

на официальном сайте органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) pgu.dvinaland.ru;

в помещениях органа  (на информационных стендах);

в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях»;
б) пункт 26 подраздела 2.8. «Показатели доступности и качества муниципальной услуги» раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить подпунктом следующего содержания:
«3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Управлением образования, предоставляющим Услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): 

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) пункт 28 подраздела 3.1. «Приём и рассмотрение документов от заявителя; регистрация заявления, внесение данных в электронную базу учёта очерёдности; выдача уведомления о постановке ребёнка на учет» раздела III «Административные процедуры» изложить в следующей редакции:
«28. Основанием для начала административной процедуры является получение от заявителя в ходе личного приема, посредством почтового отправления, либо через Единый портал заявления с прилагаемыми к нему документами. 

Муниципальный служащий органа проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги муниципальный служащий органа, осуществляющего муниципальную услугу, подготавливает уведомление об этом в срок, указанный в пункте 20 настоящего административного регламента.

В уведомлении указывается конкретное основание для возврата документов.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа.

Уведомление о возврате документов вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в орган, посредством почтового отправления или по электронной почте;

по электронной почте - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги по электронной почте;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации;

любым из вышеуказанных способов - если заявитель указал на такой способ в запросе.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов заявление с приложенными документами регистрируется в срок, указанный в пункте 19 настоящего административного регламента. Дата регистрации заявления является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги»;
г) пункт 29 подраздела 3.2. «Комплектование образовательных организаций, формирование списков детей» раздела III «Административные процедуры» дополнить следующими абзацами:

«Родителям (законным представителям) выдается путёвка (уведомление о предоставлении места) для зачисления в образовательную организацию, которая выдаётся ответственным сотрудником органа, предоставляющего муниципальную услугу, заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в орган, посредством почтового отправления или по электронной почте;

по электронной почте - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги по электронной почте;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации»;
д) пункт 30 подраздела 3.3. «Зачисление ребёнка в образовательную организацию» раздела III «Административные процедуры» дополнить следующими абзацами:

«Копия приказа выдаётся ответственным сотрудником органа, предоставляющего муниципальную услугу, заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в орган, посредством почтового отправления или по электронной почте;

по электронной почте - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги по электронной почте;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский вестник».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления образования администрации муниципального образования «Холмогорский муниципальный район».

Глава муниципального образования

«Холмогорский муниципальный район»



  Н.В. Большакова
