Архангельская область 

Муниципальное образование «Холмогорское»

Администрация муниципального образования «Холмогорское»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  11 февраля 2011 г                                                                                          № 6             

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда  муниципального образования «Холмогорское»»
В соответствии с постановлением администрация муниципального образования «Холмогорское» от 10.02.2011 г № 4 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функции», администрация МО «Холмогорское» постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации МО «Холмогорское» по предоставлению муниципальной услуги - «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования «Холмогорское»» приложение.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования «Холмогорское» - Репницина Николая Николаевича.

        3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

И.о. главы администрации
МО «Холмогорское»                                                                     Н. Н. Репницин
Приложение к постановлению
 администрации        

 муниципального образования   

 «Холмогорское»
 №  6     от  11 февраля 2011 г
Административный регламент 
администрации муниципального образования «Холмогорское» 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда администрации муниципального образования «Холмогорское»».
1. Общие положения
1. Административный регламент администрации МО «Холмогорское» предоставлению муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда администрации муниципального образования «Холмогорское» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность совершения администрацией муниципального образования «Холмогорское» (далее –  МО «Холмогорское») действий по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда. 

1.2. Предоставление муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда осуществляется в соответствии с Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ (в ред. Федеральных законов от 31.12.2005г. № 199-ФЗ, от 18.12.2006г. № 232-ФЗ, от 29.12.2006г. № 250-ФЗ, от 29.12.2006г. № 251-ФЗ, от 29.12.2006г. № 258-ФЗ, от 18.10.2007г. № 230-ФЗ, от 24.04.2008г. № 49-ФЗ, от 13.05.2008г. №66-ФЗ), Федеральным законом Российской Федерации «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004г. № 189-ФЗ (в ред. Федеральных законов от 26.12.2005г. № 184-ФЗ, от 30.06.2006г. № 93-ФЗ, от 29.12.2006г. № 251-ФЗ, от 01.12.2007г. № 310-ФЗ), Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 04.07.1991г. № 1541-1 (в ред. Закона РФ от 23.12.1992г. № 4199-1; Федеральных законов от 11.08.1994г. № 26-ФЗ, от 28.03.1998г. № 50-ФЗ, от 01.05.1999г. № 88-ФЗ, от 15.05.2001г. № 54-ФЗ, от 20.05.2002г. № 55-ФЗ, от 26.11.2002г. № 153-ФЗ, от 29.06.2004г. № 58-ФЗ, от 22.08.2004г. № 122-ФЗ, от 29.12.2004г. № 189-ФЗ, от 11.06.2008г. № 84-ФЗ; с изм., внесенными Постановлением Конституционного Суда РФ от 03.11.1998г. № 25-П, Определением Конституционного Суда РФ от 10.12.2002г. № 316-О, Постановлением Конституционного Суда РФ от 15.06.2006г. № 6-П).
1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде МО «Холмогорское» на основании договора социального найма заключенного с администрацией МО «Холмогорское».
1.4. Муниципальную услугу по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда предоставляет администрация МО «Холмогорское».

2. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда является заключение между администрацией и гражданином договора передачи жилого помещения в собственность граждан (далее – договор передачи) и получение соответствующего договора передачи гражданином либо отказ в заключении договора передачи. 

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
3.1. Порядок информирования о муниципальной услуге:

3.1.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда, перечне необходимых для приватизации документов и способе их получения может быть получена гражданином:
- в устной форме на личном приеме у помощника главы администрации МО «Холмогорское» по организационным вопросам  (ул. Шубина, д.22 А)
- в устной форме по телефону администрации МО «Холмогорское» (33-5-89)
- в письменном виде с направлением ответа почтой или выдачей нарочно (в ответ на письменное обращение гражданина в адрес администрации).

3.1.2. Приём заявлений на приватизацию жилья и подписание с гражданами договоров передачи осуществляется по следующему графику:
- понедельник, вторник, среда, пятница с 8-45 до 12-00 и с 13-00 до 16-45;

3.1.3. Для получения муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда граждане обращаются с заявлением о приватизации и представляют следующие документы: 
- государственный ордер на жилое помещение и (или) договор социального найма жилого помещения;
- кадастровый и (или) технический паспорт на жилое помещение (Холмогорский филиал БТИ); 

- справки, подтверждающие не использование ранее гражданами, желающими участвовать в приватизации жилого помещения, права на приватизацию жилья (выдаются органами по регистрации прав (бюро или центры технической инвентаризации, Управления федеральной регистрационной службы) тех населённых пунктов, в которых проживали граждане в соответствующие периоды);

- отказы от участия в приватизации от проживающих в жилом помещении членов семьи, а также от временно отсутствующих в жилом помещении членов семьи, за которыми в соответствии с действующим законодательством сохраняется право пользования жилым помещением. 

Заявление об отказе от участия в приватизации жилого помещения должно быть оформлено нотариально либо подписано лично гражданином в присутствии должностного лица уполномоченного заниматься оформлением «приватизации», при приеме заявления о приватизации жилого помещения);

- паспорт. 
3.1.4. Консультирование граждан по вопросам приватизации жилых помещений осуществляется в индивидуальном порядке на личном приеме у должностного лица уполномоченного заниматься оформлением приватизации в установленном порядке.
3.1.5. Основными требованиями к информированию должностными лицами граждан о процедуре предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда являются достоверность, актуальность, оперативность, четкость в изложении информации и полнота информирования. 
3.1.6. Должностное лицо уполномоченное заниматься вопросами приватизации, осуществляющие прием и консультирование граждан по вопросам приватизации жилого помещения (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к гражданам и обращаться к ним в вежливой форме.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме, за подписью главы администрации МО «Холмогорское» с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя. 
3.1.7. Помещение для работы с заявителями должно соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и быть оборудованным стульями и столами.

3.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда:
3.2.1. Решение вопроса о приватизации жилых помещений принимается по заявлениям граждан в двухмесячный срок со дня подачи документов.
3.2.2. Заявление о приватизации жилого помещения  принимается должностным лицом уполномоченным заниматься вопросами приватизации.
3.2.3. Отказ в заключении договора передачи может быть оформлен администрацией по следующим основаниям:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

- документы представлены в ненадлежащий орган;

- представителем не представлена нотариально заверенная доверенность на осуществление действий;

- при отсутствии заявлений на приватизацию (отказов от приватизации) одного из членов семьи, зарегистрированных в данном жилом помещении;

- право приватизации уже было использовано.

4. Административные процедуры
4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов;

- рассмотрение заявления и документов;

- подготовка и подписание договоров приватизации либо оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, установленных настоящим регламентом;

4.2. Заявление о приватизации жилого помещения регистрируется должностным лицом в журнал регистрации и контроля за выполнением обращений заявителей с указанием даты приема заявления, фамилии, имени, отчества заявителя, его почтового адреса, количество членов семьи участвующих в приватизации. 
4.3. В течение четырнадцати дней с момента подачи заявления о приватизации жилого помещения должностное лицо уполномоченное заниматься вопросами приватизации производит проверку представленного гражданами пакета документов на соответствие требованиям законодательства о приватизации жилья. 
При выявлении в ходе проверки существенных замечаний по представленному гражданами пакету документов должностное лицо незамедлительно информирует граждан о выявленных замечаниях и обеспечивает необходимые условия для их скорейшего устранения. 
При наличии оснований для отказа в случаях, предусмотренного пунктом 3.2.3 настоящего административного регламента в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо уполномоченное заниматься вопросами приватизации готовит письменный отказ в предоставлении права на приватизацию жилого помещения с перечнем оснований для отказа. Письменный отказ за подписью главы администрации направляется гражданам по адресу, указанному в заявлении.

4.4. В двухмесячный срок с момента подачи заявления о приватизации жилого помещения договор передачи подписывается главой администрации МО «Холмогорское», после договор передачи подписывают граждане лично в присутствии должностного лица уполномоченного заниматься вопросами приватизации. 
4.5. Муниципальный служащий и кадровой работы присваивает договору передачи индивидуальный номер и вносит его в реестр.
4.6. Документы, предоставленные гражданами, а также договор передачи после подписания сторонами, формируются в отдельные дела и сдаются в архив, имеющий срок хранения 75 лет.
4.7. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации положений настоящего Административного регламента осуществляет глава и заместитель главы администрации муниципального образования «Холмогорское».
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,  а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц уполномоченных заниматься вопросами приватизации в досудебном и судебном порядке.

5.1.1. Досудебное обжалование.

Жалобы граждан подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно.

Жалобы могут быть поданы устно или письменно. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приёма либо направлена по почте.

Почтовый адрес администрации муниципального образования «Холмогорское»:

Архангельская область село Холмогоры улица Шубина дом 22 А.
В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приёма главы администрации муниципального образования «Холмогорское». 

Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации. Жалоба рассматривается в срок не позднее одного месяца со дня её получения.

По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. Решение по жалобе подписывается Главой администрации муниципального образования «Холмогорское».

Жалоба может быть подана гражданином также в судебные органы на действия или бездействие служащих муниципального образования «Холмогорское».

Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия гражданина, её направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие муниципальную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.3. Судебное обжалование.

 Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги в суд общей юрисдикции в течение трех месяцев со дня получения заявителем письменного уведомления об отказе должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если заявителем не был получен на нее письменный ответ.

