Пояснительная записка 

к отчёту об основной деятельности   архивного отдела администрации МО « Холмогорский муниципальный  район»    за  2018 год
           В  2018 году архивным отделом администрации МО «Холмогорский муниципальный район» выполнено следующее:
          - закартонировано 797  единиц хранения (далее – ед. хр.);

          - проведено обеспыливание 5023 ед. хр.;

          - проверено 4 фонда на 1946 ед. хр. (фонды: № 57, № 288, № 324, № 328),

          - принято  727 ед. хр. управленческой документации;  
           - утверждены описи управленческой документации на 1113 ед. хр.;

            - согласовано 7 номенклатур, а также по 2  положения об архиве и об экспертной комиссии;
           - переработаны  описи на 1021 ед. хр. (фонды № 288, № 317, № 319, № 322);

          - в газете «Холмогорская жизнь» за № 22 от 30 мая 2018 года опубликована статья «Хранители документальной памяти» (копия  прилагается);

           - 26 декабря 2018 года проведен семинар для работников администрации МО «Холмогорский муниципальный район» на тему: «Подготовка дел постоянного хранения для передачи в архив»;  

         - исполнено 2042 запроса социально-правового характера и 31 запрос тематического характера.
        В неполном объёме осуществлены проверка фондов и переработка описей, основная причина – нехватка рабочего времени. До августа 2018 года отсутствовал 1 работник (главный специалист).

       По материальному оснащению: администрацией МО «Холмогорский муниципальный район» приобретено для архива 100 коробов, проведена частичная замена ламп освещения. 
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