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	УТВЕРЖДЕН                            постановлением администрации  муниципального образования «Усть-Пинежское»

от …………№…………...


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории муниципального образования «Усть-Пинежское»
РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1.1. Предмет регулирования регламента

1. Настоящий Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления поименованной муниципальной услуги на основании запросов заявителей в пределах полномочий администрации муниципального образования «Усть-Пинежское» по решению вопросов местного значения муниципального образования «Усть-Пинежское».

2. Понятия и термины, используемые в настоящем Регламенте, применяются в значении, установленном федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами.

Подраздел 1.2. Круг заявителей


3. Для целей настоящего Регламента заявителями являются:

 
а) физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели  (застройщик, далее – заявитель);

 
б) юридические лица независимо от организационно-правовых форм и форм собственности или их полномочные представители на основании доверенности (застройщик, далее – заявитель).










                
4. От имени заявителей, указанных в пункте 3 настоящего Регламента вправе выступать:












а) законные представители юридических лиц (руководители организаций);


б) представители, уполномоченные на совершение юридически значимых действий на основании доверенности или иного правоустанавливающего документа.

                 
5. Полномочия лиц, указанных в пункте 4 настоящего Регламента, подтверждаются документами, предусмотренными законодательством Российской Федерации. Документ, подтверждающий полномочия выступать от имени заявителя, предоставляется в орган, предоставляющий муниципальную услугу, вместе с запросом о предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

а) по телефону;

б) по электронной почте;

в) по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

г) при личном обращении заявителя;
д) на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

е) в помещениях органа, предоставляющего муниципальную услугу (на информационных стендах).

7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

а) сообщается следующая информация:

- контактные данные органа, предоставляющего муниципальную услугу (почтовый адрес, адрес официального сайта, номер телефона для справок, адрес электронной почты);

- график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, с заявителями;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

б) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

8. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок сотрудника органа, предоставляющего муниципальную услугу.
При невозможности сотрудника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника либо позвонившему лицу должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

9. Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

10. В помещениях органа, предоставляющего муниципальную услугу (на информационных стендах), размещается следующая информация:

а) о графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

б) справочные телефоны органа, предоставляющего муниципальную услугу;

в) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

г) текст настоящего Регламента;

д) блок-схема предоставления муниципальной услуги, отражающая последовательность административных процедур и действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к Регламенту);

е) образцы заполнения заявителями бланков документов.

11. Информация, указанная в пункте 10 настоящего Регламента, размещается также на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

12. Для целей настоящего Регламента муниципальная услуга имеет следующее наименование:  выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории муниципального образования «Усть-Пинежское».
Подраздел 2.2. Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услугу

13. Для целей настоящего Регламента органом, предоставляющим муниципальную услугу, является  администрация муниципального образования «Усть-Пинежское».

14. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Подраздел 2.3. Описание результата 

предоставления муниципальной услуги

15. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
а) выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства (реконструкции);
б) отказ в выдаче заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства (реконструкции).
Подраздел 2.4. Срок предоставления 

муниципальной услуги

16. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства (реконструкции).

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги

17. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

а) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

б) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;







в) Федеральный закон от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;










г) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

д) Постановление Правительства   Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
е) Приказ Минрегиона России от 19.10.2006 № 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".
Подраздел 2.6. Перечень документов, 

подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем,

порядок их представления

18. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу, следующие документы, составляющие в совокупности запрос о предоставлении муниципальной услуги:


а) Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 2 к Регламенту);












б) правоустанавливающие документы на земельный участок (копии);


в) градостроительный план земельного участка;






г) разрешение на строительство (копия);







д) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)  (оригинал);




е) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (оригинал);






ж) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) (оригинал);









з) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (оригинал);










и) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);




к) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации (оригинал).




л) иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет в соответствии с частью 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.




19. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в письменной или электронной форме, подписывается заявителем или его представителем и должно содержать следующие сведения:

а) для физических лиц:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, с указанием должности и инициалов должностного лица; фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, контактный номер телефона, электронный адрес, подпись заявителя, с изложением конкретной сути вопроса, касающегося выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства (реконструкции).

б) для юридических лиц:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, с указанием должности и инициалов должностного лица; полное наименование юридического лица, адрес места нахождения, адрес электронной почты, контактный номер телефона, подпись заявителя - руководителя юридического лица либо иного уполномоченного лица, с изложением конкретной сути вопроса, касающегося выдачи разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства (реконструкции).

20. Документы, предусмотренные пунктом 18 настоящего Регламента, могут быть предоставлены в орган, предоставляющий муниципальную услугу:

а) почтовым отправлением;

б) при личном обращении заявителя;

в) в электронной форме.

21. Копии документов, предоставляемых заявителем, должны быть заверены в установленном порядке.

22. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

23. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных соответствующего лица, а также полномочие заявителя действовать от имени указанного лица или его законного представителя.

Подразделе 2.7. Перечень документов, которые орган предоставляющий услугу не вправе требовать от заявителя

24. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных муниципальных или государственных органов  либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом.

Подраздел 2.8. Перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

25. Основаниями для отказа в приеме документов являются следующие:

а) предоставляемые документы не поддаются прочтению либо не позволяют идентифицировать заявителя;

б) предоставление услуги, запрашиваемой лицом, подающим документы, не относится к компетенции органа, предоставляющего муниципальную услугу;

в) лицо, подающее документы, не относится к кругу заявителей в соответствии с пунктами 3,4 настоящего Регламента;

г) состав документов, предоставляемых заявителем, или их содержание не соответствует требованиям пунктов 18, 19 настоящего Регламента;

д) копии документов, предоставляемых заявителем, не соответствуют требованиям пункта 21 настоящего Регламента.

26. Отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным пунктом 24 настоящего Регламента, не допускается.

Подраздел 2.9. Перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

27. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются следующие:

а) заявление заявителя о приостановлении муниципальной услуги;

б) смерть заявителя;

в) непредставления заявителем определенных пунктом 18 настоящего административного регламента документов для предоставления муниципальной услуги.

28. Приостановление предоставления муниципальной услуги допускается на срок, не превышающий 30 дней, а в случае, указанном в подпункте «б» пункта 27 настоящего Регламента до момента определения правопреемника заявителя.




29. Приостановление предоставления муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным пунктом 27настоящего Регламента, не допускается.



30. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие:












а) наличие обстоятельств, указанных в пункте 25 настоящего Регламента;


б) наличие недостоверных сведений в документах, предоставленных заявителем;

в) отсутствие документов, предусмотренных п. 18 настоящего регламента;


г) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;







д) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;









е) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;






ж) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.






31. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным пунктом 30 настоящего Регламента, не допускается.

Подраздел 2.10. Срок и порядок регистрации запроса 

о предоставлении муниципальной услуги

32. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляются:

а) в течение 3 дней со дня поступления соответствующих документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу, - в случае, если указанные документы направлены почтовым отправлением;

б) в течение 40 минут, если соответствующие документы предоставляются в орган, предоставляющий муниципальную услугу, при личном обращении;

в) в течение 50 минут, если соответствующие документы предоставляются в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в электронной форме.

33. В целях регистрации запроса заявителя сотрудник органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за прием документов, в сроки, установленные пунктом 32 настоящего Регламента, проверяет полноту и правильность оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

34. В случае обнаружения оснований для отказа в приеме документов (пункт 25 настоящего Регламента) при личном обращении лицу, обратившемуся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в устной форме сообщается об отказе в приеме документов, называется конкретное основание для такого отказа с разъяснением, в чем оно состоит и каким образом могут быть устранены обстоятельства, послужившие основанием для отказа в приеме документов.

В указанном случае запрос о предоставлении муниципальной услуги не регистрируется. 

35. После регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги сотрудник органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за прием документов, передает данный запрос руководителю или заместителю руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, для организации выполнения административных процедур (действий) в соответствии с разделом 3 настоящего Регламента.

Подраздел 2.11. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

36. Максимальный срок ожидания в очереди:

а) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 40 минут;

б) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 40 минут.

Подраздел 2.12. Требования к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга, 

к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставления муниципальной услуги

37. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств сотрудников, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

38. Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа, предоставляющего муниципальную услугу.

39. Для ожидания приема заявителей органом, предоставляющим муниципальную услугу, отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

40. В местах ожидания приема заявителей органом, предоставляющим муниципальную услугу, оборудуются информационные стенды, на которых должна быть размещена в визуальной, текстовой или мультимедийной форме информация, предусмотренная пунктом 10 настоящего Регламента.

Подраздел 2.13. Показатели доступности 

и качества муниципальной услуги

41. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего Регламента;

б) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

в) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

г) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальную услугу, в электронной форме, в том числе возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий.

       42. Показателями качества муниципальной услуги являются:




а) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
б) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, или его должностных лиц;






в) соответствие количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности требованиям стандарта предоставления муниципальной услуги.
РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Подраздел 3.1. Перечень административных 

процедур (действий)


43. Для целей предоставления муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим разделом, осуществляются следующие административные процедуры (действия):

а) определение исполнителя запроса о предоставлении муниципальной услуги;

б) рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги исполнителем;

в) исполнение запроса о предоставлении муниципальной услуги;

г) оформление результатов исполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

д) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 3.2. Определение исполнителя 

запроса о предоставлении муниципальной услуги

44. Основанием для начала административной процедуры в соответствии с настоящим подразделом является регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги.

45. Ответственный за приём и регистрацию документов производит приём заявления с приложением соответствующих документов лично от заявителя или его представителя. В ходе приёма заявления и прилагаемых к нему документов ответственный за приём и регистрацию документов осуществляет их проверку на:

- оформление заявления в соответствии с приложением к Регламенту;

- соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 3 Регламента;

- комплектность представленных документов в соответствии с пунктом 18 Регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах не оговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

          После проверки документов ответственный за приём и регистрацию документов на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется в журнале входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. Заявителю выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям ответственный за приём и регистрацию документов уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

 
Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его законному представителю, либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

46. Исполнитель запроса о предоставлении муниципальной услуги определяется из числа сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу, обладающих необходимой квалификацией для рассмотрения и исполнения соответствующего запроса. С учетом характера запроса и сложности его исполнения наряду с исполнителем могут быть определены соисполнители. Исполнитель запроса руководит деятельностью соисполнителей и несет ответственность за результаты рассмотрения и исполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

47. Выбор исполнителя или соисполнителей запроса о предоставлении муниципальной услуги должен исключать возникновение или возможность возникновения конфликта интересов соответственно у исполнителя или соисполнителей.

48. Решение о выборе исполнителя и соисполнителей запроса о предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем или заместителем руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, в срок, не превышающий одного рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

49. Решение о выборе исполнителя и соисполнителей запроса о предоставлении муниципальной услуги оформляется резолюцией должностного лица, принимающего соответствующее решение, которая учиняется на заявлении о предоставлении муниципальной услуги и должно содержать:

а) фамилию, инициалы исполнителя (соисполнителей);

б) указание исполнителю о принятии запроса к рассмотрению и исполнению;

в) дата резолюции;

г) подпись должностного лица.

50. Руководитель или заместитель руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимает меры, обеспечивающие контроль за соблюдением исполнителем и соисполнителями запроса о предоставлении муниципальной услуги требований к составу, последовательности и срокам выполнения административных процедур (действий), а также соблюдением порядка их выполнения.

51. Руководитель или заместитель руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимает решение об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в случаях, если:

а) запрос о предоставлении муниципальной услуги не поддается прочтению либо не содержит сведений о заявителе, сведений об адресе заявителя или иным образом не позволяет идентифицировать заявителя;

б) запрос о предоставлении муниципальной услуги содержит нецензурные, оскорбительные выражения или угрозы.

Подраздел 3.3. Рассмотрение запроса о предоставлении 

муниципальной услуги исполнителем

52. Основанием для начала административной процедуры в соответствии с настоящим подразделом является передача запроса о предоставлении муниципальной услуги исполнителю.

53.  Исполнитель непосредственно либо с участием соисполнителей:

а) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги;

б) обеспечивает оформление результатов рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

54. Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги исполнителем осуществляется в целях выяснения обстоятельств, препятствующих предоставлению муниципальной услуги в соответствии с подразделами 2.8, 2.9 настоящего Регламента.

55. Срок рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги исполнителем не может превышать 3 дней со дня передачи запроса исполнителю.

56. В случае если в ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги исполнителем выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исполнитель обеспечивает подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

57. В зависимости от формы обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляется и направляется в электронной форме либо составляется и направляется в письменной форме заказным почтовым отправлением лицу, обратившемуся с запросом о предоставлении муниципальной услуги. Указанное уведомление должно содержать конкретное основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением, в чем оно состоит и каким образом могут быть устранены обстоятельства, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Вместе с уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги лицу, обратившемуся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, возвращаются документы, предоставленные им в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

58. В случае если в ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги исполнителем установлено, что исполнение запроса о предоставлении муниципальной услуги не относится к компетенции органа, предоставляющего муниципальную услугу, исполнитель обеспечивает подготовку уведомления о передаче запроса по подведомственности в другой орган или организацию.

59. В зависимости от формы обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги уведомление о передаче запроса по подведомственности составляется и направляется в электронной форме либо составляется и направляется в письменной форме заказным почтовым отправлением лицу, обратившемуся с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

60. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомление о передаче запроса по подведомственности, составленные в письменной форме, подписываются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, по представлению исполнителя.

61. В случае если в ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги исполнителем не выявлены обстоятельства, препятствующие предоставлению муниципальной услуги в соответствии с подразделами 2.8, 2.9 настоящего Регламента, исполнитель обеспечивает исполнение запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Подраздел 3.4. Исполнение запроса 

о предоставлении муниципальной услуги

62. Основанием для начала административной процедуры в соответствии с настоящим подразделом является принятие запроса о предоставлении муниципальной услуги к исполнению исполнителем.

Подраздел 3.5. Оформление результатов исполнения

запроса о предоставлении муниципальной услуги


63. Основанием для начала административной процедуры в соответствии с настоящим подразделом является:

а) исполнитель проверяет правильность составления заявления и наличие всех необходимых документов, указанных в п.18 настоящего регламента;

б) в случае соответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим регламентом, исполнитель готовит разрешение на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства (реконструкции) в соответствии с формой установленной Постановлением Правительства Российской Федерации в четырех экземплярах, передает на рассмотрение и согласование руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. После согласования руководитель администрации подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и передает исполнителю;

в) в случае несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим регламентом, специалист готовит письменный ответ заявителю о необходимости устранения недостатков.

Подраздел 3.6. Выдача результата 

предоставления муниципальной услуги 


64. Основанием для начала административной процедуры в соответствии настоящим подразделом является :

а) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства (реконструкции);

в) письменный ответ о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства (реконструкции).

РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего 

контроля за соблюдением и исполнением положений регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги

65. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

66. Формами текущего контроля являются:

а) наблюдение за выполнением сотрудниками органа, предоставляющего муниципальную услугу, требований к составу, последовательности и срокам выполнения административных процедур (действий), а также соблюдением порядка их выполнения;

б) рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления 

плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги

67. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются руководителем администрации муниципального образования «Усть-Пинежское».

68. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже чем один раз в квартал.

69. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае рассмотрения жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу, проводятся независимо от времени проведения последней плановой проверки.

Подраздел 4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги

70. Должностные лица и иные сотрудники органа, предоставляющего муниципальную услугу, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении должностных (служебных) обязанностей в ходе предоставления муниципальной услуги, несут дисциплинарную и иную установленную законодательством Российской Федерации ответственность.

71. Обязанности должностных лиц и иных сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу, по исполнению положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях и трудовых договорах соответствующих должностных лиц и сотрудников.

Подраздел 4.4. Требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги

со стороны граждан, их объединений и организаций

72. Органы территориального общественного самоуправления, другие общественными организации (объединениями), граждане вправе осуществлять общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги.

73. Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться в любой форме, не противоречащей законодательству Российской Федерации.

74. В порядке осуществления общественного контроля органы территориального общественного самоуправления, другие общественные организации (объединенияя), граждане вправе обращаться в администрацию муниципального образования «Емецкое» с индивидуальными и коллективными обращениями о фактах нарушений должностными лицами и иными сотрудниками органа, предоставляющего муниципальную услугу, требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ


75. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений..


76. Жалобы подаются руководителю администрации муниципального образования «Усть-Пинежское»;


77. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


78. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Заявитель вправе запросить информацию и документы, необходимые для обоснования  и рассмотрения жалобы.










79. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) предоставляет заявителю необходимые для рассмотрения жалобы информацию и документы;

4) при необходимости назначает проверку.


80. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


81. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


82. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


83. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение №1

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

┌───────────────────────────────────────────┐

│   Прием и регистрация заявления о выдаче  │

│     разрешения на ввод в эксплуатацию     │

│   и представленных документов, указанных  │

│     в пункте  18 настоящего регламента    │

└──────────────────────┬────────────────────┘

│

\/

┌────────────────────────────────┐

│Рассмотрение заявления о выдаче │

┌────┤  разрешения на ввод объекта в  ├────┐

│    │ эксплуатацию и представленных  │    │

│    │           документов           │    │

│    └────────────────────────────────┘    │

│                                          │

\/                                         \/

┌──────────────────────────┐      ┌──────────────────────────────┐

│Выдача разрешения на ввод │      │ Выдача уведомления об отказе │

│ объекта в эксплуатацию   │      │  в выдаче разрешения на ввод │

│                          │      │    объекта в эксплуатацию    │

└──────────────────────────┘      └──────────────────────────────┘

Приложение № 2
ЗАЯВЛЕНИЕ  О  ВЫДАЧЕ  РАЗРЕШЕНИЯНА  ВВОД  ОБЪЕКТА  В  ЭКСПЛУАТАЦИЮ

________________________________________________________________________________

(наименование органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Заказчик (застройщик)___________________________________________________

                                         (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица

_______________________________________________________________________

объединения юридических лиц без права образования

_____________________________________________________________________ юридического лица, почтовый (юридический) адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию(построенного,

реконструированного)      объекта     капитального строительства: __________________

_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта недвижимости; указать площадь, объем, материал стен, фундаменты, этажность, сметную стоимость объекта)

на земельном участке, расположенном по адресу _____________________________

 _____________________________________________________________________

(муниципальное образование, улица, номер и кадастровый номер участка)

______________________________________________________________________

При этом сообщаю:

Право на пользование (владением) земельным участком предоставлено ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения аренды,

_____________________________________________________________________

пользования земельным участком, его номер и дата принятия)

Разрешение на строительство _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(№ разрешения, дата выдачи разрешения на строительство)

Акт приемки объекта капитального строительства_____________________________________

Технико-экономические    показатели    вводимого    объекта    капитального

строительства представлены в соответствии со справкой, выданной Федеральным

государственным унитарным  предприятием "Российский  государственный  центр

инвентаризации и учета объектов недвижимости - Федеральное БТИ" от ________

______________________                                                                                      (дата

  и номер справки)

Приложение: Документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта недвижимости в эксплуатацию на _______________ листах.

 Застройщик ___________ / _____________________

                             подпись      расшифровка подписи

"___" __________ 20__ г.

                               м.п.

