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	УТВЕРЖДЕН                                             постановлением администрации           муниципального образования          «Койдокурское»

от …………№…………...


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей
и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей 

на территории муниципального образования «Койдокурское» 
1. Общие положения

1.1.  Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории муниципального образования «Койдокурское» (далее - регламент) являются отношения, возникающие между администрацией муниципального образования «Койдокурское» (далее - Администрация) и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по выдаче в установленном порядке разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей. 
1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица.
1.2.1. От имени заявителей, вправе выступать:

1) законные представители;

2) представители, действующие на основании доверенности.

1.3. Информация о правилах предоставления Услуги может быть получена:

- по телефону;

- по электронной почте;

- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

- при личном обращении заявителя.

- на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

1.4. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные Администрации (почтовый адрес, адрес официального Интернет-сайта, номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график приема посетителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации, а также её должностных лиц (сотрудников).

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления Услуги.

При невозможности сотрудника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления Услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.5. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

1) текст настоящего регламента;

2) контактные данные Администрации;

3) график работы с заявителями;

4) образцы заполнения заявителями бланков документов;

5) порядок получения консультаций (справок) о предоставлении Услуги;

6) сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации, а также её должностных лиц (сотрудников);

7) информация, указанная в пункте 13 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28  декабря 2010 года № 408-пп.

1.6. В помещениях Администрации, находится следующая информация:

1) текст настоящего регламента;

2) контактные данные Администрации;

3) график работы с заявителями;

4) образцы заполнения заявителями бланков документов;

5) порядок получения консультаций (справок) о предоставлении Услуги;

6) сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации, а также её должностных лиц (сотрудников).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных лотерей стимулирующего вида на территории муниципального образования «Койдокурское» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Койдокурское».
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача (отказ в выдаче) разрешения на проведение муниципальной лотереи;
- рассмотрение уведомления о проведении стимулирующей лотереи (запрет на проведение стимулирующей лотереи).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче заявителю разрешения на проведение муниципальной лотереи составляет не более двух месяцев со дня подачи заявления о предоставлении указанного разрешения.

Срок предоставления муниципальной услуги по рассмотрению уведомлений о проведении муниципальной лотереи стимулирующего вида составляет не более пятнадцати дней со дня получения уведомления о проведении стимулирующей лотереи. При этом организатор стимулирующей лотереи обязан направить уведомление о проведении стимулирующей лотереи в Администрацию не менее чем за двадцать дней до дня проведения указанной лотереи.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращения граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

 - Федеральный закон от 11.11.2003 № 138-ФЗ "О лотереях";
- приказ Минфина РФ от 09.08.2004 № 66н "Об установлении Форм и сроков представления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей";
2.6.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи представляется заявление в произвольной форме о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи, с обязательным указанием сроков проведения и вида лотереи. Рекомендуемая форма заявления  утверждена настоящим регламентом (приложение № 3).

К заявлению прилагаются следующие документы: 
- условия лотереи; 
- нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);

- 
макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а так же описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;

- правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;

- технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;

- описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

- засвидетельствованные в установленном порядке копии учредительных документов заявителя;

- порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;

- порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

- порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;

- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.

Администрация запрашивает в налоговых органах по месту нахождения заявителя справку о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов и бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату,    предшествующую    подаче    заявления     о    предоставлении разрешения на проведение лотереи, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.6.2. Для проведения стимулирующей лотереи в Администрацию направляется уведомление о проведении стимулирующей лотереи по форме, утвержденной настоящим регламентом (приложение № 4).

К уведомлению прилагаются следующие документы:
- условия стимулирующей лотереи;

- описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи и ее условиях;

- описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи;

- описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи и ее участником;

- описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;

- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи;

- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;

- выданная налоговыми органами справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.

Администрация запрашивает в налоговых органах справку о наличии или об отсутствии у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов, если заявитель не представил указанный документ самостоятельно.
 2.7. Документы, указанные в пункте 2.6 регламента, могут быть направлены заявителем по почте или представлены непосредственно в Администрацию.
2.8.  От заявителя запрещается требовать:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций и учреждений, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования  «Койдокурское».
 Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе.
2.9.   Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Основанием для отказа в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи является:

- несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи, требованиям Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ "О лотереях", а также требованиям настоящего регламента;

- представление заявителем недостоверных сведений;

- наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

- возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

2.11. Основанием для запрета проведения стимулирующей лотереи является:

- представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ "О лотереях";

- несоответствие представленных документов требованиям Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ "О лотереях", а также требованиям настоящего регламента;

- представление недостоверных сведений;

- наличие у организатора лотереи задолженности по уплате налогов и сборов.
2.12. При предоставлении муниципальной услуги иные услуги, необходимые и обязательные для ее предоставления, не оказываются; иные организации в предоставлении муниципальной услуги не участвуют.

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.         
2.14. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцать) минут. 

2.15. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
1) обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств должностных лиц Администрации, организующих предоставление Услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями;

2) оснащаются стульями, столами, компьютером, иной необходимой оргтехникой;

3) для ожидания приема заявителям отводятся места для оформления документов, оборудованные стульями, столами.
2.16. Все обращения подлежат обязательной регистрации в течение одного дня с момента их поступления в Администрацию. 
2.17. Показателями доступности Услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления Услуги в соответствии с настоящим Регламентом;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением Услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с должностными лицами Администрации, ответственными за предоставление Услуги, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

- размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления Услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

- обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления Услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

4) безвозмездность предоставления Услуги.

2.18. Показателями качества Услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении Услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в досудебном, судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) сотрудников Администрации, ответственных за предоставление Услуги, и решения органа Администрации, предоставляющего Услугу.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления (уведомления) и прилагаемых документов, необходимых для оказания муниципальной услуги (приложения № 1 и 2 к регламенту);
- рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи и прилагаемых к нему документов; уведомления о проведении стимулирующей лотереи и прилагаемых к нему документов;

- выдача (отказ в выдаче) разрешения на проведение муниципальной лотереи; запрет на проведение стимулирующей лотереи.
3.2. Административная процедура – прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи (уведомления о проведении муниципальной  стимулирующей лотереи) (далее – заявление (уведомление) и прилагаемых документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
Началом административной процедуры по приему и регистрации заявления (уведомления) и прилагаемых документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, является обращение заявителя в Администрацию с комплектом документов, указанных в подпунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего регламента.
Специалист Администрации, ответственный за прием документов, в день поступления документов:

- устанавливает предмет обращения;

- удостоверяет личность заявителя и проверяет его полномочия;

- проверяет наличие необходимых документов в соответствии подпунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего регламента;
- регистрирует заявление (уведомление) с прилагаемым пакетом документов в журнале регистрации входящих документов и формирует дело организатора лотереи.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

Дело организатора лотереи передается руководителю Администрации в день регистрации заявления (уведомления) и прилагаемых к нему документов, который направляет его специалисту, ответственному за рассмотрение документов, не позднее одного рабочего дня со дня его получения.
3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи и прилагаемых к нему документов; уведомления о проведении муниципальной лотереи стимулирующего вида и прилагаемых к нему документов.
3.3.1. Началом административной процедуры по рассмотрению заявления о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи и прилагаемых к нему документов (далее - документы) является принятие специалистом, ответственным за рассмотрение документов, дела организатора лотереи к рассмотрению.

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет проверку представленных для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи документов в течение 7 (семи) дней с момента получения документов. 
При рассмотрении заявления специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит запрос в налоговый орган по месту нахождения заявителя о предоставлении справки о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов и бухгалтерского баланса заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно, и передает его руководителю.
Руководитель администрации визирует запрос в течение одного рабочего дня.

Подписанный запрос направляется в налоговый орган, по месту нахождения заявителя, в течение одного рабочего дня.
В случае, если заявитель не представил все предусмотренные подпунктом 2.6.1 настоящего регламента документы, специалист, ответственный за рассмотрение документов, в течение месяца со дня подачи заявителем заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи обязан запросить у него недостающие документы, которые должны быть представлены им не позднее чем через десять дней со дня получения такого запроса. 

Руководитель администрации визирует запрос, подписанный запрос направляется заявителю.

По результатам рассмотрения документов, представленных для получения разрешения на проведение муниципальных лотерей, если не выявлены основания для отказа в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи, специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит проект разрешения на проведение муниципальной лотереи в течение трех дней.
Дело организатора лотереи и прилагаемый проект разрешения на проведение муниципальной лотереи передается руководителю Администрации для рассмотрения и визирования.

В случае выявления по результатам рассмотрения документов, представленных для получения разрешения на проведение муниципальных лотерей, оснований для отказа в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи в соответствии пунктом 2.10 настоящего регламента специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи (с указанием причин отказа) и передает их вместе с делом организатора лотереи руководителю для рассмотрения и визирования.
3.3.2. Началом административной процедуры по рассмотрению уведомления о проведении стимулирующей лотереи (далее – уведомление) и прилагаемых к нему документов является принятие специалистом Администрации дела организатора лотереи к рассмотрению.
По результатам рассмотрения документов, прилагаемых к уведомлению, если не выявлены основания для запрета на проведение стимулирующей лотереи, специалист, ответственный за рассмотрение документов, в течение трех дней готовит информацию об отсутствии оснований для запрета проведения  стимулирующей лотереи.
При рассмотрении уведомления специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит запрос в налоговые органы о наличии или об отсутствии у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно, и передает его руководителю Администрации.

Руководитель Администрации визирует запрос в течение одного рабочего дня.

Подписанный запрос направляется в налоговый орган, по месту нахождения заявителя, в течение одного рабочего дня.

 Дело организатора лотереи и информация об отсутствии оснований для запрета передаются для рассмотрения и визирования руководителю Администрации.

После рассмотрения руководителем дела организатора лотереи и информации об отсутствии оснований для запрета в реестр муниципальных лотерей специалистом вносится соответствующая запись в реестр муниципальных лотерей.

В случае выявления по результатам рассмотрения оснований для запрета на проведение стимулирующей лотереи в соответствии с пунктом 2.11 настоящего регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, в течение одного рабочего дня после завершения рассмотрения документов готовит проект решения о запрете на проведение стимулирующей лотереи (с указанием причин запрета) и передает его вместе с делом организатора лотереи руководителю для рассмотрения и визирования.
3.4. Административная процедура – выдача (отказ в выдаче) разрешения на проведение муниципальной лотереи; запрет  на проведение стимулирующей лотереи.
3.4.1. Началом административной процедуры по выдаче (отказу в выдаче) разрешения на проведение муниципальной лотереи является завершение административных процедур, перечисленных в подпункте 3.3.1 настоящего регламента.

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, направляет заявителю подписанное уведомление о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи не позднее трех рабочих дней со дня его подписания руководителем Администрации.
Подписанное разрешение на проведение муниципальной лотереи выдается заявителю не позднее чем через два месяца со дня подачи заявления о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, помещает копии уведомления и разрешения на проведение муниципальной лотереи в дело организатора лотереи.

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи специалист, ответственный за рассмотрение документов, направляет уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи заявителю не позднее трех рабочих дней со дня принятия такого решения.
Подписанное решение об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи выдается (в случае непосредственного обращения заявителя) или направляется заявителю не позднее чем через два месяца со дня подачи заявления о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.
Специалист, ответственный за рассмотрение документов, помещает копию решения об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи в дело организатора лотереи.

3.4.2. Началом административной процедуры по запрету проведения стимулирующей лотереи является завершение административных процедур, перечисленных в подпункте 3.3.2 настоящего регламента.
В случае принятия решения о запрете проведения стимулирующей лотереи указанное решение направляется заказным письмом с уведомлением или вручается (в случае непосредственного обращения заявителя) в письменной форме не позднее пятнадцати дней со дня получения уведомления о проведении стимулирующей лотереи.

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, помещает копию решения о запрете на проведение стимулирующей лотереи в дело организатора лотереи.

4. Контроль за исполнением регламента


4.1. Контроль за исполнением настоящего регламента осуществляется руководителем Администрации в следующих формах:







- текущее наблюдение за выполнением сотрудниками административных действий при предоставлении Услуги;










- рассмотрение жалоб на действия (бездействие) сотрудников, выполняющих административные действия при предоставлении Услуги.

4.2. Обязанности сотрудников по исполнению настоящего регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в их должностных инструкциях.

4.3. Решения, принятые в ходе предоставления Услуги, могут быть оспорены заявителем в порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего регламента, Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений..

5.2. Жалобы подаются руководителю администрации муниципального образования «Койдокурское»;


5.3. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Заявитель вправе запросить информацию и документы, необходимые для обоснования  и рассмотрения жалобы.

5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) предоставляет заявителю необходимые для рассмотрения жалобы информацию и документы;

4) при необходимости назначает проверку.


5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

БЛОК – СХЕМА 

порядка предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов



	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов



	Принятие решения о выдаче разрешения
	
	Направление запроса в налоговый орган по месту нахождения заявителя справки о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов и бухгалтерского баланса заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи
	
	Направление запроса организатору лотереи о представлении недостающих документов
	
	Выявление оснований для отказа в выдаче разрешения
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	Оформление разрешения на проведение муниципальной лотереи
	
	Налоговый орган  представил запрашиваемую информацию
	
	Организатор лотереи представил недостающие документы
	
	Принятие решения об отказе 
в выдаче разрешения



	Внесение записи в реестр муниципальных лотерей
	
	Организатор лотереи не представил недостающие документы
	
	Оформление отказа в выдаче разрешения



	Направление (вручение) разрешения и выписки из реестра муниципальных лотерей
	
	
	
	Направление (вручение) организатору лотереи решения об отказе в выдаче разрешения


Приложение № 2

БЛОК – СХЕМА 

порядка предоставления муниципальной услуги 

по рассмотрению уведомлений о проведении 
муниципальных стимулирующих лотерей 
	Прием и регистрация уведомления с приложением документов от организатора лотереи



	








Приложение № 3

В администрацию муниципального образования «Койдокурское»

Главе муниципального образования 
______________________________________ 

от ______________________________________

( полное наименование юридического лица)

Адрес: __________________________________                                                                                                               (местонахождение  юридического лица)

Телефон (факс): __________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи

Заявитель    _______________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование, организационно-правовая форма)

в лице          _______________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность руководителя или доверенного лица)

          _____________________________________________________________________________,
(№ доверенности, дата выдачи, срок действия)

расположенный:_____________________________________________________________________
 (Юридический адрес, фактическое местонахождение)

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица:

_______________________________________________________________________________________

Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц

_______________________________________________________________________________________

ИНН _______________________________, данные документа о постановке на учет в налоговом органе _________________________________________________________________________________

Прошу выдать разрешение на проведение муниципальной лотереи

_______________________________________________________________________________________

(наименование и вид лотереи)

Срок проведения лотереи

_____________________________________________________________________________

(указывается срок проведения лотереи)

На обработку персональных данных посредством их получения в целях предоставления муниципальной услуги согласен.

Организатор лотереи

Руководитель
                                          ___________                                    _______________________

(уполномоченное лицо)

      (Подпись)
                                             (ФИО)
_____________________________________________________________________________

(№ доверенности, дата выдачи, срок действия)

М.П.

Приложение № 4

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении  стимулирующей лотереи 
Организатор стимулирующей лотереи _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование, организационно-правовая форма, юридический адрес, фактическое местонахождение, телефон)

Срок проведения лотереи: с "___"____________ 20____ г. по "___"_____________ 20___ г.

Способ проведения стимулирующей лотереи_______________________________________

Территория проведения стимулирующей лотереи _____________________________________________________________________________

Наименование товара (услуги), с реализацией которого непосредственно связано проведение стимулирующей лотереи

_____________________________________________________________________________

На обработку персональных данных посредством  их получения в целях предоставления муниципальной услуги согласен.

Организатор лотереи

Руководитель
                                          ___________                                    _______________________

(уполномоченное лицо)

      (подпись)
                                             (ФИО)

_____________________________________________________________________________

(№ доверенности, дата выдачи, срок действия)

М.П.

Рассмотрение уведомления и приложенных к нему документов





Направление запроса в налоговый орган по месту нахождения заявителя


 справки о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов





Выявление оснований для запрета на проведение муниципальной лотереи стимулирующего вида





Внесение записи в реестр муниципальных лотерей








Принятие решения о запрете 


на проведение муниципальной лотереи стимулирующего вида














Оформление решения о запрете 


на проведение муниципальной лотереи стимулирующего вида








Налоговый орган  представил запрашиваемую информацию





Направление (вручение) организатору лотереи решения о запрете на проведение муниципальной лотереи стимулирующего вида 








