                                                                       График

личного приема граждан администрации МО «Хаврогорское» 

Холмогорского района Архангельской области

Адрес : дер.Погост, дом 8

	Ф.И.О.,

           должность
	Рассматриваемые вопросы
	Дни личного приема
	Время личного приема
	Место личного приема, телефон и

ФИО лица ответственного за организацию личного приема граждан

	Федоровцев  Виталий Васильевич 
глава администрации МО «Хаврогорское»
	Общие и организационные, взаимодействие с другими организациями  в пределах своих полномочий

	В рабочие дни 
	с 9.00 часов до 12часов
	Приемная.

Предварительная запись по телефону:

  (881830)21-7-13 

Филёва  Раиса  Викторовна –помощник главы администрации


	
	Вопросы, требующие незамедлительного решения 


	В рабочие дни 
	По мере поступления
	Без предварительной записи


Журнал

учета личного приема граждан в администрации МО «Хаврогорское»

Холмогорского района Архангельской области

 (ф.и.о., должность должного лица осуществляющего прием)

	№п/п
	Дата

приема
	Ф.И.О.

гражданина
	Адрес , телефон
	Дата

Вопрос 
	Резолюция для исполнения

кому направлен документ

	
	
	
	
	
	


	
	

	
	


Карточка

личного приема граждан в администрации МО «Хаврогорское»

Холмогорского района Архангельской области
Номер:_________________

Ф.И.О. должного лица ведущего прием: _________________________________________

Время записи:________________________________________________________________

Ф.и.о. заявителя: _____________________________________________________________

Домашний адрес заявителя: ____________________________________________________

Категория заявителя:__________________________________________________________

Дата приема: _________________________________________________________________

Краткое содержание вопроса: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Резолюция (Краткое содержание ответа): _________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

«Согласен» на  получение ответа в устной форме:

«___»_________20____г.  ___________________________

(дата)                                                               (подпись заявителя)

Получено письменное обращение от            ___________________________________

(заполняется в случае подачи письменного обращения)                                      (ф.и.о. заявителя)                             

на___ листах    «___»____200__г.     

                                 (дата подачи обращения)

	                                                                                                 Сроки составления :

                                                                                                  На 01  января и 01  июля (1 раз в полгода)



Отчет

о личном приеме граждан

за______________________________

( за полугодие 20__г.)

Глава администрации МО «Хаврогорское» _____________________________________________

	 
	Данные за отчетный период

(полугодие)
	Данные за соответствующий период прошлого года
	+/-

	Принято граждан на личном приеме (в том числе  по коллективным, повторным обращениям):
	
	
	

	Категории граждан:


	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Содержание обращений:

Строительство, реконструкция капитальный ремонт объектов жилфонда

Самодеятельное творчество, досуговая деятельность

Трудоустройство

Финансирование

Обучение, образование

Землеотводы

Производственные вопросы

Правовые вопросы, реализация законодательства (административная реформа, ФЗ № 131 и т.д.) 

Другие вопросы
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Результаты рассмотрения:

Решено положительно

Разъяснено

Отказано

Дан устный ответ

Дан письменный ответ
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Рассмотрено совместно с органами местного самоуправления
	
	
	

	Рассмотрено совместно с подведомственными организациями
	
	
	

	Рассмотрено с выездом на место
	
	
	


Глава муниципального образования 

«Хаврогорское»                                            _______________                   _______________

                                                                               Подпись                                          ФИО

«______»_________20__г

