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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14 февраля 2023 г. № 106
с. Холмогоры

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по согласованию проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Холмогорского 

муниципального округа           Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-
32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав 
человека и гражданина при их предоставлении» администрация Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области  п о с т а н о вл я е т :

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области (далее – административный регламент).

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые 
им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области  и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным 
взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные административным регламентом, 
муниципальными служащими администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области  не 
осуществляются.

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном 
взаимодействии между администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области  и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский 
вестник».

Глава Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области                                                                                        П.В. Волосатов



2 № 13 (13) 28 февраяля 2023 годаХОЛМОГОРСКИЙ ВЕСТНИК

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Холмогорского муниципального округа
Архангельской области 

от 14 февраля 2023 г. № 106

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по согласованию проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области

I. Общие положения

1.  Предмет регулирования административного регламента

1.1 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области (далее – администрация).

2. Круг заявителей

2.1. Право на получение услуги имеют физические или юридические лица, являющиеся собственниками помещений 
в многоквартирном доме (далее – заявитель).

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на 
оформленной в установленном законодательстве Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального 
закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления 
(далее – представитель заявителя).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
организационно-распорядительным документом администрации, ответственной за предоставление муниципальной услуги.

3.2. На официальном сайте администрации (далее - сайт администрации) в информационно-коммуникационной сети 
«Интернет» (далее - сеть Интернет) по адресу https://holmogori.ru, ЕПГУ - федеральная государственная информационная 
система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» расположенная в сети Интернет по адресу 
www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы администрации, ее структурных подразделений, предоставляющих 
муниципальную услугу;

- справочные телефоны структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги;

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации в сети 
«Интернет». 

3.3. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте администрации, ЕПГУ.
б) должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при 

непосредственном обращении заявителя в администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой
информации; 
г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях администрации, 

предназначенных для приема заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с 
указанными организациями, в том числе в многофункциональном центре; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) посредством ответов на письменные и устные обращения заявителей по вопросу предоставления муниципальной 

услуги.
3.4. На ЕПГУ и сайте администрации в целях информирования заявителей по вопросам предоставления 

муниципальной услуги размещается следующая информация:
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а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ и сайте администрации о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса администрации, непосредственно предоставляющей муниципальную 

услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений 

администрации, непосредственно предоставляющей муниципальную услугу;
в) режим работы администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность администрации по 

предоставлению муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые в предоставлении муниципальной услуги, образцы 

и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение муниципальной услуги;
и) текст административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц администрации, предоставляющих 

муниципальную услугу.
м) информация о возможности участия заявителей в оценке качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя администрации, а также справочно-информационные 
материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.

3.7. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо 
администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, 
наименование структурного подразделения администрации.

Должностное лицо администрации обязано сообщить заявителю график приема, точный почтовый адрес 
администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному 
обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
графиком работы администрации.

Во время разговора должностные лица администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине 
поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому 
можно получить необходимую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам к порядку предоставления муниципальной 
услуги должностным лицом администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги (наименование, 

дата и номер принятия нормативного правового
в) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
е) о месте размещения на ЕПГУ, сайте администрации информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги.
3.9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру 

телефона Контактного центра.
3.10. Администрации разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления муниципальной 

услуги - памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, сайте администрации, передает в 
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многофункциональный центр. Администрации обеспечивает своевременную актуализацию информационных материалов 
на ЕПГУ, сайте администрации и контролирует их наличие и актуальность в многофункциональном центре.

3.11. Состав информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаемой в многофункциональном 
центре, соответствует региональному стандарту организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

3.13. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации 
осуществляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является администрация в лице отдела 
строительства и архитектуры администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области.

5.2. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр или 
в электронной форме посредством ЕПГУ, также в иных формах, по выбору заявителя, в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Порядок обеспечения личного приема заявителей в администрации
устанавливается организационно-распорядительным документом администрации, ответственной за предоставление 

муниципальной услуги.
5.4. В целях предоставления муниципальной услуги администрация
взаимодействует с:
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии;
Федеральной налоговой службы;
Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации.

 6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) направление (выдача) письма заявителю с решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения;
2) направление (выдача) письма заявителю с сообщением об отказе в согласовании переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения (с указанием причин отказа).

7. Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении услуги

7.1. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем заявителя) в администрацию, 
осуществляется в день поступления. 

7.2. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего времени администрации, либо в 
выходной, нерабочий или праздничный день, заявление подлежит регистрации на следующий рабочий день.

8. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

8.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя – в день поступления запроса заявителя;
2) рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги  

и принятие решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги составляет 25 календарных дней;
3) передача документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента, 
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муниципальному служащему администрации, ответственному за выдачу документов, осуществляется в течение одного 
дня после подписания документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента.

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение одного дня 
после передачи документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента, муниципальному 
служащему администрации, ответственному за выдачу документов.

8.2. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги –  

не более 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги –  

не более 15 минут.
8.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги – до 25 календарных дней со дня поступления запроса заявителя.

9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление (муниципальной) услуги

9.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, 
являются:

«Жилищный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004 N 188-ФЗ;
Федеральный закон от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации»;
Конституция Российской Федерации; 
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»;
Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных 

государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг (осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению 
в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных 
информационных системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение 
функций) Архангельской области и муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований 
Архангельской области в электронной форме»;

постановление администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области от 12 января 
2023 года № 32 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области»;

распоряжение администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области от 25 января 
2023 года № 98 «Об утверждении Положения об отделе строительства и архитектуры администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области».

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих     
представлению заявителем

10.1. Для получения результата муниципальной услуги заявитель представляет (далее – запрос заявителя):
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность 

представителя физического или юридического лица;
3) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение, если право на 

помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 

переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
5) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников 

помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном 
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доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, если переустройство и (или) 
перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего 
имущества в многоквартирном доме;

6) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов 
семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора 
социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных 
настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору 
социального найма).

10.2. Для получения результата муниципальной услуги заявитель вправе  
по собственной инициативе представить:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение, если право на 
него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором 
оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;

4) свидетельство о регистрации юридического лица.10.3. Если заявитель не представил по собственной инициативе 
документ, указанный в пункте 10.2. настоящего административного регламента, администрация может самостоятельно 
запросить их путем направления межведомственных информационных запросов.

10.4. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 10.1. настоящего административного регламента, 
составляется по форме, приведенной в приложениях к настоящему административному регламенту.

10.5. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 10.1. 
настоящего административного регламента, предоставляются в виде оригинала  
в 1 экземпляре.

Документы, предусмотренные подпунктами 2, 3, 4, 5, 6 пункта 10.1., пункта 10.2. настоящего административного 
регламента, представляются в виде ксерокопии в 1 экземпляре каждый.

Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов. 
10.6. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в администрацию, многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию;
направляются почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с 

описью вложения и др.) в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование запроса заявителя в электронной 
форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) или Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в составе запроса заявителя 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии 
с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся муниципальной 
услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения 
запросов заявителя.

10.7. Запрещено требовать у заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;
2. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации, предоставляющей муниципальную услугу, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
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заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
являются:

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом);

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением 
требований, установленных нормативными правовыми актами;

8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

11.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

11.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения 
не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за 
получением указанного решения в многофункциональный центр или администрацию.

11.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за получением услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

12.1. Оснований для принятия решения о приостановлении не предусмотрено.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

13.1. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются следующие 
обстоятельства:

1) непредставления определенных пунктом 10 настоящего административного документов, обязанность по 
представлению которых возложена на заявителя;

2) представления документов в ненадлежащий орган;
3) поступления в администрацию ответа органа государственной власти, либо подведомственной органу 

государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, 
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. 

Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если администрация после получения 
указанного ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) 
информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получила от заявителя 
такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
требованиям законодательства.

Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в 
администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

14.  Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за 
предоставление     муниципальной услуги

14.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
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15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, 
размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг

15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

16. Способы предоставления заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги

16.1. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством 
ЕПГУ, а также в иных формах по выбору заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

16.1.1. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), затем заполняет 
заявление с использованием специальной интерактивной формы.

16.1.2. Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 
обязательных документов, указанными в пункте 10 настоящего административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным 
простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание заявления.

16.1.3. Заявитель уведомляется о получении администрацией заявления и
документов в день подачи заявления посредством изменения статуса заявления в Личном кабинете заявителя на 

ЕПГУ.
16.1.4. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается администрацией на основании электронных 

образов документов, представленных заявителем, сведений, а также сведений, полученных администрацией посредством 
межведомственного электронного взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носителе посредством 
личного обращения в администрацию, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией, заключенным в соответствиии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

17. Способы получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги

17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ.

17.2. Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления 
муниципальной услуги посредством:

- сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»;
- по телефону.
17.3. Способы получения результата муниципальной услуги:
17.3.1. через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной 

цифровой подписью уполномоченного должностного лица администрации.
17.3.2. Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления муниципальной услуги 

на бумажном носителе при личном обращении в администрацию, а также через многофункциональный центр в 
соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией, заключенным 
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления».

17.4. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается в заявлении.

18. Максимальный срок ожидания в очереди

18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

19.1. Помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками  
с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных 
служащих администрации, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, 
мест информирования заявителей.



9№ 13 (13) 28 февраля 2023 года ХОЛМОГОРСКИЙ ВЕСТНИК

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных  
для этого помещениях администрации.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной 

пунктом 3.6. настоящего административного регламента.
19.2. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны 

удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной  
и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам  
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:

условия для беспрепятственного доступа к помещениям, расположенным в здании, в котором предоставляется 
муниципальная услуга;

возможность самостоятельного, с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги 
передвижения по зданию, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в 
целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него 
перед входом в здание, в котором расположены помещения, предназначенные  
для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью служащих, 
организующих предоставление муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании,  
в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов  
к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги,  
с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника  
и выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме  
в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении 
предусмотренных настоящим административным регламентом документов,  
в совершении ими других необходимых для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

20.1. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги должна осуществляться по следующим 
показателям:

а) Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;

б) возможность выбора заявителем форм предоставления муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением муниципальной услуги в многофункциональный центр, в том числе с 

использованием ЕПГУ;
г) возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием 

ЕПГУ;
д) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп 

населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием ЕПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
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числе с использованием ЕПГУ.
20.2. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления 

муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при 
личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе 
через сайт администрации.

20.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя 
с должностными лицами администрации, в том числе с использованием ЕПГУ.

21. Требования к организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме

21.1. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной услуги с использованием интерактивной формы 
в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового 
профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА 
или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.

21.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора 
документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения государственной услуги.

21.3. Заполненное заявление о предоставлении государственной услуги отправляется заявителем вместе с 
прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной услуги, в 
администрацию.

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной услуги считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

21.4. Результаты предоставления государственной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего административного 
регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации 
(кроме случаев отсутствия у заявителя, представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ результат предоставления государственной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре.

21.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, 
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории:

21.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных 

документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
21.5.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию.
21.5.3. Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением 

случаев, когда текст является частью графического изображения);
- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
21.5.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, X L ISX или ods, формируются в виде отдельного 

электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
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22. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги

22.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
в) Формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
г) Определение возможности предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта решения;
д) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) Подписание и направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

24.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
на постоянной основе должностными лицами администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, 

действия (бездействие) должностных лиц.
24.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок.
24.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, утверждаемых 

руководителем администрации. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего административного 
регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, органов 
местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления 
муниципальной услуги.

24.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 
административного регламента, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 
соответствии с требованиями законодательства.

24.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением 
муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по улучшению 
доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего административного регламента.
24.6. Должностные лица администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 
муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников.
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25.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).

25.2. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования может быть получена любым из способов, 
предусмотренных в разделе 1.3. настоящего административного регламента.

25.3. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю этой организации.

25.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица, муниципального служащего администрации, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

25.5. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 45 настоящего административного 
регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 
и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденным постановлением 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 12 января 2023 года № 33 и настоящим 
административным регламентом. 

__________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме на территории Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области» 

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

В __________________________________________
(наименование органа местного самоуправления

____________________________________________
муниципального образования)

 

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

 

от ______________________________________________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

________________________________________________________________________________________________________
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_

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

____________________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
 Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица 
указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. Для 
юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, 
фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов 
документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

 

Место нахождения жилого помещения: _____________________________________________________________________ 
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

____________________________________________________________________муниципальное образование, поселение, 
улица, дом, корпус, строение,

____________________________________________________________________

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Прошу разрешить_______________________________________________________

                                                         (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании___________________________________________________________

                            (права собственности, договора найма,

____________________________________________________________________,

договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с «___» __________ 20__ г. по «___» ____________ 20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ________ по _____ часов в ___________________ дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа 
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местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних 

членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «___» ____________ _____ г. N _______ :

№ п/п Фамилия, имя, 
отчество

Документ, удостоверяющий личность 
(серия, номер, кем и когда выдан)

Подпись* Отметка о нотариальном 
заверении подписей лиц

1 2 3 4 5
     
     
     

______________________________ 

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется 
оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 
5.

 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое

__________________________________________________ на _____ листах;
жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ______ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения 

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или 
дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и 
(или) перепланировку жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);

6) иные документы:______________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление*:

«___» ________ 200_ г.
(дата)

_____________
(подпись 

заявителя)

____________________
(расшифровка подписи заявителя)

«___» ___200_ г.
(дата)

___________
(подпись 

заявителя)

____________________
(расшифровка подписи заявителя)

«___» _______ 200_ г.
(дата)

___________
(подпись 

заявителя)

____________________
(расшифровка подписи заявителя)

«___» _______ 200_ г.
(дата)

___________
(подпись 

заявителя)

____________________
(расшифровка подписи заявителя)

______________________________ 

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается 
нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора 
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аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме
Входящий номер регистрации заявления
Выдана расписка в получении документов

«___» __________ 200__ г.
_________________________

 
«___» __________ 200__ г.
N _____________

Расписку получил «___» __________ 200__ г. 
_________________________

(подпись заявителя)
________________________________

(должность,
________________________________

Ф.И.О. должностного лица, принявшего 
заявление)

_________________________
(подпись)

_______________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме на территории Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области»

РЕШЕНИЕ об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги «Оформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление 
свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»

от ____________                                                                         № ____________

Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые к нему документы, администрацией __
________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного 
самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:
№

пункта 
административного 

регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа в предоставлении 
услуги

Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в администрации с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрации, а также 
в судебном порядке.

_____________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Сведения об
Электронной подписи

__________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14 февраля 2023 г. № 107
с. Холмогоры

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений 
на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории 

Холмогорского муниципального округа Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-
32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав 
человека и гражданина при их предоставлении» администрация Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области  п о с т а н о вл я е т :

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на 
территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области (далее – административный регламент).

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые 
им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области  и многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным 
взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные административным регламентом, 
муниципальными служащими администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области  не 
осуществляются.

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном 
взаимодействии между администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области  и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский 
вестник».

Глава Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области                                                                                       П.В. Волосатов
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Холмогорского муниципального округа
Архангельской области 

от 14 февраля 2023 г. № 107

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на 
условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории 

Холмогорского муниципального округа Архангельской области

I. Общие положения

1.  Предмет регулирования административного регламента

1.1 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области (далее – муниципальная услуга) 
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области (далее – администрация).

2. Круг заявителей

2.1. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в 
качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица, являющиеся правообладателями земельного участка 
или объекта капитального строительства (далее – заявитель).

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на 
оформленной в установленном законодательстве Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального 
закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления 
(далее – представитель заявителя).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
организационно-распорядительным документом администрации, ответственной за предоставление муниципальной услуги.

3.2. На официальном сайте администрации (далее - сайт администрации) в информационно-коммуникационной сети 
«Интернет» (далее - сеть Интернет) по адресу https://holmogori.ru, ЕПГУ - федеральная государственная информационная 
система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» расположенная в сети Интернет по адресу 
www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация: 

место нахождения и график работы администрации, ее структурных подразделений, предоставляющих 
муниципальную услугу;

справочные телефоны структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации в сети 
«Интернет». 

3.3. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте администрации, ЕПГУ.
б) должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при 

непосредственном обращении заявителя в администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой
информации; 
г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях администрации, 

предназначенных для приема заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с 
указанными организациями, в том числе в многофункциональном центре; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
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е) посредством ответов на письменные и устные обращения заявителей по вопросу предоставления муниципальной 
услуги.

3.4. На ЕПГУ и сайте администрации в целях информирования заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги размещается следующая информация:

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ и сайте администрации о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса администрации, непосредственно предоставляющей муниципальную 

услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений 

администрации, непосредственно предоставляющей муниципальную услугу;
в) режим работы администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность администрации по 

предоставлению муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые в предоставлении муниципальной услуги, образцы 

и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение муниципальной услуги;
и) текст административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц администрации, предоставляющих 

муниципальную услугу.
м) информация о возможности участия заявителей в оценке качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя администрации, а также справочно-информационные 
материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.

3.7. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо 
администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, 
наименование структурного подразделения администрации.

Должностное лицо администрации обязано сообщить заявителю график приема, точный почтовый адрес 
администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному 
обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
графиком работы администрации.

Во время разговора должностные лица администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине 
поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому 
можно получить необходимую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам к порядку предоставления муниципальной 
услуги должностным лицом администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги (наименование, 

дата и номер принятия нормативного правового
в) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
е) о месте размещения на ЕПГУ, сайте администрации информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги.
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3.9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру 
телефона Контактного центра.

3.10. Администрации разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления муниципальной 
услуги - памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, сайте администрации, передает в 
многофункциональный центр. Администрации обеспечивает своевременную актуализацию информационных материалов 
на ЕПГУ, сайте администрации и контролирует их наличие и актуальность в многофункциональном центре.

3.11. Состав информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаемой в многофункциональном 
центре, соответствует региональному стандарту организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

3.13. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации 
осуществляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является администрация в лице отдела 
строительства и архитектуры администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области.

5.2. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр или 
в электронной форме посредством ЕПГУ, также в иных формах, по выбору заявителя, в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Порядок обеспечения личного приема заявителей в администрации
устанавливается организационно-распорядительным документом администрации, ответственной за предоставление 

муниципальной услуги.
5.4. В целях предоставления муниципальной услуги администрация
взаимодействует с:
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии;
Федеральной налоговой службы;
Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации.

6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) направление (выдача) распоряжения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства;
2) направление (выдача) письма заявителю с сообщением об отказе в предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (с указанием причин отказа).

7. Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении услуги

7.1. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем
заявителя) в администрацию осуществляется в день поступления. 
7.2. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего времени администрации, либо в 

выходной, нерабочий или праздничный день, заявление подлежит регистрации на следующий рабочий день.

8. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

8.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя – в день поступления запроса заявителя;
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2) рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги  
и принятие решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги составляет 60 календарных дней;

3) передача документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента, 
муниципальному служащему администрации, ответственному за выдачу документов, осуществляется в течение одного 
дня после подписания документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента.

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение одного дня 
после передачи документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента, муниципальному 
служащему администрации, ответственному за выдачу документов.

8.2. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги –  

не более 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги –  

не более 15 минут.
8.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги – до 60 календарных дней со дня поступления запроса заявителя.

9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление (муниципальной) услуги

9.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, 
являются:

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации»;
Конституция Российской Федерации; 
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»;
Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Двинское» от 20 декабря 2018 года № 20;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Емецкое» от 21 декабря 2018 года № 135;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Кехотское» от 12 июля 2017 года № 22;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Луковецкое» от 27 декабря 2017 года № 53;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Ракульское» от 25 октября  2018  года № 5;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Светлозерское» от 26 декабря 2017 года  

№ 29;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Усть-Пинежское» от 25 октября 2018 года 

№ 6;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Ухтостровское» от 26 декабря 2016 года 

№ 19;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Холмогорское» от 06 августа 2018 года     

№ 183; 
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Матигорское» от 28 сентября 2017 года     

№ 190;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Хаврогорское» от 28 марта 2018 года          

№ 220;  
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Койдокурское» от 25 октября 2018 года    

№ 3;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных 

государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг (осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению 
в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных 
информационных системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение 
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функций) Архангельской области и муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований 
Архангельской области в электронной форме»;

постановление администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области от 12 января 
2023 года № 32 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области»;

распоряжение администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области от 25 января 
2023 года № 98 «Об утверждении Положения об отделе строительства и архитектуры администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области».

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем

10.1. Для получения результата муниципальной услуги заявитель представляет (далее – запрос заявителя):
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность 

представителя физического или юридического лица;
3) правоустанавливающие документы на земельный участок или объект капитального строительства (если 

указанные документы (их копии или сведения), содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости)..

10.2. Для получения результата муниципальной услуги заявитель вправе  
по собственной инициативе представить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, 
решение об установлении публичного сервитута (если указанные документы (их копии или сведения), содержащиеся в 
них) содержатся в Едином государственном реестре недвижимости);

2) кадастровый паспорт земельного участка и технический план объекта капитального строительства, для которых 
испрашивается условно разрешенный вид использования;

3) ситуационный план, фиксирующий расположение соседних земельных участков и объектов капитального 
строительства, на них расположенных, с указанием их адресов;

4) согласования соответствующих органов и организаций, технические условия подключения объекта к сетям 
инженерно-технического обеспечения, полученные заявителем на основании рекомендательного письма департамента 
градостроительства; 

5) сведения о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, относительно 
которого рассматривается возможность изменения вида разрешенного использования, правообладателях объектов 
капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, 
относительно которого рассматривается возможность изменения вида разрешенного использования, и правообладателях 
помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, относительно которого рассматривается возможность 
изменения вида разрешенного использования..

10.3. Если заявитель не представил по собственной инициативе документ, указанный в пункте 10.2. настоящего 
административного регламента, администрация может самостоятельно запросить их путем направления межведомственных 
информационных запросов.

10.4. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 10.1. настоящего административного регламента, 
составляется в свободной форме.

10.5. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 10.1. 
настоящего административного регламента, предоставляются в виде оригинала  
в 1 экземпляре.

Документы, предусмотренные подпунктами 2, 3 пункта 10.1., пункта 10.2. настоящего административного 
регламента, представляются в виде ксерокопии в 1 экземпляре каждый.

Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов. 
10.6. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в администрацию, многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию;
направляются почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с 

описью вложения и др.) в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование запроса заявителя в электронной 
форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) или Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в составе запроса заявителя 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии 
с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
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предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся муниципальной 
услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения 
запросов заявителя.

10.7. Запрещено требовать у заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;
2. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации, предоставляющей муниципальную услугу, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
являются:

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом);

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением 
требований, установленных нормативными правовыми актами;

8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

11.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

11.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения 
не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за 
получением указанного решения в многофункциональный центр или администрацию.

11.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за получением услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

12.1. Основания для принятия решения о приостановлении: запрашиваемый вид не соответствует документации по 
планировке территории, утвержденной для территории, в которую входит земельный участок.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

13.1. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются следующие 
обстоятельства:
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1) запрашиваемый вид не соответствует документации по планировке территории, утвержденной для территории, 
в которую входит земельный участок;

2) запрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства 
не соответствует градостроительному регламенту соответствующей территориальной зоны;

3) заключение по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний, в котором содержаться 
рекомендации об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в 
администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

14. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

14.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, 
размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг

15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

16. Способы предоставления заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги

16.1. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством 
ЕПГУ, а также в иных формах по выбору заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

16.1.1. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), затем заполняет 
заявление с использованием специальной интерактивной формы.

16.1.2. Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 
обязательных документов, указанными в пункте 10 настоящего административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным 
простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание заявления.

16.1.3. Заявитель уведомляется о получении администрацией заявления и
документов в день подачи заявления посредством изменения статуса заявления в Личном кабинете заявителя на 

ЕПГУ.
16.1.4. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается администрацией на основании электронных 

образов документов, представленных заявителем, сведений, а также сведений, полученных администрацией посредством 
межведомственного электронного взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носителе посредством 
личного обращения в администрацию, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией, заключенным в соответствиии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

17. Способы получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги

17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ.

17.2. Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления 
муниципальной услуги посредством:

- сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»;
- по телефону.
17.3. Способы получения результата муниципальной услуги:
17.3.1. через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной 

цифровой подписью уполномоченного должностного лица администрации.
17.3.2. Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления муниципальной услуги 

на бумажном носителе при личном обращении в администрацию, а также через многофункциональный центр в 
соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией, заключенным 
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления».

17.4. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается в заявлении.
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18. Максимальный срок ожидания в очереди

18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга

19.1. Помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками  
с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных 
служащих администрации, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, 
мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных  
для этого помещениях администрации.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной 

пунктом 3.6. настоящего административного регламента.
19.2. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны 

удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной  
и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам  
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:

условия для беспрепятственного доступа к помещениям, расположенным в здании, в котором предоставляется 
муниципальная услуга;

возможность самостоятельного, с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги 
передвижения по зданию, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в 
целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него 
перед входом в здание, в котором расположены помещения, предназначенные  
для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью служащих, 
организующих предоставление муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании,  
в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов  
к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги,  
с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника  
и выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме  
в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении 
предусмотренных настоящим административным регламентом документов,  
в совершении ими других необходимых для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

20.1. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги должна осуществляться по следующим 
показателям:

а) Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;

б) возможность выбора заявителем форм предоставления муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением муниципальной услуги в многофункциональный центр, в том числе с 

использованием ЕПГУ;
г) возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием 

ЕПГУ;
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д) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп 
населения;

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги;

ж) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием ЕПГУ;

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ;

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием ЕПГУ.

20.2. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления 
муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при 
личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе 
через сайт администрации.

20.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя 
с должностными лицами администрации, в том числе с использованием ЕПГУ.

21. Требования к организации предоставления муниципальной услуги        в электронной форме

21.1. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной услуги с использованием интерактивной формы 
в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового 
профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА 
или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.

21.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора 
документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения государственной услуги.

21.3. Заполненное заявление о предоставлении государственной услуги отправляется заявителем вместе с 
прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной услуги, в 
администрацию.

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной услуги считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

21.4. Результаты предоставления государственной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего административного 
регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации 
(кроме случаев отсутствия у заявителя, представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ результат предоставления государственной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре.

21.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, 
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории:

21.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных 

документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
21.5.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию.
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21.5.3. Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением 

случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
21.5.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, X L ISX или ods, формируются в виде отдельного 

электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

22. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги

22.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
в) Формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
г) Определение возможности предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта решения;
д) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) Подписание и направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

24.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
на постоянной основе должностными лицами администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, 

действия (бездействие) должностных лиц.
24.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок.
24.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, утверждаемых 

руководителем администрации. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего административного 
регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, органов 
местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления 
муниципальной услуги.

24.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 
административного регламента, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 
соответствии с требованиями законодательства.

24.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением 
муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий).
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Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по улучшению 
доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего административного регламента.
24.6. Должностные лица администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 
муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников.

25.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).

25.2. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования может быть получена любым из способов, 
предусмотренных в разделе 1.3. настоящего административного регламента.

25.3. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю этой организации.

25.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица, муниципального служащего администрации, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

25.5. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 45 настоящего административного 
регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 
и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденным постановлением 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 12 января 2023 года № 33 и настоящим 
административным регламентом. 

_________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешений на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства на территории Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области»

РЕШЕНИЕ об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги «Оформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление 
свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»

от ____________                                                                                                                                                      № ____________
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Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые к нему документы, администрацией __
________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного 
самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:
№

пункта 
административного 

регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа в предоставлении 
услуги

Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в администрации с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрации, а также 
в судебном порядке.

_____________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Сведения об
Электронной подписи

__________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14 февраля 2023 г. № 108
с. Холмогоры

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства  на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-
32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав 
человека и гражданина при их предоставлении» администрация Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области  п о с т а н о вл я е т :

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства  на территории Холмогорского муниципального округа  Архангельской области (далее – административный 
регламент).

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые 
им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области  и многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между администрацией 
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Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным 
взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные административным регламентом, 
муниципальными служащими администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области  не 
осуществляются.

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном 
взаимодействии между администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области  и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский 
вестник».

Глава Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области                                                                                         П.В. Волосатов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Холмогорского муниципального округа
Архангельской области 

от 14 февраля 2023 г. № 108

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  

на территории Холмогорского муниципального округа  Архангельской области

I. Общие положения

1.  Предмет регулирования административного регламента

1.1 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства  на территории Холмогорского муниципального округа  Архангельской области (далее – муниципальная 
услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области (далее – администрация).

2. Круг заявителей

2.1. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в 
качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица, являющиеся правообладателями земельных участков 
(далее – заявитель).

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на 
оформленной в установленном законодательстве Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального 
закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления 
(далее – представитель заявителя).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
организационно-распорядительным документом администрации, ответственной за предоставление муниципальной услуги.

3.2. На официальном сайте администрации (далее - сайт администрации) в информационно-коммуникационной сети 
«Интернет» (далее - сеть Интернет) по адресу https://holmogori.ru, ЕПГУ - федеральная государственная информационная 
система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» расположенная в сети Интернет по адресу 



30 № 13 (13) 28 февраяля 2023 годаХОЛМОГОРСКИЙ ВЕСТНИК

www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация: 
место нахождения и график работы администрации, ее структурных подразделений, предоставляющих 

муниципальную услугу;
справочные телефоны структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации в сети 

«Интернет». 
3.3. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте администрации, ЕПГУ.
б) должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при 

непосредственном обращении заявителя в администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой
информации; 
г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях администрации, 

предназначенных для приема заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с 
указанными организациями, в том числе в многофункциональном центре; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) посредством ответов на письменные и устные обращения заявителей по вопросу предоставления муниципальной 

услуги.
3.4. На ЕПГУ и сайте администрации в целях информирования заявителей по вопросам предоставления 

муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ и сайте администрации о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса администрации, непосредственно предоставляющей муниципальную 

услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений 

администрации, непосредственно предоставляющей муниципальную услугу;
в) режим работы администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность администрации по 

предоставлению муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые в предоставлении муниципальной услуги, образцы 

и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение муниципальной услуги;
и) текст административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц администрации, предоставляющих 

муниципальную услугу.
м) информация о возможности участия заявителей в оценке качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя администрации, а также справочно-информационные 
материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.

3.7. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо 
администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, 
наименование структурного подразделения администрации.

Должностное лицо администрации обязано сообщить заявителю график приема, точный почтовый адрес 
администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному 
обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
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графиком работы администрации.
Во время разговора должностные лица администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине 

поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается 

(переводится) на другое должностное лицо администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому 
можно получить необходимую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам к порядку предоставления муниципальной 
услуги должностным лицом администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги (наименование, 

дата и номер принятия нормативного правового
в) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
е) о месте размещения на ЕПГУ, сайте администрации информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги.
3.9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру 

телефона Контактного центра.
3.10. Администрации разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления муниципальной 

услуги - памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, сайте администрации, передает в 
многофункциональный центр. Администрации обеспечивает своевременную актуализацию информационных материалов 
на ЕПГУ, сайте администрации и контролирует их наличие и актуальность в многофункциональном центре.

3.11. Состав информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаемой в многофункциональном 
центре, соответствует региональному стандарту организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

3.13. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации 
осуществляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «Предоставление разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства  на территории Холмогорского муниципального 
округа  Архангельской области».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является администрация в лице отдела 
строительства и архитектуры администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области.

5.2. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр или 
в электронной форме посредством ЕПГУ, также в иных формах, по выбору заявителя, в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Порядок обеспечения личного приема заявителей в администрации
устанавливается организационно-распорядительным документом администрации, ответственной за предоставление 

муниципальной услуги.
5.4. В целях предоставления муниципальной услуги администрация
взаимодействует с:
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии;
Федеральной налоговой службы;
Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации.

 6. Результат предоставления муниципальной услуги
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6.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) направление (выдача) письма заявителю с разрешением на отклонение от предельных параметров разрешённого 

строительства, реконструкции объекта капитального строительства;
2) направление (выдача) письма заявителю с сообщением об отказе в подготовке и выдаче разрешения на отклонение 

от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объекта капитального строительства (с указанием 
причин отказа).

7. Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении услуги

7.1. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем
заявителя) в администрацию осуществляется в день поступления. 
7.2. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего времени администрации, либо в 

выходной, нерабочий или праздничный день, заявление подлежит регистрации на следующий рабочий день.

8. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

8.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя – в день поступления запроса заявителя;
2) рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги  

и принятие решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги составляет 47 календарных дней;
3) передача документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента, 

муниципальному служащему администрации, ответственному за выдачу документов, осуществляется в течение одного 
дня после подписания документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента.

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение одного дня 
после передачи документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента, муниципальному 
служащему администрации, ответственному за выдачу документов.

8.2. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги –  

не более 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги –  

не более 15 минут.
8.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги – до 47 календарных дней со дня поступления запроса заявителя.

9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление (муниципальной) услуги

9.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, 
являются:

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации»;
Конституция Российской Федерации; 
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»;
Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Двинское» от 20 декабря 2018 года № 20;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Емецкое» от 21 декабря 2018 года № 135;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Кехотское» от 12 июля 2017 года № 22;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Луковецкое» от 27 декабря 2017 года № 53;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Ракульское» от 25 октября  2018  года № 5;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Светлозерское» от 26 декабря 2017 года  

№ 29;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Усть-Пинежское» от 25 октября 2018 года 

№ 6;
Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Ухтостровское» от 26 декабря 2016 года 

№ 19;
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Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Холмогорское» от 06 августа 2018 года     
№ 183;

Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Матигорское» от 28 сентября 2017 года     
№ 190;

Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Хаврогорское» от 28 марта 2018 года          
№ 220;

Правила землепользования и застройки муниципального образования  «Койдокурское» от 25 октября 2018 года    
№ 3;

постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных 
государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг (осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению 
в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных 
информационных системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение 
функций) Архангельской области и муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований 
Архангельской области в электронной форме»;

постановление администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области от 12 января 
2023 года № 32 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области»;

распоряжение администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области от 25 января 
2023 года № 98 «Об утверждении Положения об отделе строительства и архитектуры администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области».

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем

10.1. Для получения результата муниципальной услуги заявитель представляет (далее – запрос заявителя):
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность 

представителя физического или юридического лица;
3) документы, подтверждающие право собственности на земельный участок (свидетельство о государственной 

регистрации права собственности на земельный участок или договор аренды земельного участка).
10.2. Для получения результата муниципальной услуги заявитель вправе  

по собственной инициативе представить:
копии учредительных документов – для юридического лица и индивидуального предпринимателя.
10.3. Если заявитель не представил по собственной инициативе документ, указанный в пункте 10.2. настоящего 

административного регламента, администрация может самостоятельно запросить их путем направления межведомственных 
информационных запросов.

10.4. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 10.1. настоящего административного регламента, 
составляется по форме, приведенной в приложениях к настоящему административному регламенту.

10.5. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 10.1. 
настоящего административного регламента, предоставляются в виде оригинала  
в 1 экземпляре.

Документы, предусмотренные подпунктами 2, 3 пункта 10.1., пункта 10.2. настоящего административного 
регламента, представляются в виде ксерокопии в 1 экземпляре каждый.

Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов. 
10.6. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в администрацию, многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию;
направляются почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с 

описью вложения и др.) в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование запроса заявителя в электронной 
форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) или Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в составе запроса заявителя 
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о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии 
с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся муниципальной 
услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения 
запросов заявителя.

10.7. Запрещено требовать у заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;
2. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации, предоставляющей муниципальную услугу, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
являются:

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом);

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением 
требований, установленных нормативными правовыми актами;

8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

11.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

11.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения 
не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за 
получением указанного решения в многофункциональный центр или администрацию.

11.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за получением услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

12.1. Оснований для принятия решения о приостановлении не предусмотрено.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
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13.1. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются следующие 
обстоятельства:

1) заявитель не соответствует требованиям пунктов 4 и 5 настоящего административного регламента;
2) несоответствие представленных документов с пунктом 14 настоящего административного регламента;
3) заключение по результатам публичных слушаний, в котором содержатся рекомендации об отказе в предоставлении 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства;

3) письменное заявление об отказе заявителя от предоставления муниципальной услуги.
Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в 

администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

14.  Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

14.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, 
размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг

15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

16. Способы предоставления заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги

16.1. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством 
ЕПГУ, а также в иных формах по выбору заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

16.1.1. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), затем заполняет 
заявление с использованием специальной интерактивной формы.

16.1.2. Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 
обязательных документов, указанными в пункте 10 настоящего административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным 
простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание заявления.

16.1.3. Заявитель уведомляется о получении администрацией заявления и
документов в день подачи заявления посредством изменения статуса заявления в Личном кабинете заявителя на 

ЕПГУ.
16.1.4. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается администрацией на основании электронных 

образов документов, представленных заявителем, сведений, а также сведений, полученных администрацией посредством 
межведомственного электронного взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носителе посредством 
личного обращения в администрацию, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии

между многофункциональным центром и администрацией, заключенным в соответствиии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

17. Способы получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги

17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ.

17.2. Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления 
муниципальной услуги посредством:

сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»;
по телефону.
17.3. Способы получения результата муниципальной услуги:
17.3.1. через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной 

цифровой подписью уполномоченного должностного лица администрации.
17.3.2. Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления муниципальной услуги 

на бумажном носителе при личном обращении в администрацию, а также через многофункциональный центр в 
соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией, заключенным 
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
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исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления».

17.4. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается в заявлении.

18. Максимальный срок ожидания в очереди

18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

19.1. Помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками  
с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных 
служащих администрации, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, 
мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных  
для этого помещениях администрации.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной 

пунктом 3.6. настоящего административного регламента.
19.2. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны 

удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной  
и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам  
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:

условия для беспрепятственного доступа к помещениям, расположенным в здании, в котором предоставляется 
муниципальная услуга;

возможность самостоятельного, с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги 
передвижения по зданию, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в 
целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него 
перед входом в здание, в котором расположены помещения, предназначенные  
для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью служащих, 
организующих предоставление муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании,  
в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов  
к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги,  
с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника  
и выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме  
в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении 
предусмотренных настоящим административным регламентом документов,  
в совершении ими других необходимых для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

20.1. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги должна осуществляться по следующим 
показателям:

а) Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;
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б) возможность выбора заявителем форм предоставления муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением муниципальной услуги в многофункциональный центр, в том числе с 

использованием ЕПГУ;
г) возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием 

ЕПГУ;
д) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп 

населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием ЕПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием ЕПГУ.
20.2. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления 

муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при 
личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе 
через сайт администрации.

20.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя 
с должностными лицами администрации, в том числе с использованием ЕПГУ.

21. Требования к организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме

21.1. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной услуги с использованием интерактивной формы 
в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового 
профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА 
или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.

21.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора 
документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения государственной услуги.

21.3. Заполненное заявление о предоставлении государственной услуги отправляется заявителем вместе с 
прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной услуги, в 
администрацию.

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной услуги считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

21.4. Результаты предоставления государственной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего административного 
регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации 
(кроме случаев отсутствия у заявителя, представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ результат предоставления государственной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре.

21.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, 
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории:

21.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных 

документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
21.5.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 
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цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию.
21.5.3. Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением 

случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
21.5.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, X L ISX или ods, формируются в виде отдельного 

электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

22. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги

22.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
в) Формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
г) Определение возможности предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта решения;
д) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) Подписание и направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

24.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
на постоянной основе должностными лицами администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, 

действия (бездействие) должностных лиц.
24.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок.
24.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, утверждаемых 

руководителем администрации. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего административного 
регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, органов 
местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления 
муниципальной услуги.

24.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 
административного регламента, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
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предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 
соответствии с требованиями законодательства.

24.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением 
муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по улучшению 
доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего административного регламента.
24.6. Должностные лица администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 
муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников.

25.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).

25.2. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования может быть получена любым из способов, 
предусмотренных в разделе 1.3. настоящего административного регламента.

25.3. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю этой организации.

25.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица, муниципального служащего администрации, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

25.5. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 45 настоящего административного 
регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 
и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденным постановлением 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 12 января 2023 года № 33 и настоящим 
административным регламентом. 

________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешений на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства  на территории Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области» 

В комиссию по землепользованию
и застройке Холмогорского муниципального округа

Архангельской области

164530, с. Холмогоры, ул. Набережная, 21

от_________________________
__________________________
__________________________
проживающей (-его) по адресу:
__________________________
__________________________
__________________________

Телефон:____________________
Электронная почта: _____________

__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства

На основании части 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу предоставить 
разрешение на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства объекта капитального строительства

(указать полное наименование объекта капитального строительства)

на земельном участке по адресу: ____________________________________________________________
                                                           (область, район, населённый пункт, улица)

площадью __________ м²,  кадастровый номер 29 : 19 :                        : _____.
Вид разрешённого использования земельного 
участка:_________________________________________________________________________________________________
(указывается существующий вид использования земельного участка

в соответствии с правоустанавливающими документами)

Сведения о запрашиваемых отклонениях от предельных параметров разрешённого строительства:

Результаты предоставления муниципальной услуги прошу направить следующим способом:

(путём направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, документы получу лично)
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К настоящему заявлению прилагаются:
1. _____________________________________________________
2. _____________________________________________________
3. _____________________________________________________
4. _____________________________________________________

Подписывая настоящее заявление, я даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, 
использование, распространение) персональных данных Заявителя (представителя Заявителя), содержащихся в настоящем 
заявлении и прилагаемых к нему документах, для целей документооборота.

Заявитель:

________________________________________________________________     

                                    (фамилия, имя и отчество заявителя полностью)                                                    (подпись)

«____»________________ 20____ года.
                                    (дата)

_____________

Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на 
земельном участке:
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешений на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства на территории Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области»

РЕШЕНИЕ об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги «Оформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление 
свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»

от ____________                                                                         № ____________

Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые к нему документы, администрацией __
________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного 
самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:
№

пункта 
административного 

регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа в предоставлении 
услуги

Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в администрации с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрации, а также 
в судебном порядке.

_____________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Сведения об
Электронной подписи

__________________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14 февраля 2023 г. № 109
с. Холмогоры

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных 
справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем из муниципального архива территориального 

отдела администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области»

В соответствии  с Федеральным  законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области от 12 января 2023 года № 32  «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых 
администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области по становляет :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных 
справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем из муниципального архива территориального отдела 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области». 

2. Установить, что положения настоящего административного регламента в части, касающейся предоставления 
государственной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
и (или) привлекаемые им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным 
взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные настоящим административным 
регламентом, муниципальными служащими администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области не осуществляются.

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном 
взаимодействии между администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский 
вестник».

Глава Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области                                                                                       П.В. Волосатов
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УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Холмогорского муниципального округа
Архангельской области

от 14 февраля 2023 года № 109

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем из муниципального архива 

территориального отдела администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем из муниципального 
архива территориального отдела администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области (далее 
– муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность 
административных процедур и административных действий территориального отдела администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области (далее – орган) при осуществлении полномочий по предоставлению 
муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) подготовка запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
3) выдача (направление) запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.

2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги

2.1. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные 
в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица.

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных 
на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании 
федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного 
самоуправления (далее – представитель заявителя). 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях органа (на информационных стендах).
3.2. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным 

запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные органа (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы органа с заявителями;
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия 

(бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил 

гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. 
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Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный 
звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 
другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому 
можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления 
муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы о предоставлении информации 
рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об 
обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3.3. На официальном сайте администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные органа, указанные в пункте 2 настоящего административного регламента;
график работы органа с заявителями;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия 

(бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).
3.4. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:
информация, указанная в пункте 3 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра 

государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

3.5. В помещениях органа (на информационных стендах) размещается информация, указанная в разделе 3 
настоящего административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги

4.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных 
выписок, информационных писем из муниципального архива территориального отдела администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области».

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется территориальным отделом администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области.

6. Результат предоставление Муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:
1)  результата предоставления муниципальной услуги, которым может быть:  архивная справка;
б) архивная выписка;
в) архивная копия;
г) ответ об отсутствии запрашиваемых сведений;
д) письмо о предоставлении дополнительных сведений;
е) рекомендации о дальнейших путях поиска необходимой информации;
2) письма с мотивированным отказом в предоставлении информации.

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – до 3 рабочих дней со дня поступления 

запроса заявителя;
2) подготовка запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 

– не более 5 рабочих дней после окончания рассмотрения представленных документов;
3) выдача (направление) запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении 

муниципальной услуги (3 рабочих дня со дня принятия решения (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 дней со дня регистрации запроса заявителя. В исключительных 
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случаях должностное лицо территориального отдела администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области, ответственное за предоставление муниципальной услуги, вправе продлить срок исполнения запроса не более чем 
на 30 дней, уведомив об этом заявителя.

8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными 
правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в РФ»;
Федеральный закон от 22.12.2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;
постановление Правительства Архангельской области от 28.12.2010 года № 408-пп «О создании государственных 

информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и 
муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной 
форме»;

Закон Архангельской области от 09.12.2005 № 13508-ОЗ «Об Архивном деле в Архангельской области»;
Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об 

утверждении Правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда 
Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, 
организациях Российской академии наук».

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

9.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в орган следующие документы (далее в 
совокупности – запрос заявителя):

1) запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность 

представителя физического или юридического лица;
3) копия документа, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, 

если с запросом (заявлением) обращается представитель заявителя (заявителей);
4)  копия трудовой книжки (в случае запроса социально-правового характера).
Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 9.1. настоящего административного регламента составляется по 

форме согласно Приложению № 1. 
Копии документов, предусмотренных подпунктами 2-4 пункта 9.1. настоящего административного регламента, 

должны быть заверены нотариально.
Документы, предусмотренные подпунктами 1 – 4 пункта 9.1. настоящего административного регламента, 

представляются:
заявителем лично;
направляются почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с 

описью вложения и др.);
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (реализация данного способа осуществляется в соответствии с планом-
графиком перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме).

10.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

10.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
являются следующие:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 2.1., 2.2. настоящего 
административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 9.1. настоящего 
административного регламента;

3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям настоящего 
административного регламента);

4) запрос не поддается прочтению;
5) запрашиваются сведения ограниченного доступа (ФЗ № 125-ФЗ от 22.10.2004 года, ст.25).
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11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

11.1 Основаниями для принятия решения органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) выдача архивных документов во временное пользование фондообразователям, судебным, правоохранительным 

и иным уполномоченным органам.

12. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
Муниципальной услуги

12.1. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

13. Максимальный срок ожидания в очереди.

13.1.  Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
указанных объектов для инвалидов, маломобильных групп населения

14.1 Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной 
услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию: 

наименование;
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
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графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 
отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: возможность беспрепятственного 
доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 
которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 
(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и 
муниципальных услуг наравне с другими лицами.

15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

15.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий.
15.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

III. Административные процедуры

16. Регистрация запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

16.1 Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом запроса заявителя – 
заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, в 
срок, указанный в подпункте 1 пункта 7.1 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность 
оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 10 настоящего административного регламента).

16.2. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 10 настоящего административного 
регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. 
В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а 
также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 10 настоящего административного регламента, перечень 
недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается начальником территориального отдела администрации 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области и направляется заявителю почтовым отправлением.
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В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 10.1 настоящего административного регламента, заявителю 
возвращаются направленные им документы.

16.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 10 настоящего административного 
регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя 
в журнале входящей корреспонденции и передает его муниципальному служащему органа, ответственному за работу с 
документами.

17.  Подготовка запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

17.1. После регистрации запроса, поступившего при личном обращении заявителя или его представителя, запрос и 
прилагаемые к нему документы передаются лицу, ответственному за исполнение запроса.

При поступлении запроса по почте, оно в течение одного рабочего дня со дня регистрации передаётся должностному 
лицу, ответственному за исполнение данного запроса.

Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления проводит проверку 
представленных документов. 

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но заявитель настаивает на его принятии, либо заявление 
поступило по почте, ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней после регистрации заявления направляет 
заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их 
устранения, которое подписывается ответственным за предоставление Услуги.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его представителю либо 
направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом, 
должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, осуществляет формирование требуемой информации, 
подготавливает и передает архивную справку либо письмо с мотивированным отказом в предоставлении информации.

Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, подписывает архивную справку либо информационное 
письмо с мотивированным отказом в предоставлении информации.

18.  Выдача (направление) запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

18.1. Подписанные документы передаются должностному лицу, ответственному за выдачу документов. Документу 
присваивается исходящий номер и дата.

При обращении заявителя для получения ответа на запрос устанавливается личность заявителя, выдаются 
документы, регистрируется факт выдачи ответа.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

19.  Контроль за исполнением административного регламента

19.1 Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа 
в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих 
административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а 
также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются 
в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
Муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

20.  Порядок рассмотрения и подача жалобы Заявителем.

20.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).

20.2. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования может быть получена любым из способов, 
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предусмотренных в разделе 3. настоящего административного регламента.
20.2. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю этой организации.

20.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица, муниципального служащего администрации, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

20.4. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 20.2 настоящего административного 
регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 
и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденным постановлением 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 12 января 2023 года № 33 и настоящим 
административным регламентом. 

___________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению архивных справок, архивных копий, 
архивных выписок, информационных писем из муниципального 
архива территориального отдела администрации Холмогорского 

муниципального округа           Архангельской области.

Запрос на предоставление муниципальной услуги «Предоставления муниципальной услуги по предоставлению по 
предоставлению архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем из муниципального 

архива территориального отдела администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области».

1.Фамилия, имя, отчество 
   (и все изменения их),
    год и месяц рождения лица,
   о котором запрашивается  
   архивная справка
   
2. Фамилия, имя, отчество лица,
    запрашивающего архивную 
    справку; 
    отношение к лицу, о котором
    запрашивается справка
3. Для какой цели запрашивается
    справка. 
    Адрес, по которому
    выслать справку.
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4.О чем запрашивается справка:
   о трудовом стаже;
   о заработной плате;
   о награждении;
  об образовании и др.
   Указать точное название места
   работы, учебы, службы, время
   работы, дату награждения

Начало работы,
учебы (год, месяц,

число)

Конец работы,
учебы (год, месяц,

число)

Должность, звание

«_____» _________________   20    года                                          _______________________________
                                                                                                                                           подпись

______________
АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14 февраля 2023 г. № 110
с. Холмогоры

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из 
похозяйственных книг на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области»

В соответствии  с Федеральным  законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области от 12 января 2023 года № 32  «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых 
администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области по становляет :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок 
из похозяйственных книг на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области».  

2. Установить, что положения настоящего административного регламента в части, касающейся предоставления 
государственной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
и (или) привлекаемые им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным 
взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные настоящим административным 
регламентом, муниципальными служащими администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области не осуществляются.

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном 
взаимодействии между администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский 
вестник».

Глава Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области                                                                                       П.В. Волосатов
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УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Холмогорского муниципального округа
Архангельской области

от 14 февраля 2023 года № 110

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписок 
из похозяйственных книг на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению выписок  из похозяйственных книг на территории Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая 
сроки и последовательность административных процедур и административных действий территориального отдела 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области (далее – орган) при осуществлении 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) подготовка запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 

услуги;
3) выдача (направление) запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.

2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги

2.1. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются физические лица, ведущие подсобные хозяйства 
на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области. 

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных 
на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании 
федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного 
самоуправления (далее – представитель заявителя). 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях органа (на информационных стендах).

3.2. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с 
письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя: 

1) сообщается следующая информация: 
контактные данные органа (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты); 
график работы органа с заявителями;
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия 

(бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих); 
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил 

гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего 
органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего 
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телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер 
телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о 
правилах предоставления муниципальной услуги. 

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы о предоставлении информации 
рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об 
обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

3.3. На официальном сайте Холмогорского муниципального округа Архангельской области в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация: 

текст настоящего административного регламента; 
контактные  данные  органа,  указанные  в  пункте  2  настоящего 
административного регламента; 
график работы органа с заявителями; 
образцы заполнения заявителями бланков документов; 
порядок  получения  консультаций  (справок) о  предоставлении муниципальной услуги; 
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы  
заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных 

служащих).
3.4. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:
информация, указанная в пункте 3 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального 

реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года 
№ 408-пп. 

3.5. В помещениях органа (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 3 
настоящего административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

4.  Наименование Муниципальной услуги

4.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление выписок из похозяйственных книг на 
территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области».

 
5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную

услугу.

5.1. Муниципальная услуга  предоставляется  территориальным отделом администрации 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области.

6. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:
1) выписка из похозяйственной книги, содержащей сведения о гражданине или об его имуществе; 
2) письма с мотивированным отказом в предоставлении информации.

7. Срок предоставления Муниципальной услуги

7.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий: 
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  
до 3 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя;
2) подготовка запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 

услуги – не более 5 рабочих дней после окончания рассмотрения представленных документов;
3) выдача (направление) запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении 

муниципальной услуги (3 рабочих дня со дня принятия решения (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 дней со дня регистрации запроса заявителя. В 

исключительных случаях должностное лицо территориального отдела администрации Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области, ответственное за предоставление муниципальной услуги, вправе продлить срок 
исполнения запроса не более чем на 30 дней, уведомив об этом заявителя.

 
8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги.
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8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными 
правовыми актами: 

Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 07.07.2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»;
Федеральный закон от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 года № 236 «О требованиях к 

предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
Приказ Минсельхоза от 11.10.2010 года № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг 

органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»;
Приказ Росреестра от 07.03.2012 года № П/103 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о 

наличии у гражданина права на земельный участок»;
Постановление Правительства Архангельской области от 28.12.2010 года № 408-пп «О государственных 

информационных системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг 
(исполнение функций) Архангельской области и предоставление муниципальных услуг (исполнение функций) 
муниципальных образований Архангельской области в электронной форме». 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен 
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

 
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 

представлению Заявителем.

9.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в орган следующие документы (далее в 
совокупности – запрос заявителя): 

1) запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность 

представителя физического или юридического лица; 
3) копия документа, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, 

если с запросом (заявлением) обращается представитель заявителя (заявителей);
9.2.  Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить в орган 

документы, свидетельствующие об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности и расположенном на 
территории территориального органа администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области.  

Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 9.2. настоящего 
административного регламента, орган должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных 
информационных запросов.  

Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 9.1. настоящего административного регламента, составляется 
по форме согласно Приложению № 1.

Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 9.1. настоящего административного регламента, 
представляется в оригинале. 

Документы, предусмотренные подпунктами 2-3 пункта 9.1. и пункта 9.2. настоящего административного 
регламента, представляются в оригинале с ксерокопией по одному экземпляру каждый, либо заверенные надлежащим 
образом копии по одному экземпляру каждый. 

Документы, предусмотренные подпунктами 1-3 пункта 9.1. настоящего административного регламента, 
представляются:

заявителем лично;
направляются почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с 

описью вложения и др.);
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

или Единый портал государственных и муниципальных услуг (реализация данного способа осуществляется в 
соответствии с планом-графиком перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме). 

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги

10.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
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являются следующие: 
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 2.1., 2.2. настоящего 

административного регламента;
2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 9.1. настоящего 

административного регламента;
3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям 

настоящего административного регламента);
4) запрос не поддается прочтению;
5) запрашиваются сведения ограниченного доступа (ФЗ № 125-ФЗ от 22.10.2004 года, ст.25).

11. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

11.1. Основаниями для принятия решения органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) наличие замечаний к предоставленным заявителем документам, при невозможности устранить эти замечания в 

сроки, отведенные для соответствующей процедуры предоставления услуги; 
2) нарушение в связи с предоставлением муниципальной услуги прав лиц, законные интересы которых затронуты 

в результате предоставления услуги. 
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, если такой отказ приводит к нарушению 

требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

12. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
Муниципальной услуги

12.1. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
 

13. Максимальный срок ожидания в очереди.

13.1. Максимальный срок ожидания в очереди: 
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут. 

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется
Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов, маломобильных

 групп населения

14.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной 
услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию: 

наименование;
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы;
график приема;
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номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 
отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: возможность беспрепятственного 
доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 
которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 
(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и 
муниципальных услуг наравне с другими лицами.

15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги
 

15.1. Основными показателями доступности представления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий.
15.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
 своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
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III. Административные процедуры 

16. Регистрация запроса заявителя о предоставлении               Муниципальной услуги

16.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом запроса заявителя – 
заявления с прилагаемыми к нему документами. 

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, 
в срок, указанный в подпункте 1 пункта 7.1 настоящего административного регламента, проверяет полноту и 
правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 10 настоящего административного 
регламента).

16.2. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 10 настоящего административного 
регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об 
этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно 
состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 10 настоящего административного регламента, 
перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным 
требованиям. 

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается начальником территориального отдела 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области и направляется заявителю почтовым 
отправлением. 

В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 10 настоящего административного регламента, заявителю 
возвращаются направленные им документы. 

16.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 10 настоящего административного 
регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в 
журнале входящей корреспонденции и передает его муниципальному служащему органа, ответственному за работу с 
документами.

 
17. Подготовка запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

17.1. После регистрации запроса, поступившего при личном обращении заявителя или его представителя, запрос 
и прилагаемые к нему документы передаются лицу, ответственному за исполнение запроса.

При поступлении запроса по почте, оно в течение одного рабочего дня со дня регистрации передаётся 
должностному лицу, ответственному за исполнение данного запроса.

Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления проводит проверку 
представленных документов. 

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но заявитель настаивает на его принятии, либо 
заявление поступило по почте, ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней после регистрации заявления 
направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и 
возможностей их устранения, которое подписывается ответственным за предоставление Услуги.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его представителю либо 
направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом, 
должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, осуществляет формирование требуемой информации, 
подготавливает и передает выписку из похозяйственной книги либо письмо с мотивированным отказом в предоставлении 
информации.

Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, подписывает выписку из похозяйственной книги 
либо информационное письмо с мотивированным отказом в предоставлении информации. 
18. Выдача (направление) запрашиваемой информации либо мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги

18.1. Подписанные документы передаются должностному лицу, ответственному за выдачу документов. 
Документу присваивается исходящий номер и дата.

При обращении заявителя для получения ответа на запрос устанавливается личность заявителя, выдаются 
документы, регистрируется факт выдачи ответа.

19. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок.

19.1. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет 
в территориальный отдел администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области заявление об 
исправлениях таких опечаток и (или) ошибок. 

19.2. Муниципальный служащий территориального отдела администрации Холмогорского муниципального 
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округа Архангельской области, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий двух 
рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

19.3. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах муниципальный 
служащий территориального отдела администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти 
рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

 
IV. Контроль за исполнением административного регламента

 
20. Контроль за исполнением административного регламента

20.1. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа 
в следующих формах: 

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа 
административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих 

административные действия при предоставлении муниципальной услуги. 
Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, 

а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей 
закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих. 

Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном 
порядке. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
Муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

21. Порядок рассмотрения и подача жалобы Заявителем

21.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – 
жалоба).

21.2.  Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования может быть получена любым из способов, 
предусмотренных в пункте 3 настоящего административного регламента.

20.2. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю этой организации.

20.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица, муниципального служащего администрации, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

20.4. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 20.2. настоящего 
административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов администрации Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, 
утвержденным постановлением администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 12 января 
2023 года № 33 и настоящим административным регламентом. 

___________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению выписок из похозяйственных книг на 

территории Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области.

 
Начальнику территориального отдела 

администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области 

От _________________________________________ ____________________
______________________ 

паспорт: серия ___________ № _________________ выдан ______________
________________________ 

                                                     (дата выдачи) 
__________________________________________

                                                          (кем выдан) 
проживающего _______________________________ ____________________

______________________
__________________________________________
телефон___________________________________

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
Прошу  выдать  выписку  из  похозяйственной  книги  о 

наличии_______________________________________________________________ _________________________________
_____________________________________

                                                           (нужное указать) 
 
 
 
 

«_____» _________________ 20___ года                                        Подпись 

____________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14 февраля 2023 г. № 111
с. Холмогоры

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на осуществление земляных работ на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской 

области»

В соответствии  с Федеральным  законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области от 12 января 2023 года № 32  «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых 
администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области по становляет :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на осуществление земляных работ на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области». 

2. Установить, что положения настоящего административного регламента в части, касающейся предоставления 
государственной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
и (или) привлекаемые им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным 
взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные настоящим административным 
регламентом, муниципальными служащими администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области не осуществляются.

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном 
взаимодействии между администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский 
вестник».

Глава Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области                                                                                          П.В. Волосатов
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УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Холмогорского муниципального округа
Архангельской области

от 14 февраля 2023 года № 111

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области»

          
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по 
выдаче разрешений (ордеров) на проведение (производство) земляных работ  на территории Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая 
сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области (далее – администрация) в лице Емецкого территориального отдела 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области, Луковецкого территориального отдела 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области, Матигорского территориального отдела 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области, Холмогорского территориального отдела 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области (далее – территориальный орган) при 
осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга состоит из двух подуслуг:
1)  Подуслуга 1- Выдача ордера на проведение земляных работ. 
2)  Подуслуга 2 – Продление срока действия ордера.
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
2.1. Подуслуга 1:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления, принятие решения по предоставлению услуги (либо об отказе в ее предоставлении), 

оформление результата предоставления муниципальной услуги (либо уведомление об отказе в предоставлении услуги);
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в её 

предоставлении.
2.2.  Подуслуга 2:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления, принятие решения по предоставлению услуги (либо об отказе в ее предоставлении), 

оформление результата предоставления муниципальной услуги (либо уведомление об отказе в предоставлении услуги);
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в её 

предоставлении.

1.2. Описание заявителей при предоставлении Муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:
1) Физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели);
2) юридические лица.
5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
1) законные представители;
2) представители, действующие на основании доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления Муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) (реализация данного способа осуществляется в соответствии с 
планом-графиком перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме);
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в помещениях органа (на информационных стендах).
7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным 

запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные территориального органа (почтовый адрес, адрес официального сайта администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы органа с заявителями;
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы   заявителей на решения и действия 

(бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании территориального органа, в 

который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального 
служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, 
принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен 
номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации 
о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы о предоставлении информации 
рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об 
обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

8. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается 
следующая информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные территориального органа, указанные в пункте 6 настоящего административного регламента;
график работы органа с заявителями;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы   заявителей на решения и действия 

(бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).
9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:
информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра 

государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

10. В помещениях территориального органа (на информационных стендах) размещается информация, указанная в 
пункте 9 настоящего административного регламента.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

11. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений (ордеров) на проведение (производство) 
земляных работ на территории Холмогорского муниципального округа».  

12. Муниципальная услуга предоставляется территориальными отделами администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области.

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными 
правовыми актами:

Конституция Российской Федерации; 
Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»;
постановление Правительства Архангельской области от 28.12.2010 № 408-пп «О создании государственных 

информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и 
муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной 
форме»;

решение Собрания депутатов Холмогорского муниципального округа  «Об утверждении Правил благоустройства 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области».
 

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

14. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в территориальный орган следующие документы 



64 № 13 (13) 28 февраяля 2023 годаХОЛМОГОРСКИЙ ВЕСТНИК

(далее в совокупности – запрос заявителя):
14.1. Подуслуга 1:
1) заявление (запрос) о предоставлении услуги; 
2) рабочий проект (рабочие чертежи) или плановый материал или сводный план сетей, согласованный с 

заинтересованными, контролирующими организациями (службами) и с организациями, эксплуатирующими линейные 
объекты (электропроводы, линии связи, трубопроводы, автомобильные дороги и иные подобные сооружения), находящиеся в 
пределах границ земельного участка, на котором планируется производство земляных работ на территории муниципального 
образования;  

3) сведения об извещении собственников (владельцев, пользователей) земельных участков, используемых для 
проведения аварийных и ремонтно-восстановительных работ;

4) гарантийные обязательства по восстановлению нарушенного благоустройства территории при производстве 
земляных работ; 

5) календарный график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их 
выполнения (при необходимости).

14.2. Подуслуга 2:
1) заявление в письменной форме с указанием причин изменения срока проведения работ;
2) оригинал ордера.
15. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить в орган 

следующие документы:
15.1. Подуслуга 1:
1)  разрешение на свод зеленых насаждений (при наличии зеленых насаждений в зоне проведения земляных работ);
2) согласованные с ГИБДД МВД России по Архангельской области схемы организации движения автотранспорта 

и пешеходов, установка дорожных знаков и ограждений (в случае, если при производстве земляных работ будут созданы 
помехи движению автомобильного транспорта и пешеходов).

16. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 15 настоящего 
административного регламента, орган должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных 
информационных запросов. 

17. Документы, предусмотренные подпунктом 1 пункта 14.1., подпунктом 1 пункта 14.2. настоящего 
административного регламента, составляются по форме согласно приложению № 1 и приложению № 2 соответственно. 

18. Документы, предусмотренные подпунктами 2-5 пункта 14.1. и подпунктом 2 пункта 14.2.  настоящего 
административного регламента, представляются в оригинале по одному экземпляру каждый.

Документы, предусмотренные пунктом 14 настоящего административного регламента, представляются:
заявителем лично;
направляются почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с 

описью вложения и др.);
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (реализация данного способа осуществляется в соответствии с планом-
графиком перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме).

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
являются следующие:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 и 5 настоящего 
административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного 
регламента;

3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям  (пункты 
17 и 18 настоящего административного регламента).

 
2.3. Сроки при предоставлении Муниципальной услуги

20. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
20.1. Подуслуга 1:
 1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления, принятие решения по предоставлению услуги (либо об отказе в ее предоставлении), 

оформление результата предоставления муниципальной услуги (либо уведомление об отказе в предоставлении услуги)- до 
10 рабочих дней после регистрации запроса;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в её 
предоставлении – до 2 рабочих дней после оформления результата предоставления услуги.

20.2. Подуслуга 2:
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 1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления, принятие решения по предоставлению услуги (либо об отказе в ее предоставлении), 

оформление результата предоставления муниципальной услуги (либо уведомление об отказе в предоставлении услуги)- до 
7 рабочих дней после регистрации запроса;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в её 
предоставлении – до 2 рабочих дней после оформления результата предоставления услуги.

21. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
22. Срок предоставления муниципальной услуги – до 10 дней со дня регистрации запроса. 

2.4. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

23. Основаниями для принятия решения органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:
 1) недостоверность сведений в представленных документах.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении    Муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
 

2.6. Результаты предоставления Муниципальной услуги

25. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
25.1. Подуслуга 1
1) выдача заявителю ордера (разрешения) на проведение (производство) земляных работ;
2) выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче ордера (разрешения) на проведение  (производство) земляных 

работ.
 25.2. Подуслуга 2
1) выдача заявителю разрешения о продлении срока действия ордера (разрешения) на проведение (производство) 

земляных работ;
2) выдача заявителю уведомления об отказе в продлении срока действия ордера (разрешения) на проведение 

(производство) земляных работ.

2.7. Требования к местам предоставления Муниципальной услуги

26. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной 
услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 
колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание территориального органа должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

наименование;
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
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противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной 
ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 
отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: возможность беспрепятственного 
доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 
которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 
(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и 
муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.8. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

27. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий.
28. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей

III. Административные процедуры

3.1.  Подуслуга 1
3.1.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
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29. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к 
нему документов является получение заявления с комплектом документов, указанных в пункте 14.1. настоящего регламента.

Ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления и приложенных к нему 
документов от заявителя или его законного представителя.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов проводится их проверка на:
предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя);
правильность оформления заявления;
комплектность приложенных к заявлению документов, указанных в пункте 14.1 настоящего регламента;
отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных 

повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.
После проверки документов на заявлении ставится отметка о соответствии документов предъявляемым требованиям, 

далее заявление регистрируется в журнале входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. 
Заявления и документы, прошедшие регистрацию в течение 1 рабочего дня, направляются на резолюцию начальнику 

территориального отдела Холмогорского муниципального округа.
Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления.
При отсутствии документов, указанных в заявлении, наличии в документах подчисток, приписок, нечитаемой 

информации ответственный исполнитель уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения 
вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных 
документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю (его представителю).

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются 
незамедлительно.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю (его представителю) отказывается в приеме 
заявления и разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться за предоставлением муниципальной 
услуги повторно.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги или отказ в приеме заявления и документов.

3.1.2. Рассмотрение заявления, принятие решения по предоставлению услуги (либо об отказе в ее предоставлении), 
оформление результата предоставления Муниципальной услуги (либо уведомление об отказе в предоставлении услуги)

30. Основанием для проведения административной процедуры является   зарегистрированное заявление и 
приложенные к нему документов.

Ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет проверку документов на предмет:
наличия документов, указанных в подпунктах 14.1;
соответствия представленных документов требованиям законодательства, иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации, муниципальных правовых актов Холмогорского муниципального округа Архангельской области;
отсутствия у заявителя (его представителя) нарушений условий проведения земляных работ, указанных в ранее 

выданном разрешении, и принятия им мер по устранению допущенных нарушений;
отсутствия факта проведения земляных и иных видов работ иными лицами на земельном участке (территории), 

указанном в проекте, предусматривающем проведение земляных работ в срок, определенный в заявлении на предоставление 
муниципальной услуги;

достоверности сведений, указанных заявителем (его представителем). 
По результатам рассмотрения документов исполнитель  готовит разрешение (ордер) на право производства земляных 

работ,  а в случае оснований для отказа - уведомление об отказе в выдаче разрешения (ордера) на право производства 
земляных работ и направляет их на подписание начальнику территориального отдела администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области или  лицу, его замещающему.

Решение подписывается начальником территориального отдела администрации Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области или лицом его замещающим.

Результатом административной процедуры является подписанное начальником территориального отдела 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области или лицом его замещающим разрешение 
(ордер) на право производства земляных работ или уведомление об отказе в выдаче разрешения (ордера) на право 
производства земляных работ.

3.1.3. Выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги либо уведомления об отказе в её 
предоставлении

 
31.Основанием для начала административной процедуры является подписание начальником территориального 

отдела администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области или лицом, его замещающим 
разрешения (ордера) на право производства земляных работ либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на право 
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производства земляных работ.  
Разрешение (ордер) на право производства земляных работ либо уведомление об отказе в выдаче разрешения 

(ордера) на право производства земляных работ могут быть выданы заявителю лично, либо направлены почтовым 
отправлением.

При выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ либо уведомления об отказе в выдаче 
разрешения (ордера) на право производства лично заявитель либо его законный представитель ставит подпись на одном из 
экземпляров разрешения (ордера) на право производства земляных работ либо уведомления об отказе в выдаче разрешения 
(ордера) на право производства земляных работ, которые сохраняются  в территориальном отделе администрации 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области.

3.2. Подуслуга 2

3.2.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении   Муниципальной услуги

32.Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных 
к нему документов является получение  заявления с комплектом документов, указанных в подразделе 14.2 настоящего 
регламента.

Ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления и приложенных к нему 
документов от заявителя или его законного представителя.

Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения. 
Прием заявления и приложенных к нему документов, регистрация заявления либо отказ в его регистрации осуществляются 
в порядке, установленном данным пунктом.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов проводится их проверка на:
предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя);
правильность оформления заявления;
комплектность приложенных к заявлению документов, указанных в пункте 14.2 настоящего регламента;
отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных 

повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.
После проверки документов на заявлении ставится отметка о соответствии документов предъявляемым требованиям, 

далее заявление регистрируется в журнале входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. 
Заявления и документы, прошедшие регистрацию в течение 1 рабочего дня направляются на резолюцию начальнику 

территориального отдела администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области.
Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления.
При отсутствии документов, указанных в заявлении, наличии в документах подчисток, приписок, нечитаемой 

информации ответственный исполнитель уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для рассмотрения 
вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных 
документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю (его представителю).

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются 
незамедлительно.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю (его представителю) отказывается в приеме 
заявления и разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться за предоставлением муниципальной 
услуги повторно.

  Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги или отказ в приеме заявления и документов.

3.2.2. Рассмотрение заявления, принятие решения по предоставлению услуги (либо об отказе в ее предоставлении), 
оформление результата предоставления Муниципальной услуги (либо уведомление об отказе в предоставлении услуги)

33. Основанием для проведения административной процедуры является   зарегистрированное заявление и 
приложенные к нему документов.

Ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение одного рабочего осуществляет проверку 
документов на предмет:

обоснованности подачи заявления;
наличия документов, указанных в подпункте 14.2;
соответствия представленных документов требованиям законодательства, иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации, муниципальных правовых актов Холмогорского муниципального округа Архангельской области;
достоверности сведений, указанных заявителем (его представителем).
 Результатом административной процедуры является подписанное начальником территориального отдела 

администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области или лицом, его замещающим решение о 
продлении срока действия ордера (разрешения) на право производства земляных работ или   уведомление об отказе в 
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продлении срока действия ордера (разрешения) на проведение земляных работ.

3.2.3 Выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги либо уведомления об отказе в её 
предоставлении

 
34.Основанием для начала административной процедуры является подписание начальником территориального 

отдела администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области или лицом, его замещающим 
решения о продлении срока действия ордера (разрешения) на право производства земляных работ либо уведомление об 
отказе в продлении срока действия ордера (разрешения) на право производства земляных работ.

Решение о продлении срока действия ордера (разрешения) на право производства земляных работ либо уведомление 
об отказе в продлении срока действия ордера (разрешения) на проведение земляных работ могут быть выданы заявителю 
лично, либо направлены почтовым отправлением.

При выдаче решения о продлении срока действия ордера (разрешения) на право производства земляных работ 
либо уведомления об отказе в продлении срока действия ордера (разрешения) на проведение земляных работ лично 
заявитель либо его законный представитель ставит подпись на одном из экземпляров решения о продлении срока действия 
ордера (разрешения) на право производства земляных работ либо уведомление об отказе в продлении срока действия 
ордера (разрешения) на проведение земляных работ, которые сохраняются  в территориальном отделе администрации 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

35. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа в 
следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные 
действия при предоставлении муниципальной услуги.

36. Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а 
также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются 
в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

37. Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном 
порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
Муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

38. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
должностных лиц, муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).

39. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования может быть получена любым из способов, 
предусмотренных в пункте3 настоящего административного регламента.

40. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю этой организации.

41. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица, муниципального служащего администрации, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
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а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
42. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 40 настоящего административного 

регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 
и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденным постановлением 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 12 января 2023 года № 33 и настоящим 
административным регламентом. 

_________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению разрешения на осуществление земляных 
работ на территории Холмогорского муниципального округа  

Архангельской области.

Начальнику территориального отдела администрации 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области
_____________________________ 
_____________________________

(наименование организации / Ф. И. О.
_________________________________________
гражданина, индивидуального предпринимателя)

ЗАЯВЛЕНИЕ на получение разрешения на проведение земляных работ

Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ для _______
                                                                                                                                                    (указывается вид работ,
__________________________________________________________________

для производства, которых необходимо проведение земляных работ, при прокладке, реконструкции подземных
__________________________________________________________________

инженерных коммуникаций – указывается диаметр трубы (мм), протяженность трассы, траншеи (м)
по адресу: ___________________________________________________________________
                             (указать ориентиры места проведения работ)
участок проведения работ от __________________________________________________________________
               (указываются номер дома и улица, номер ТП, колодца, камеры и других объектов) 
до __________________________________________________________________

(указываются номер дома и улица, номер ТП, колодца, камеры и других объектов)

Информация о заявителе:_________________________________________________________
                                                                                       (наименование организации / Ф. И. О. гражданина,
__________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя)
Банковские реквизиты ______________________________________________
Юридический адрес _________________________________________________ фактический адрес ____________________
______________________________
Электронный адрес _________________номера телефонов ________________
Должность, Ф. И. О. руководителя: ____________________________________

Информация о лице, привлеченном для выполнения функций 
заказчика:__________________________________________________________

(наименование организации / Ф. И. О. индивидуального предпринимателя)
Банковские реквизиты ______________________________________________
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__________________________________________________________________
Юридический адрес _________________________________________________
 фактический адрес _________________________________________________
Электронный адрес __________________номера телефонов _______________
Должность, Ф. И. О. руководителя: __________________________________________________________________
Список ответственных лиц: Ф. И. О., должность, рабочий 
телефон___________________________________________________________

Информация о лице, привлеченном для выполнения земляных и монтажных 
работ:_____________________________________________________________

(наименование организации /Ф. И. О. гражданина, индивидуального предпринимателя)
Банковские реквизиты __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Юридический адрес _________________________________________________ фактический адрес ____________________
______________________________
Электронный адрес ___________________ номера телефонов _____________
Должность, Ф. И. О. руководителя: ____________________________________
Список ответственных лиц: Ф. И. О., должность, рабочий телефон _________
__________________________________________________________________
Информация о лице, привлеченном для выполнения работ по восстановлению благоустройства:
__________________________________________________________________

(наименование организации / Ф. И. О. гражданина, индивидуального предпринимателя)
Банковские реквизиты ______________________________________________
__________________________________________________________________
Юридический адрес _________________________________________________ фактический адрес ____________________
______________________________
Электронный адрес _____________________ номера телефонов ___________
Должность, Ф. И. О. руководителя: ____________________________________
Список ответственных лиц: Ф. И. О., должность, рабочий телефон _________
__________________________________________________________________

Объекты благоустройства, восстановление которых потребуется после проведения земляных работ: ___________________
______________________
                          (наименование нарушаемых объектов благоустройства (проезжая часть, тротуар, газон,
_____________________________________________________________________________________________

внутриквартальный проезд))

Сроки проведения земляных и монтажных работ:
с «_____» ___________ 20 __ г. по «____» __________ 20 ___ г. 
Сроки проведения работ по восстановлению благоустройства:
с «_____» ___________ 20 __ г. по «_____» _________ 20 ___ г.
Информация об объеме финансирования, наличии механизмов и материалов 
__________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________
4. __________________________________________________________________
5. __________________________________________________________________
6._________________________________________________________________
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Дата «___» _____________ 20 ___ г.

_____________________________________________________
(должность, Ф. И. О. руководителя организации или Ф. И. О. 
гражданина, индивидуального предпринимателя (заявителя))

__________
(подпись)

______________
(инициалы, фамилия)

                                                                                                  М. П.

_______________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению разрешения на осуществление земляных 
работ на территории Холмогорского муниципального округа  

Архангельской области.

Начальнику территориального отдела администрации 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области
_________________________________ 
_________________________________

(наименование организации / Ф. И. О.
______________________________________________
     гражданина, индивидуального предпринимателя)

ЗАЯВЛЕНИЕ на внесение изменений в разрешение на проведение земляных работ

Прошу Вас внести изменения в разрешение № _____ от _____________, а именно:
__________________________________________________________________
(указать суть изменений: __________________________________________________________________
 продление сроков проведения земляных работ; _______________________________________________________________

___
изменение условий проведения земляных работ)

в связи с __________________________________________________________________
                            (мотивированное обоснование необходимости внесения изменения в разрешение)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ____________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

Дата «___» ____________ 20 __ г.

_____________________________________________________
(должность, Ф. И. О. руководителя организации или Ф. И. О. 
гражданина, индивидуального предпринимателя (заявителя))

__________
(подпись)

______________
(инициалы, фамилия)

                                                                                                  М. П.

_________________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 15 февраля 2023 г. № 112
с. Холмогоры

Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Постановка на учет и направление 
детей в муниципальные образовательные организации Холмогорского муниципального округа Архангельской области, 

реализующие образовательные программы дошкольного образования»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 02 июля 2012 года № 508-
32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав 
человека и гражданина при их предоставлении», администрация Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области п о с т а н о вл я е т : 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципальной услуги «Постановка 
на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области, реализующие образовательные программы дошкольного образования»  
(далее – административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления 
муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
и (или) привлекаемые им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между 
администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным 
взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные административным регламентом, 
муниципальными служащими администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области не 
осуществляются.

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления 
муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения 
об информационном взаимодействии между администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области и министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в течение срока действия такого 
соглашения.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский 
вестник».

Глава Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области                                                                                 П.В. Волосатов
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УТВЕРЖДЕН
постановлением  администрации

Холмогорского муниципального округа
Архангельской области

от 15 февраля 2023 года № 112
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление 
детей в муниципальные образовательные организации Холмогорского муниципального округа Архангельской области, 

реализующие образовательные программы дошкольного образования» 

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.  Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной 
услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области, реализующие образовательные программы дошкольного 
образования» (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки 
и последовательность административных процедур и административных действий Управления образования 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области в лице Управления образования администрации Холмогорского муниципального округа 
(далее – Управление образования).

2. Муниципальная услуга включает следующую подуслугу:
предоставление решения (уведомления) о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную 

образовательную организацию.
3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами и принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо об отказе в её предоставлении;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
4. К административным процедурам, исполняемым многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг, относятся:
1) прием заявления с приложением документов от заявителя;
2) проверка документов, удостоверяющие личность заявителя (законного представителя), комплектность 

и правильности заполнения представленных документов;
3) заверение  копий документов;
4)  фиксация приема заявления на предоставление услуги в МФЦ,  

с последующим сохранением в электронном виде (архиве);
5)  информирование заявителя о сроках рассмотрения заявления и месте получения результата;
6) заполнение реестра о передаче заявления и документов  в Управление образования;
7)  выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

5. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:
1) физические лица – граждане, являющиеся  родителями  (законными представителями) детей в возрасте 

от рождения до 6,5 лет. Законный представитель предоставляет  документ,  подтверждающий полномочия законного 
представителя.

2) юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов 
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления). 

6. От имени заявителей, являющихся юридическими лицами (организациями), вправе выступать:
руководитель организации;
представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным 

уполномоченным на это лицом в соответствии с федеральным законом и учредительными документами.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

7. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
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по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя в Управление образования;
на официальном сайте администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций); 
в помещениях Управления образования Холмогорского муниципального округа Архангельской области (на 

информационных стендах);
при личном обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных муниципальных 

услуг (при наличии услуги в перечне государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в многофункциональном 
центре на основании  соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Архангельской 
области «Архангельский региональный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» и администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области» (далее – многофункциональный 
центр).

8. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным 
запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:
 а) наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу - Управление образования администрации 

Холмогорского муниципального округа Архангельской области как уполномоченного органа администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области;

б) почтовый адрес: 164530, Архангельская область, с. Холмогоры,  
пл. Морозова, д.10, каб.20 (2 этаж);

в) официальный сайт Управления образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»   http://
edu-holm.ru/;

г) телефоны для справок: (81830) 33-278 – специалист Управления образования;
д) адрес электронной почты Управления образования -  

e-mail: uo-holmogory@yandex.ru;
е) график работы с заявителями: понедельник-четверг с 08:30 ч. до 17:00 ч., обеденный перерыв с 12:00 ч. до 

13:15 ч. пятница с 08:30 ч. до 16:45 ч., обеденный перерыв с 12:00 ч. до 13:15 ч. Выходные дни: суббота и воскресенье. В 
предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час;

ж) сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных 
лиц, муниципальных служащих Управления образования, а также решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг. 

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  
о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего 
телефонный звонок муниципального служащего. Время разговора не должно превышать 10 минут (за исключением 
случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в электронной форме). При невозможности 
муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, 
телефонный звонок должен быть переадресован на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину 
должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ 
получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

9. На официальном сайте муниципального образования администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные Управления образования, указанные в пункте  

8 административного регламента;
график работы Управления образования с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей 

в электронной форме;
график работы Управления образования с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги, в том числе образцы заполнения 

заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц 

Управления образования, муниципальных служащих Управления образования, а также решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
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10. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 9 административного регламента;
информация, указанная в пункте 13 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального 

реестра государственных и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 
2010 года № 408-пп.

11. В помещениях Управления образования (на информационных стендах) размещается информация, указанная в 
пункте 9 административного регламента.

В многофункциональном центре предоставления государственных  
и муниципальных услуг, предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг,  
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации  
от 22 декабря 2012 года № 1376.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

12. Полное наименование  муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные 
образовательные организации Холмогорского муниципального округа Архангельской области, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет и направление детей в детские сады». 
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен 

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и на официальном сайте 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Управление образования следующие 
документы (далее также – запрос заявителя):

1) Заявление по форме согласно Приложению №1 к регламенту 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность 

представителя физического или юридического лица;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия)  законного представителя;
4)  свидетельство о рождении ребенка;
5) документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, документ,  удостоверяющий  

личность ребенка и подтверждающий  законность представления прав ребенка (для заявителя - иностранного гражданина 
либо лица без гражданства); 

6) документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 
7) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при 

необходимости); 
8) документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий 

граждан и их семей (при необходимости); 
9) документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии 

свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории).
Заявления, представленные в форме электронного документа, должны быть подписаны заявителем или его 

представителем простой электронной подписью заявителя (с использованием электронного сервиса «личный кабинет») 
при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность заявителя установлена при личном приеме. 

Согласие на обработку и передачу персональных данных (указанных в заявлении и прилагаемых к нему документах) 
предоставляется в письменной форме в заявлении (форма заявления и согласия в Приложении № 1 к административному 
регламенту) и фиксируется подписью заявителя (или его представителя), предоставляется на срок 5 лет и может быть 
отозвано заявителем по письменному обращению.

Обработка персональных данных осуществляется исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и 
иных нормативных правовых актов.

Под обработкой персональных данных понимается получение, хранение, передача или любое другое использование 
персональных данных.

Обработка персональных данных может осуществляться с применением информационных технологий. 
Персональные данные могут обрабатываться следующими способами: неавтоматизированная обработка (на бумажных 
носителях); автоматизированная обработка; смешанная обработка.

15.  Документы, предусмотренные подпунктами 2-9 пункта 14,  настоящего административного регламента, 
представляются в виде подлинника, копии при предоставлении подлинника, сканированной копии, электронного документа 
или копии, заверенной нотариально или лицом, уполномоченным на данные действия, по одному экземпляру каждый.
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Все копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов. Электронные документы 
предоставляются в формате pdf размером не более 5 Мбайт и должны полностью соответствовать документам на бумажном 
носителе.

16. Иностранные граждане или лица без гражданства все документы, указанные в пункте 14   настоящего регламента, 
предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

17. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в Управление образования Холмогорского муниципального округа Архангельской 

области или в  многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в Управление образования Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование запроса заявителя, являющегося 
физическим лицом, в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-
либо иной форме. Запрос заявителя, представленный данным способом, подписывается простой электронной подписью 
заявителя (с использованием электронного сервиса «личный кабинет») при условии, что при выдаче ключа простой 
электронной подписи личность заявителя установлена при личном приеме. Запрос заявителя, являющегося юридическим 
лицом, подписывается электронной подписью, определяемой в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в составе запроса заявителя 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии 
с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся муниципальной 
услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения 
запросов заявителя.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
являются следующие обстоятельства:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с  разделом 1.2.  административного 
регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего 
административного регламента;

3) состав документов, предоставляемых заявителем, или их содержание не соответствует требованиям пунктов 
14,15,16  административного регламента;

4) текст документа написан неразборчиво, в документах присутствуют неоговоренные исправления, документы 
исполнены карандашом;

5) предоставляемые документы не поддаются прочтению либо не позволяют идентифицировать заявителя;
6) предоставление услуги, запрашиваемой лицом, подающим документы, не относится к компетенции органа, 

предоставляющего муниципальную услугу.
19. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 19 административного регламента, если такой отказ приводит к 
нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

20. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) Приём заявления и прилагаемых к нему документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется в день поступления заявления (в следующий рабочий день – в отношении запросов заявителей, 
поступивших во внерабочее время посредством электронной связи).

2) Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами, принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги либо об отказе в её предоставлении осуществляется в течение 12 рабочих дней с момента 
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регистрации заявления;
3) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги - в течение 3 рабочих дней со дня 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.     
21. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней, с момента регистрации 

запроса о предоставлении муниципальной услуги.
В случае поступления запроса заявителя через многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг общий срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса 
заявителя в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

22. Максимальный срок ожидания в очереди:
1)  при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  

не должен превышать 15 минут;
2)  при получении результата муниципальной услуги составляет  

не более 15 минут.

2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является заявление заявителя о 
приостановлении муниципальной услуги.

24. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) отказ гражданина-заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи личного заявления;
б) представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктами 14,15,16   административного 

регламента;
в) представление документов, содержащих недостоверные сведения;
25. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, 
предусмотренным пунктом 24 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит 
к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

26.  Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

27. Результатом  предоставления муниципальной услуги является выдача решения (уведомления) о постановке 
ребенка на учет для зачисления в муниципальные образовательные организации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области, реализующие образовательные программы дошкольного образования, по форме согласно 
Приложению № 2.

28. Выдача заявителю мотивированного решения (уведомления) об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, по форме согласно Приложению № 3.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

29. Помещения Управления образования, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, 
обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного 
подразделения администрации (при наличии), фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих 
предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах Управления образования.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной 

пунктом 8 административного регламента.
30. Помещения Управления образования, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны 

удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной 
и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской 
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Федерации о социальной защите инвалидов, включая:
условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной 

услуге;
возможность самостоятельного или с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной 

услуги, передвижения по зданию, в котором расположены помещения Управления образования, в целях доступа к месту 
предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены 
помещения Управления образования, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 
и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения Управления образования, предназначенные для 
предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к помещениям Управления образования и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения Управления образования, предназначенные 

для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-
проводника и выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной 
власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления 
муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в 
совершении ими других необходимых для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

31. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, должны 
соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, 
установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года 
№ 1376.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

32. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

подразделом 1.3 административного регламента;
2) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Управлением образования в электронной форме 

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций):

запись на прием в Управление образования для подачи запросов  
о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с 
прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов Управлением образования; 

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
33. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и 

действия (бездействие) Управления образования, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных 

служащих Управления образования за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

III. Административные процедуры
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3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении       муниципальной услуги

34. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение Управлением образования 
запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 административного регламента).

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий Управления образования, ответственный 
за прием документов, в срок, указанный в подпункте 2 пункта 20 административного регламента, проверяет полноту 
и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 24 административного регламента).

Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат 
рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего 
дня до рассмотрения запросов заявителей, поступающих иными способами.

35. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 18 административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает решение (уведомление) 
об этом, по форме согласно Приложению № 4. В решении (уведомлении) указывается конкретное основание для отказа 
в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 
18 административного регламента, перечень недостающих документов, оформление и способ представления которых не 
соответствует установленным требованиям.

Решение (уведомление) об отказе в приеме документов подписывается начальником Управления образования и 
вручается заявителю лично (в случае его явки в Управление образования) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию 
или посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  – если заявитель 
обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной 
услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым –  настоящего пункта, – если заявитель указал на такой 
способ в запросе.

36. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 административного регламента) 
муниципальный служащий Управления образования, ответственный за регистрацию документов, регистрирует запрос 
заявителя.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов  (пункт 20 административного регламента) 
муниципальный служащий Управления образования, ответственный за прием документов: 

выдает заявителю расписку – уведомление в получении от него заявления, если заявитель обратился лично в 
Управление образования; 

принимает запрос заявителя, поступивший через многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг, и направляет уведомление о приеме и регистрации запроса в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг;

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской 
региональной системе исполнения регламентов и направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации запроса.

3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги

37. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги.

38. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение 
вопроса о предоставлении в срок, предусмотренный подпунктом 2, 3 пункта  
20 административного регламента:

а) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа  
в предоставлении муниципальной услуги;

 б) принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной 
услуги;

в) выдает (направляет) результат предоставления муниципальной услуги.
39. В случае непредставления заявителем документов,  муниципальный служащий, ответственный за работу с 

документами направляет межведомственные информационные запросы:
для получения документов в органах опеки и попечительства –  

в 3-хдневный срок; 
для  получения документов  медико - социальной экспертизы  (для детей-инвалидов)  – в 3-х дневный срок;
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для получения документов психолого – медико – педагогической комиссии ( для детей с ограниченными 
возможностями здоровья)   – в 3-х дневный срок;

для получения документов из органов социальной защиты населения – в 3-х дневный срок.
Указанные межведомственные информационные запросы направляются через единую систему межведомственного 

электронного взаимодействия, Архангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия, 
или на бумажном носителе.

40. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
24 административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги подготавливает решение (уведомление) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 В решении (уведомлении) указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, 
в чем оно состоит, а также перечень недостающих документов и документов, оформление которых не соответствует 
установленным требованиям.

Решение (уведомление) об отказе в приеме документов подписывается руководителем Управления 
образования и вручается заявителю или его представителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю  
в течение пяти рабочих дней после подписания.

41. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
24 административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги подготавливает решение (уведомление), в соответствии с запросом заявителя.

Результатом административной процедуры является подписание начальником Управления образования решение 
(уведомление) или решения об отказе в постановке на учет для зачисления в муниципальные образовательные организации 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области, реализующие образовательные программы дошкольного 
образования.

3.3. Выдача заявителю результата предоставления  муниципальной услуги

42. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный пунктом 21 
административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги (уведомление или решение об 
отказе в постановке на учет для зачисления) заявителю лично (в случае его явки в Управление образования) либо направляет 
заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично или посредством 
почтового отправления;

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг – если заявитель 
обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

Решение об отказе в предоставлении уведомления может быть направлено заявителю через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций).

43. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в 
Управление образования одним из способов, предусмотренных пунктом 17 административного регламента, заявление в 
свободной форме об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий Управления образования, ответственный  
за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня 
поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах муниципальный служащий Управления образования, ответственный за рассмотрение вопроса о 
предоставлении муниципальной услуги, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня 
поступления соответствующего заявления.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю уведомления, либо выдача (направление) 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

44. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
на постоянной основе должностными лицами администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц администрации.
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Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, 

действия (бездействие) должностных лиц.
45. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок.
46. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, утверждаемых 

руководителем администрации. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего административного 
регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, органов 
местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления 
муниципальной услуги.

47. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 
административного регламента, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 
соответствии с требованиями законодательства.

48. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением 
муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по улучшению 
доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего административного регламента.
49. Должностные лица администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления образования, его 
должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг

50. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться 
с жалобой на решения и действия (бездействие) Управления образования,  
его должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – жалоба).

51.  Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования может быть получена любым из способов, 
предусмотренных в разделе 1.3. настоящего административного регламента. 

52.  Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих Управления образования – начальнику 

Управления образования;
2) на решения и действия (бездействие) начальника Управления образования - главе Холмогорского муниципального 

округа Архангельской области;
3) на решения и действия (бездействие) работника  

(кроме руководителя) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – 
руководителю многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;

4) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

5) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг, – руководителю этой организации.

53. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица, муниципального служащего Управления образования, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, 
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единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

54. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 53 настоящего административного 
регламента, в порядке, предусмотренном  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 
и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденным постановлением 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 12 января 2023 года № 33 и настоящим 
административным регламентом. 

____________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования»

В комиссию по комплектованию муниципальных образовательных организаций, 
реализующих   образовательные программы дошкольного образования
от___________________________________________

                         
____________________________________________________

                                                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)
проживающего(-ей) по адресу: ___________________

                                           _____________________________________________
                                        контактный телефон: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию   

Прошу поставить на учет моего ребёнка _______________________________
_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя ребёнка, (отчество при наличии)
для определения в образовательную организацию – детский сад: ____________
_____________________________________________________________________________

(номер, название детского сада)

Дата рождения ребенка______________________________________________________
                                                                                              (число, месяц, год рождения)
Свидетельство о рождении ребенка__________________________________________
                                                                                         ( серия, №, когда, кем выдано)
Место рождения ребенка ____________________________________________________
Сведения о регистрации ребенка по месту жительства____________________
_______________________________________________________________________________________________________
_____________________________
Сведения о регистрации ребенка по месту пребывания _________________________________________________________
____________________
_____________________________________________________________________________
Адрес места жительства ребенка (места нахождения, места фактического проживания ______________________________
_________________________
Желаемая дата поступления в детский сад: «_____» ____________  20_____г.

Сведения о родителях (законных представителях):
 _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
_____________________________________________________________________________
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Реквизиты документа, удостоверяющие личность заявителя (родителя /законного представителя) _____________________
______________________
__________________________________________________________________

(наименование документа, серия, номер, дата выдачи)
Реквизиты документа, подтверждающие установление опеки (при наличии) 
__________________________________________________________________
Адрес электронной почты (при наличии), контактный номер телефона родителей (законных представителей) ___________
______________________
__________________________________________________________________

Выбор языка образования  ___________________________________________

Реквизиты документа в потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного 
образования, создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида (при наличии) __
___________________________________________

Направленность дошкольной группы (общеразвивающая группа) ________________________________________________
__________________

Режим пребывания ребенка: __________________________________________
                                                                        (кратковременный / полный)
Основание для внеочередного,  первоочередного или преимущественного предоставления места (указать при наличии): __
______________________________
_____________________________________________________________________________

(подтверждающий документ)

Дата __________________                 Подпись _______________

даю согласие на обработку персональных данных, указанных  
в настоящем заявлении и в прилагаемых к нему документах:
 _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка)
(заполнить нужное):
Управлению образования Холмогорского муниципального округа Архангельской области (далее – оператор),  
расположенному по адресу: 164530, Архангельская область, Холмогорский район, с. Холмогоры, пл. Морозова, д. 10.
 
государственному автономному учреждению «Архангельский региональный многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – оператор), расположенному по адресу: ______________________________
______________________________________
      (почтовый индекс, область, район, город, село, поселок, деревня, проспект, улица, дом, корпус)

 о себе и ребенке, законным представителем которого являюсь, в соответствии с федеральными законами от 27 
июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и от 27 июля 2006 года 
№152-ФЗ «О персональных данных» в целях постановки на учет и направлении ребенка в муниципальную образовательную 
организацию Холмогорского муниципального округа Архангельской области, реализующую образовательную  программу  
дошкольного  образования. 
 _____________.          .                                                                                                                                                                                          (согласен/не согласен)

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, 
содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что могу отозвать указанное согласие путем представления оператору заявления в простой 
письменной форме об отзыве данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных.

Мне известны последствия отзыва данного мною в настоящем заявлении согласия на обработку персональных 
данных, а именно: оператор блокирует персональные данные заявителя (прекращает их сбор, систематизацию, накопление, 
использование, в том числе передачу).

Настоящее согласие действует со дня его подписания.

«____» ______________20___г.   _______________      ______________________  
                                                                                    (подпись)                                       (расшифровка подписи)

_________________
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Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования»

 
Управление образования  администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области

Кому: ______________________

РЕШЕНИЕ ( уведомление) о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию

от ___________          № ________ 

 Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № __________________ и 
прилагаемые к нему документы,   Управление образования администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области 
принято решение: поставить на учет ___________________________________
__________________________________________________________________

ФИО ребенка полностью
в качестве нуждающегося в предоставлении места в муниципальной образовательной 
организации/________________________________________
__________________________________________________________________

перечислить указанные в заявлении параметры

_________________________________________________________________
Должность и ФИО сотрудника

 
____________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей 
в муниципальные образовательные организации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования»
 

Управление образования администрации Холмогорского        муниципального округа Архангельской области

Кому: _____________________ 

РЕШЕНИЕ ( уведомление) об отказе в постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную 
организацию 

от ____________         № _____________

 Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _________________ (указывается 
причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). 
 Вам необходимо ______________________________________________
 (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата 
по заявлению). 

__________________________________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

__________________
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Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на 
учет и направление детей в муниципальные образовательные 

организации Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области, реализующие образовательные программы дошкольного 

образования»

Управление образования администрации Холмогорского  муниципального округа Архангельской области

Кому: _______________________

РЕШЕНИЕ ( уведомление) об отказе в приёме документов, необходимых для  постановки на учет и направлении детей в 
муниципальные образовательные организации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 

от ____________         № ____________ 

Рассмотрев Ваше заявление от _________ № ______________ и прилагаемые к нему документы, Управлением 
образования администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области принято решение об отказе в 
приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям: 

№ пункта 
административного 

регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии со стандартом

Разъяснение причин отказа в 
приеме и регистрации документов1

Дополнительная информация_______________________________________. 

 Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
после устранения указанных нарушений.
 
 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, 
а также в судебном порядке.

______________

 Должность и ФИО сотрудника,
 принявшего решение
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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 15 февраля 2023 г. № 113
с. Холмогоры

О внесении изменений в Положение об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области и их должностных лиц, 

муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденное постановлением администрации Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области              от 12 января 2023 года № 33

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в Положение об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) органов администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденное 
постановлением администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области от 12 января 2023 года № 
33.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский 
вестник».

Глава Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области                                                                                       П.В. Волосатов

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Администрации

Холмогорского муниципального округа
Архангельской области

от 15 февраля 2023 г. № 113

ИЗМЕНЕНИЯ, которые вносятся в Положение об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области и их должностных 

лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденное постановлением администрации 

Холмогорского муниципального округа Архангельской области от 12 января 2023 года № 33.

1. Подпункт 3 пункта 3 Положения изложить в следующей редакции:
«3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области для предоставления муниципальной услуги;».

2. В подпункте 4 пункта 3 Положения слова «(в том числе административными регламентами)» заменить словами 
«, муниципальными правовыми актами Холмогорского муниципального округа Архангельской области».

3. В подпунктах 5, 6, 9 пункта 3 Положения слова «(в том числе административными регламентами)» заменить 
словами «, муниципальными правовыми актами Холмогорского муниципального округа Архангельской области для 
предоставления муниципальной услуги».

4. Пункт 5 Положения исключить.

_________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 15 февраля 2023 г. № 114
с. Холмогоры

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по направлению уведомления 
о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-
32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав 
человека и гражданина при их предоставлении» администрация Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области  п о с т а н о вл я е т :

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по направлению 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области (далее – 
административный регламент).

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые 
им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области  и многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным 
взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные административным регламентом, 
муниципальными служащими администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области  не 
осуществляются.

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном 
взаимодействии между администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области  и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский 
вестник».

Глава Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области                                                                                       П.В. Волосатов
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Холмогорского муниципального округа
Архангельской области

от 15 февраля 2023 г. № 114

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по направлению уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области

I. Общие положения

1.  Предмет регулирования административного регламента

1.1 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по направлению уведомления 
о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области (далее – муниципальная 
услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области (далее – администрация).

2. Круг заявителей

2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются 
застройщики или технические заказчики – физические и юридические лица  
(за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных 
фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), (далее – заявитель).

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на 
оформленной в установленном законодательстве Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального 
закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления 
(далее – представитель заявителя).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
организационно-распорядительным документом администрации, ответственной за предоставление муниципальной услуги.

3.2. На официальном сайте администрации (далее - сайт администрации) в информационно-коммуникационной сети 
«Интернет» (далее - сеть Интернет) по адресу https://holmogori.ru, ЕПГУ - федеральная государственная информационная 
система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» расположенная в сети Интернет по адресу 
www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы администрации, ее структурных подразделений, предоставляющих 
муниципальную услугу;

- справочные телефоны структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги;

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации в сети 
«Интернет». 

3.3. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте администрации, ЕПГУ.
б) должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при 

непосредственном обращении заявителя в администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой
информации; 
г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях администрации, 

предназначенных для приема заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с 
указанными организациями, в том числе в многофункциональном центре; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) посредством ответов на письменные и устные обращения заявителей по вопросу предоставления муниципальной 
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услуги.
3.4. На ЕПГУ и сайте администрации в целях информирования заявителей по вопросам предоставления 

муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ и сайте администрации о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса администрации, непосредственно предоставляющей муниципальную 

услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений 

администрации, непосредственно предоставляющей муниципальную услугу;
в) режим работы администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность администрации по 

предоставлению муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые в предоставлении муниципальной услуги, образцы 

и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение муниципальной услуги;
и) текст административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц администрации, предоставляющих 

муниципальную услугу.
м) информация о возможности участия заявителей в оценке качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя администрации, а также справочно-информационные 
материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.

3.7. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо 
администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, 
наименование структурного подразделения администрации.

Должностное лицо администрации обязано сообщить заявителю график приема, точный почтовый адрес 
администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному 
обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
графиком работы администрации.

Во время разговора должностные лица администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине 
поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому 
можно получить необходимую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам к порядку предоставления муниципальной 
услуги должностным лицом администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги (наименование, 

дата и номер принятия нормативного правового
в) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
е) о месте размещения на ЕПГУ, сайте администрации информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги.
3.9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру 
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телефона Контактного центра.
3.10. Администрации разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления муниципальной 

услуги - памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, сайте администрации, передает в 
многофункциональный центр. Администрации обеспечивает своевременную актуализацию информационных материалов 
на ЕПГУ, сайте администрации и контролирует их наличие и актуальность в многофункциональном центре.

3.11. Состав информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаемой в многофункциональном 
центре, соответствует региональному стандарту организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

3.13. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации 
осуществляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства на территории Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является администрация в лице отдела 
строительства и архитектуры администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области.

5.2. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр или 
в электронной форме посредством ЕПГУ, также в иных формах, по выбору заявителя, в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Порядок обеспечения личного приема заявителей в администрации
устанавливается организационно-распорядительным документом администрации, ответственной за предоставление 

муниципальной услуги.
5.4. В целях предоставления муниципальной услуги администрация
взаимодействует с:
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
Федеральной налоговой службой;
Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации.

 6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) направление (выдача) письма заявителю о размещении уведомления о планируемом сносе и завершении 

сноса объекта капитального строительства и документов в информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности;

2) направление (выдача) письма заявителю с сообщением об отказе в размещении уведомления и документов в 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (с указанием причин отказа).

7. Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении услуги

7.1. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем
заявителя) в администрацию осуществляется в день поступления. 
7.2. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего времени администрации, либо в 

выходной, нерабочий или праздничный день, заявление подлежит регистрации на следующий рабочий день.

8. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

8.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя – в день поступления запроса заявителя;
2) рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги  
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и принятие решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги составляет 7 календарных дней;
3) передача документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента, 

муниципальному служащему администрации, ответственному за выдачу документов, осуществляется в течение одного 
дня после подписания документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента.

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение одного дня 
после передачи документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего административного регламента, муниципальному 
служащему администрации, ответственному за выдачу документов.

8.2. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги –  

не более 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги –  

не более 15 минут.
8.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги – до 7 календарных дней со дня поступления запроса заявителя.

9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление (муниципальной) услуги

9.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, 
являются:

Конституция Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»;
Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных 

государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг (осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению 
в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных 
информационных системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение 
функций) Архангельской области и предоставление муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных 
образований Архангельской области в электронной форме»;

постановление администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области от 12 января 
2023 года № 32 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области»;

распоряжение администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области от 25 января 
2023 года № 98 «Об утверждении Положения об отделе строительства и архитектуры администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области».

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем

10.1. Для получения результата муниципальной услуги заявитель представляет (далее – запрос заявителя):
1) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность 

представителя физического или юридического лица;
3) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства;
4) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства;
5) правоустанавливающие документы на земельный участок и объект капитального строительства (если указанные 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) не содержатся в Едином государственном реестре недвижимости).
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Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства направляется не позднее, чем за семь 
рабочих дней до начала выполнения работ по сносу объекта капитального строительства.

10.2. Для получения результата муниципальной услуги заявитель вправе  
по собственной инициативе представить правоустанавливающие документы 

на земельный участок и объект капитального строительства (если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре недвижимости).

10.4. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 10.1. настоящего административного регламента, 
составляется по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 24 января 2019 года № 34/пр

10.5. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 10.1. 
настоящего административного регламента, предоставляются в виде оригинала  
в 1 экземпляре.

Документы, указанные в подпунктах 3, 4 пункта 10.1. представляются 
для всех объектов капитального строительства, за исключением объектов, указанных в пунктах 1 – 3 части 17 

статьи 51 Федерального закона от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации».
Документы, предусмотренные подпунктами 2, 3, 4, пункта 10.1., пункта 10.2. настоящего административного 

регламента, представляются в виде ксерокопии в 1 экземпляре каждый.
Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов. 
10.6. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в администрацию, многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию;
направляются почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с 

описью вложения и др.) в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование запроса заявителя в электронной 
форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) или Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в составе запроса заявителя 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии 
с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся муниципальной 
услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения 
запросов заявителя.

10.7. Запрещено требовать у заявителя:
1) Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;
2) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации, предоставляющей муниципальную услугу, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
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предоставление услуги;
2) Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
4) Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом);

5) Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

7) Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением 
требований, установленных нормативными правовыми актами;

8) Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

11.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

11.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения 
не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за 
получением указанного решения в многофункциональный центр или администрацию.

11.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего административного 
регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за получением услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги

12.1. Оснований для принятия решения о приостановлении не предусмотрено.

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

13.1. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются следующие 
обстоятельства:

1) документы, указанные в подпункте 4 пункта 10.1. настоящего административного регламента, не соответствуют 
требованиям к составу и содержанию проекта организации работ по сносу объекта капитального строительства 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 26 апреля 2019 года № 509 «Об утверждении 
требований к составу и содержанию проекта организации работ по сносу объекта капитального строительства»;

2) направление уведомления о планируемом сносе за пределами срока, указанного в части 9, 12 статьи 55.31 
Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ. 

Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в 
администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

14.  Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

14.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, 
размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг

15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

16. Способы предоставления заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги

16.1. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством 
ЕПГУ, а также в иных формах по выбору заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

16.1.1. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), затем заполняет 
заявление с использованием специальной интерактивной формы.

16.1.2. Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 
обязательных документов, указанных в пункте 10.1. настоящего административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным 
простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание заявления.
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16.1.3. Заявитель уведомляется о получении администрацией заявления и
документов в день подачи заявления посредством изменения статуса заявления в Личном кабинете заявителя на 

ЕПГУ.
16.1.4. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается администрацией на основании электронных 

образов документов, представленных заявителем, сведений, а также сведений, полученных администрацией посредством 
межведомственного электронного взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носителе посредством 
личного обращения в администрацию, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии

между многофункциональным центром и администрацией, заключенным в соответствиии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

17. Способы получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги

17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ.

17.2. Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления 
муниципальной услуги посредством:

- сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»;
- по телефону.
17.3. Способы получения результата муниципальной услуги:
17.3.1. через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной 

цифровой подписью уполномоченного должностного лица администрации.
17.3.2. Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления муниципальной услуги 

на бумажном носителе при личном обращении в администрацию, а также через многофункциональный центр в 
соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией, заключенным 
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления».

17.4. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается в заявлении.

18. Максимальный срок ожидания в очереди

18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

19.1. Помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками  
с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных 
служащих администрации, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, 
мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных  
для этого помещениях администрации.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной 

пунктом 3.6. настоящего административного регламента.
19.2. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны 

удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной  
и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам  
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:

условия для беспрепятственного доступа к помещениям, расположенным в здании, в котором предоставляется 
муниципальная услуга;

возможность самостоятельного, с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги 
передвижения по зданию, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в 
целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него 
перед входом в здание, в котором расположены помещения, предназначенные  
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для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью служащих, 
организующих предоставление муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании,  
в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов  
к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги,  
с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника  
и выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме  
в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении 
предусмотренных настоящим административным регламентом документов,  
в совершении ими других необходимых для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

20.1. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги должна осуществляться по следующим 
показателям:

а) Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;

б) возможность выбора заявителем форм предоставления муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением муниципальной услуги в многофункциональный центр, в том числе с 

использованием ЕПГУ;
г) возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием 

ЕПГУ;
д) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп 

населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием ЕПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием ЕПГУ.
20.2. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления 

муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при 
личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе 
через сайт администрации.

20.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя 
с должностными лицами администрации, в том числе с использованием ЕПГУ.

21. Требования к организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме

21.1. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной услуги с использованием интерактивной формы 
в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового 
профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА 
или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.

21.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора 
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документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения государственной услуги.
21.3. Заполненное заявление о предоставлении государственной услуги отправляется заявителем вместе с 

прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной услуги, в 
администрацию.

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной услуги считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

21.4. Результаты предоставления государственной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего административного 
регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации 
(кроме случаев отсутствия у заявителя, представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ результат предоставления государственной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре.

21.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, 
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории:

21.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных 

документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
21.5.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию.
21.5.3. Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением 

случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
21.5.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, X L ISX или ods, формируются в виде отдельного 

электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

22. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги

22.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
в) Формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
г) Определение возможности предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта решения;
д) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) Подписание и направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
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24.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
на постоянной основе должностными лицами администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, 

действия (бездействие) должностных лиц.
24.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок.
24.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, утверждаемых 

руководителем администрации. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего административного 
регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, органов 
местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления 
муниципальной услуги.

24.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 
административного регламента, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 
соответствии с требованиями законодательства.

24.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением 
муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по улучшению 
доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего административного регламента.
24.6. Должностные лица администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 
муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников.

25.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).

25.2. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования может быть получена любым из способов, 
предусмотренных в подразделе 3. настоящего административного регламента.

25.3. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю этой организации.
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25.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица, муниципального служащего администрации, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

25.5. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 25.3. настоящего административного 
регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 
и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденным постановлением 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 12 января 2023 года № 33 и настоящим 
административным регламентом. 

__________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса 

объекта капитального строительства на территории Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области»

РЕШЕНИЕ об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги «Оформление свидетельств об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление 
свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»

от ____________                                                                         № ____________

Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые к нему документы, администрацией __
________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного 
самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:
№

пункта 
административного 

регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа в предоставлении 
услуги

Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в администрации с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрации, а также 
в судебном порядке.

_____________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Сведения об
Электронной подписи

__________________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 16 февраля 2023 г. № 115
с. Холмогоры

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых 
помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области»

В соответствии  с Федеральным  законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области от 12 января 2023 года № 32  «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых 
администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области по становляет :

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области».

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые 
им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между администрацией 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области и многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным 
взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные административным регламентом, 
муниципальными служащими администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области не 
осуществляются.

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной 
услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном 
взаимодействии между администрацией Холмогорского муниципального округа Архангельской области и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения.

 4.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский 
вестник».

Глава Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области                                                                                       П.В. Волосатов
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УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Холмогорского муниципального округа
Архангельской области

от 16 февраля 2023 года № 115

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 
по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, на 

территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области»

I.     Общие положения

1.   Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, на территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области 
(далее – Муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность 
административных процедур и административных действий администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области (далее – Администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной 
услуги.

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 
муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации, должностных лиц администрации, 
работников МФЦ.

2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги

2.1.  Заявителями являются получатели Муниципальной услуги, а также их представители, действующие в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, или на основании доверенности (далее – представители).

1.2.1. К получателям Муниципальной услуги относятся граждане Российской Федерации, а также иностранные 
граждане и лица без гражданства, если это предусмотрено международным договором с Российской Федерацией:

а) малоимущие граждане, признанные по установленным Жилищным кодексом РФ основаниям, нуждающимися в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  в порядке очереди;

б) малоимущие граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для 
проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

в) гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 
4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса РФ  перечне.

2.2. От имени заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего административного регламента, вправе выступать:
1) представитель физического лица по доверенности, а также законный представитель физического лица при 

предъявлении документа, подтверждающего его полномочия.
Доверенность, предусмотренная пунктом 2.2, должна соответствовать требованиям действующего на момент 

представления гражданского законодательства Российской Федерации.
В случае оформления доверенности в форме электронного документа, она должна быть подписана с использованием 

усиленной квалифицированной  электронной подписи. 

3.  Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
организационно-распорядительным документом Администрации, ответственной за предоставление Муниципальной 
услуги.

3.2. На официальном сайте Администрации (далее – сайт Администрации) в информационно-коммуникационной 
сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее 
– ЕПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:

место нахождения и график работы Администрации, ее структурных подразделений, предоставляющих 
Муниципальную услугу;
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справочные телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в  предоставлении 
Муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети 
Интернет.

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при 

непосредственном обращении Заявителя в Администрацию; 
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, 

предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с 
указанными организациями, в том числе в МФЦ;

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной 

услуги.
3.4. На ЕПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления 

Муниципальной услуги размещается следующая  информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по 
собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги 

предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, непосредственно предоставляющей Муниципальную 

услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений 

Администрации, непосредственно предоставляющей Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации 

по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, 

образцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих 

Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, 

в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные 
материалы, содержание сведения и порядке и способах проведения оценки.

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо 
Администрации, приняв вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, 
наименование структурного подразделения Администрации.

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес 
Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному 
обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с графиком работы Администрации.

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по 
причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому 
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можно получить необходимую информацию.
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам к порядку предоставления Муниципальной 

услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, 

дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) о месте размещения на ЕПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги.
3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру 

телефона Контактного центра.
3.10. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной 

услуги – памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, 

сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
3.11. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует 

региональному стандарту организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами 
Администрации осуществляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма 
гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, на территории Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области».

5. Наименование органа, предоставляющего              Муниципальную услугу

5.1. Органом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является администрация 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области в лице Емецкого, Луковецкого, Матигорского, 
Холмогорского территориальных отделов администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской 
области (далее – Администрация).

5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной 
форме посредством ЕПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-
распорядительным документом Администрации, ответственной за предоставление Муниципальной услуги.

5.4. Администрации запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы 
или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении Муниципальных услуг организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления органами местного самоуправления Муниципальных услуг и предоставляются организациями, 
участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденным нормативным правовым актом 
представительного органа местного самоуправления.

5.5. В целях предоставления муниципальной услуги администрация, если заявитель не представил по 
собственной инициативе документы, указанные в подпункте 11.1 настоящего административного регламента,  
запрашивает их путем направления межведомственного информационного запроса.

5.   Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 
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6.1.1. решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (Приложение № 1 к 
настоящему Административному регламенту);

6.1.2. договор социального найма жилого помещения (Приложению № 4 к настоящему Административному 
регламенту);

6.1.3.решение об отказе в предоставлении  Муниципальной услуги  (Приложение № 2 к настоящему 
Административному регламенту).

7.  Порядок приема и регистрации заявления                                            о предоставлении услуги 

7.1. Регистрация заявления, представленного Заявителем (представителем Заявителя) в Администрацию, 
осуществляется в день поступления заявления Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги (в случае представления 
запроса Заявителя лично в Администрацию) или не позднее рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией 
заявления Заявителя (в случаях представления заявления Заявителя иными способами). 

7.2. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего времени Администрации, либо в 
выходной, нерабочий или праздничный день, заявление подлежит регистрации на следующий рабочий день.

8.  Срок предоставления Муниципальной услуги 

8.1. Срок предоставления Муниципальной услуги:
8.1.1. принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги  со дня поступления запроса заявителя в Администрацию – до 25 дней;
8.1.2. выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги – не позднее 3-х рабочих дней со дня 

принятия решения. 
Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления 

запроса.
8.2. В случае поступления запроса заявителя через многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации общий срок предоставления муниципальной услуги 
исчисляется со дня регистрации запроса заявителя в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемой им организаций.

9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

9.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, 
является Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Жилищный Кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ.

9.2. Список иных нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной 
услуги, приведен в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих         
представлению Заявителем

10.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем независимо от категории и основания 
для обращения за предоставлением  Муниципальной услуги: 

а) заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме, согласно Приложения №1 к 
настоящему Административному регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя (в случае представления запроса заявителя 
при личном обращении заявителя или его представителя);

в) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя;
В случае, если Заявителем является физическое лицо, представитель Заявителя действует на основании нотариально 

заверенной доверенности.
г) копии документов, удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста.
д) копии документов, подтверждающих родственные отношения между заявителем и членами семьи (свидетельство 

о браке, о рождении ребенка, судебное решение о признании членом семьи, об усыновлении (удочерении), другие 
документы);

е) медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы хронического заболевания – в случае, если 
заявитель страдает тяжелой формой хронического заболевания или проживает в квартире, занятой несколькими семьями, 
если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания.

ж) документы, подтверждающие право на предоставление жилого помещения по договору социального найма вне 
очереди;

з) письменное обязательство совершеннолетних членов семьи об освобождении ранее занимаемой жилой площади 
по договору социального найма, за исключением случаев предоставления жилого помещения в дополнение к имеющемуся 
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(подписанное в присутствии муниципального служащего, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, или 
заверенное нотариально).

10.2. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель вправе по собственной 
инициативе представить:

а) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, которые принадлежат на праве 
собственности гражданину-заявителю и (или) членам его семьи либо одиноко проживающему гражданину-заявителю и 
право собственности на которые зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

б) договор социального найма, решение о предоставлении жилого помещения или ордер на жилое помещение, если 
Заявитель или один из членов его семьи либо одиноко проживающий Заявитель является нанимателем  жилого помещения 
по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма;

в) решение, подтверждающее признание гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет, 
– для граждан, вставших на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях после 01 марта 2005 года;

г) документ, подтверждающий несоответствие жилого помещения требованиям, установленным для жилых 
помещений, если Заявитель и члены его семьи, либо одиноко проживающий Заявитель проживают в помещении, не 
отвечающем установленным для жилых помещений  требований, за исключением случаев, когда такой документ находится 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или подведомственных им организаций;

д) документ, подтверждающий регистрацию гражданина-заявителя и членов его семьи по месту жительства или 
по месту пребывания. 

10.3. Запрещено требовать у заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено настоящим административным регламентом.
б) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении органов власти

11.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и 
получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает:

а) документ, подтверждающий право пользования жилыми помещениями (договор социального найма, ордер, 
решение о предоставлении жилого помещения);

б) копию поквартирной карточки  жилого помещения;
в) документ, подтверждающий несоответствие жилого помещения требованиям, установленным для жилых 

помещений, если Заявитель и члены его семьи, либо одиноко проживающий Заявитель проживают в помещении, не 
отвечающем установленным для жилых помещений  требований, за исключением случаев, когда такой документ находится 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или подведомственных им организаций.

11.2. Администрации запрещено требовать у Заявителя представления документов и информации, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами. 

11.3. Документы, указанные в пунктах 11.1. настоящего Административного регламента могут быть представлены 
Заявителем (представителем Заявителя) самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем 
(представителем Заявителя) указанных документов не является основанием для отказа Заявителю (представителю 
Заявителя) в предоставлении Муниципальной услуги. 
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12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 
являются:

12.1.1. лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 2.1. - 2.2. настоящего 
Административного регламента;

12.1.2. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;

12.1.3. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕГПУ;
12.1.4. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
12.1.5. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом);

12.1.6. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

12.1.7. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

12.1.8. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с 
нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;

12.1.9. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

12.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 12.1 настоящего 
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному 
регламенту.

12.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 12.1 настоящего Административного 
регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении услуги не позднее 
рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением 
указанного решения в многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию.

12.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанном в пункте 12.1 настоящего Административного 
регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за получением услуги. 

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении Муниципальной услуги

13.1.Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено.
13.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
13.2.1. наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах; 
13.2.2. заявление подано лицом, не указанным в пункте 2.1 настоящего Административного регламента; 
13.2.3 наличие в заявлении незаполненных обязательных полей, неоговоренных исправлений, серьезных 

повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления;
13.2.4  отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые Заявитель обязан представить самостоятельно.
13.3. Заявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от получения Муниципальной услуги на основании 

личного письменного заявления в свободной форме, направленного в адрес Администрации или по адресу электронной 
почты.

13.4. Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением 
Муниципальной услуги.

14. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за  предоставление 
Муниципальной услуги

14.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для  предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, 
размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг

15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.

16.Способы предоставления Заявителем документов, необходимых 
для получения Муниципальной услуги



107№ 13 (13) 28 февраля 2023 года ХОЛМОГОРСКИЙ ВЕСТНИК

16.1. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной форме посредством 
ЕПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

16.1.1. Для получения Муниципальной услуги в электронной форме Заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), затем заполняет 
Заявление с использованием специальной интерактивной формы.

16.1.2. Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 
обязательных документов, указанными в п.10 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА Заявление считается подписанным простой 
электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления.

16.1.3. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления и документов в день подачи Заявления 
посредством изменения статуса Заявления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ.

16.1.4. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией на основании 
электронных образов документов, представленных Заявителем, сведений, а также сведений, полученных Администрацией 
посредством межведомственного электронного взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носителе 
посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

17. Способы получения Заявителем результатов предоставления Муниципальной услуги

17.1. Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата 
предоставления Муниципальной услуги следующими способами:

17.1.1. Через личный кабинет на ЕПГУ. 
17.2.  Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления 

Муниципальной посредством:
сервиса ЕПГУ «Узнатьстатус Заявления»;
по телефону.
17.3. Способы получения результата Муниципальной услуги:
17.3.1. Через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной 

цифровой подписью уполномоченного должностного лица Администрации;
17.3.2. Заявителю обеспечена возможность результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном 

носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, а также через МФЦ в соответствии 
с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления».

17.4. Способ получения услуги определяется Заявителем и указывается в Заявлении. 

18. Максимальный срок ожидания в очереди

18.1.  Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и при получении результата 
предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
указанных объектов для инвалидов, маломобильных групп населения

19.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной 
услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

19.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

19.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 



108 № 13 (13) 28 февраяля 2023 годаХОЛМОГОРСКИЙ ВЕСТНИК

колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

19.4. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию:

а)  наименование;
б)  местонахождение и юридический адрес;
в)  режим работы;
г)  график приема;
д)  номера телефонов для справок.
19.5. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам.
19.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
а)  противопожарной системой и средствами пожаротушения;
б)  системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
в)  средствами оказания первой медицинской помощи;
г)  туалетными комнатами для посетителей.
19.7. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
19.8. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
19.9. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 

письменными принадлежностями.
19.10. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
а)  номера кабинета и наименование отдела;
б) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
в)  графика приема Заявителей.
19.11. Рабочее место каждого ответственного лица ха прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.

19.12. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени 
и отчества (последнее – при наличии) и должности.

19.13. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

Муниципальная услуга;
б)  возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 

которых предоставляется Муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

в)  сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
г)  надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в здания и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, и к 
Муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

д)  дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

е)  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляются Муниципальные услуги;
з)  оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Муниципальной услуги 

наравне с другими лицами. 

20. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги 

20.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по 
следующим показателям:

а) Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой 
информации;

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ;
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с 
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использованием ЕПГУ;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп 

населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 

предоставления Муниципальной услуги;
ж) соблюдения сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в 

том числе с использованием ЕПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ;
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том 

числе с использованием ЕПГУ.
20.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления 

Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при 
личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе 
через сайт Администрации. 

20.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя 
с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ.

21. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги  в электронной форме

21.1. В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи в ЕСИА, заполняет Заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы 
в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового 
профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА 
или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.

21.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора 
документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги.

21.3. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с 
прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, 
в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА Заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание Заявления.

21.4. Результаты предоставления муниципальной услуги направляются Заявителю, представителю в личный 
кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа (кроме случая отсутствия у Заявителя, представителя 
учетной записи ЕПГУ). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной 
услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ (при условии указания соответствующего 
способа получения результата в Заявлении).

21.5. Требования к форматам Заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, 
необходимых для предоставления Муниципальных услуг:

21.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных 
документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt- для документов cтекстовым содержанием, не включающим формулы;
в)  pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г)  zip, rar– для сжатия документов в один файл;
д)  sig– для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

21.5.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала 
документа ( использований копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
-  «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка;
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- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 
(или) графическую информацию.

21.5.3.  Электронные документы должны обеспечивать:
-  возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
-  возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением 

случаев, когда текст является частью графического изображения);
-  содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
-  для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
21.5.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, XLlSXили ods, формируются в виде отдельного 

электронного документа.

22. Требования к организации предоставления Муниципальной   услуги в МФЦ

22.1. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с 
соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

22.2. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

22.3. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной и 
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ.

22.4. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления услуги в МФЦ;
выдачу Заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание 

электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченных органов 
государственной власти, органов местного самоуправления; иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ.

22.5.  В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ 
вправе привлекать иные организации.

22.6.  Информирование Заявителей
Информирование Заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
а)  посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на 

официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
б)   при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 

почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в 

вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 
консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не может превышать 15 минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании организации, фамилии, имени, отчества и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. 
Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 
10 минут.  

22.7. В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным 
в обращении);

назначить другое время для консультаций.
22.8. При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде 

в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

22.9. Выдача Заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги.
При наличии в Заявлении Заявителя о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии, заключенным  между уполномоченным 
органом государственной власти, органом местного самоуправления и МФЦ в порядке, утвержденном  постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления».
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22.10. Порядок и сроки передачи уполномоченным органом государственной власти, органом местного 
самоуправления таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном  постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления».

22.11.  Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, в порядке очередности 
при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи.

22.12. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
определяет статус исполнения Заявления;
распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе 

и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный 
документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в СМС-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения

23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
Муниципальной услуги

23.1. Перечень административных процедур:
а) Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) Обработка и предварительное рассмотрение Заявления и представленных документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги;
в) Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении Муниципальной услуги;
г)  Получение сведений на межведомственные запросы; 
д)  Рассмотрение документов и сведений, полученных из органов (организаций), участвующих в предоставлении 

Муниципальной услуги;
е) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги и оформление 

результата предоставления Муниципальной услуги;
ж) Подписание и направление (выдача)  результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 
23.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 
Администрации, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению Муниципальной услуги

24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений 
настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами уполномоченного 
органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, уполномоченными на осуществление 
контроля за предоставлением Муниципальной услуги.

24.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации.

24.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки 
ответов на обращения граждан, содержание жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

25.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
Муниципальной услуги
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25.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправления, организации, утверждаемых руководителем уполномоченного 
органа государственной власти, организации.

25.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги по контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в  предоставлении услуги.
25.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 

выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов правительства 
Архангельской области и нормативных правовых актов  администрации Холмогорского муниципального округа;

б) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления 
услуг.

26.   Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги

26.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего 
Административного регламента, нормативных правовых актов Архангельской области и нормативных правовых актов 
Холмогорского муниципального округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

26.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства.

26.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

26.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются:
независимость;
тщательность.
26.5.  Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное 

на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в 
предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, 
братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

26.6. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, 
обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

26.7. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в 
исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.

26.8. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной 
услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Министерство государственного 
управления, информационных технологий и связи Московской области жалобы на нарушение должностными лицами 
Администрации порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с 
нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом. 

26.9. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной 
услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по 
совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) 
должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.

26.10. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной 
услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений  (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
государственную (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих

27. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) Администрации, МФЦ, а также 
их работников

27.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, а также многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).



113№ 13 (13) 28 февраля 2023 года ХОЛМОГОРСКИЙ ВЕСТНИК

27.2. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования может быть получена любым из способов, 
предусмотренных в разделе 1.3. настоящего административного регламента.

27.3. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю этой организации.

27.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица, муниципального служащего администрации, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

27.5. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 27.2 настоящего административного 
регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 
и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденным постановлением 
администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области 12 января 2023 года № 33 и настоящим 
административным регламентом. 

28.  Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

28.1.  Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах 
предоставления услуги, на сайте уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации, на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 
личном приеме, либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем).

29. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной (муниципальной 

услуги)

29.1.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 
органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. №840 « О порядке подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской 
Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 
предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 11 статьи 16 Федерального закона  «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг и их работников»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. №1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действия 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

__________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
жилых помещений по договорам социального найма 

гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, на территории Холмогорского 

муниципального округа Архангельской области»

В администрацию Холмогорского
муниципального округа

______________________________
(инициалы, фамилия)

от______________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
______________________________

(адрес проживания)
______________________________
телефон _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

В соответствии со статьей 49 Жилищного кодекса Российской Федерации прошу предоставить жилое помещение 
по договору социального найма по следующему (следующим) основанию (основаниям): _________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

Состав семьи:  _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

Обязуюсь своевременно сообщить об утрате оснований, дающих мне право на получение жилого помещения по 
договору социального найма.

К заявлению приложены следующие документы:
_______________________________________________________________________________________________________
_____________________________

О принятом решении прошу сообщить:
по электронной почте_______________ по телефону________________________
по почтовому адресу:________________________________________________

«____»____________ ______г.               __________________________________________
  (дата)                     (подпись заявителя)

 Документы приняты
«____»____________ ______г.  ________________________________________
                       (подпись лица, принявшего документы)

______________
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление жилых помещений по договорам 
социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, на территории Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области»

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги

                                                       (администрация)

Кому:
______________________________
(фамилия,  имя, отчество (последнее – при наличии), 

наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального 
предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя);полное наименование юридического лица, ИНН, 

ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)
Контактные данные:
_______________________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ_____________________________________________
№ _______________ от _________________.
                                   (номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление жилых помещений по договорам социального 
найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, на территории Холмогорского 
муниципального округа» от ____________ № ____________ и приложенных к нему документов, _____________ принято 
решение ___________________, по следующим основаниям:
________________________________________________________________________________________________________
________________________.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении 
услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, 
а также в судебном порядке.

Должность уполномоченного сотрудника                                  (_________________)      
      (Ф.И.О)

________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление жилых помещений по договорам 
социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, на территории Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области»

Форма решения о предоставлении государственной        (муниципальной) услуги
____________________________________________________________

(администрация)

Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________

 ______________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ о предоставлении жилого помещения  

Дата ___________ № ________

По результатам рассмотрения заявления от __________ № __________  
и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 57 Жилищного кодекса Российской Федерации принято 
решение предоставить жилое помещение:

______________________________________________________________         ФИО заявителя
и совместно проживающим с ним членам семьи:

1. 
2. 
3. 
4. 

Сведения о жилом помещении

Вид жилого помещения

Адрес

Количество комнат

Общая площадь

Жилая площадь

____________________________________             ___________            ________________
(должность сотрудника                                                                    (подпись)                (расшифровка подписи) 

«__»  _______________ 20__ г.

М.П.

________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление жилых помещений по договорам 
социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, на территории Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области»

Типовой договор социального найма жилого помещения
№ ___________

« » 20 г.
(администрация) (дата, месяц, год)

(наименование уполномоченного органа государственной власти  Российской Федерации, органа 
государственной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления либо иного управомоченного 
собственником лица)

(указать собственника: Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование)

(наименование уполномочивающего документа)
от «____» ____________ 20___ г. № ____________, именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка)

                            ,
именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании решения о предоставлении жилого помещения от 
«____» ____________ 20___ г. № ____________ заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и пользование изолированное 
жилое помещение, находящееся в

муниципальной
(государственной, муниципальной — нужное указать)

собственности, состоящее из _____ комнат(ы) в __________ квартире (доме) 
общей площадью __________ кв. метров, в том числе жилой __________ кв. метров, по адресу: _______________________
_________________________ дом № __________, корпус № _____, квартира № __________, для проживания в нем, а также 
обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг:

(электроснабжение, газоснабжение, в том числе газ в баллонах, 
________________________________________________________________

холодное водоснабжение, водоотведение (канализация), горячее водоснабжение и 
_________________________________________________________________.
теплоснабжение (отопление), в том числе приобретение и доставка твердого топлива при наличии печного 

отопления, — нужное указать)

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-
технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:
1) ;

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

2) ;
(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

3) ;
(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

4)  __________________________________________________________________
      (фамилия, имя , отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

II. Обязанности сторон
4. Наниматель обязан:
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, 

пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое 
помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату 
составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения 
об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент 
подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи 
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сторон, составивших акт);
б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;
в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, 

находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-
технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в 
случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты 
благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.
К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся 

следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов 
с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного 
оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего 
имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то 
они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего 
согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные 
услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель 
уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает 
Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на 
время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция 
не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее 
санитарным и техническим требованиям;

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в 
исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить 
стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-
технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность 
по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение 
работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля 
для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, 
находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации 
аварий — в любое время;

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым 
помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными 
законами.

5. Наймодатель обязан:
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав 

иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, 
санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в 
котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению 

капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-
технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать 
уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и 
(или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением 
или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской 
Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не 
могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и 
техническим требованиям.

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании 
капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;
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д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 
дней до начала работ;

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, 
находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг 
надлежащего качества;

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;
и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов 

на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги 
информировать об этом Нанимателя;

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и 
коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, 
превышающими установленную продолжительность;

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после 
расторжения настоящего договора;

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. Права сторон

6. Наниматель вправе:
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;
б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение 

иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, 
осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя 
не требуется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;
г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего 

участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим 
договором коммунальных услуг надлежащего качества;

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, 
установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем 
членов семьи;

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом 
Российской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, 
вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по 
обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:
а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;
б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих 

работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-
технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае 
расторжения договора, а для ликвидации аварий — в любое время;

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно 
с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена 
семьи станет меньше учетной нормы.

IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается 
расторгнутым со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих 
случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;
б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых 

он отвечает;
в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное 
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проживание в одном жилом помещении;
г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.
12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным 

кодексом Российской Федерации.

V. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, 
предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой — у 
Нанимателя.

Наймодатель Наниматель
(подпись) (подпись)

М. П.

________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление жилых помещений по договорам 
социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, на территории Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области»

Список нормативных актов, в соответствии с которыми
осуществляется предоставление Муниципальной услуги

1. Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием, 12.12.1993;
2. Жилищный Кодекс Российской Федерации; 
3. Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 
4. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
5. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 
6. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»;
7. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
8. Постановление Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых 

форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;
9. Постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора 

социального найма жилого помещения»;
10. Постановление Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении правил пользования 

жилыми помещениями»;
11. Постановлением Правительства Архангельской области от 28.12.2010 № 408-пп «О создании государственных 

информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и 
муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной 
форме»;

12. Постановление администрации Холмогорского муниципального округа Архангельской области от 12.01.2023 
№ 32 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области».

_______________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМОГОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 21 февраля 2023 г. № 231
с. Холмогоры

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки 
сельского поселения «Матигорское», утвержденными Постановлением Министерства строительства и архитектуры 
Правительства Архангельской области от 29 декабря 2022 года № 117-п, на основании заключения о результатах 
общественных обсуждений от 13 февраля 2023 года, рекомендаций комиссии по землепользованию и застройке на 
территории Холмогорского муниципального округа Архангельской области по результатам общественных обсуждений от  
13 февраля 2023 года:

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка площадью 100 кв.м 
в кадастровом квартале 29:19:103101, расположенного по адресу: Архангельская область, Холмогорский район, п. Малая 
Товра «обслуживание жилой застройки» (код (числовое обозначение) вида разрешенного использования земельного участка 
по классификатору видов разрешенного использования земельных участков, утвержденному приказом Росреестра от 10 
ноября 2020 года № П/0412 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков», - 
2.7);

2. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка площадью 180 кв.м 
в кадастровом квартале 29:19:103101, расположенного  по адресу: Архангельская область, Холмогорский район, п. Малая 
Товра «обслуживание жилой застройки» (код (числовое обозначение) вида разрешенного использования земельного участка 
по классификатору видов разрешенного использования земельных участков, утвержденному приказом Росреестра от 10 
ноября 2020 года № П/0412 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков», - 
2.7);

3. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка площадью 220 кв.м в 
кадастровом квартале 29:19:100901, расположенного  по адресу: Архангельская область, Холмогорский район, д. Данилово 
«обслуживание жилой застройки» (код (числовое обозначение) вида разрешенного использования земельного участка 
по классификатору видов разрешенного использования земельных участков, утвержденному приказом Росреестра от 10 
ноября 2020 года № П/0412 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков», - 
2.7).

3. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Холмогорский вестник» и разместить на официальном сайте 
Холмогорского муниципального округа Архангельской области в сети Интернет.

Глава Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области                                                                         П.В. Волосатов
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Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области

Извещение о предоставлении земельных участков

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, извещает о возможности 
лиц, заинтересованных в предоставлении земельного участка, подавать заявления о намерении участвовать в аукционе.

1. Предмет торгов (наименование лота): Информация о праве лиц, заинтересованных в предоставлении земельного 
участка, подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка.
 Описание лота №1: Земельный участок в кадастровом квартале 29:19:011701, площадью 40 кв.м, разрешенное 
использование – для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), категория земель – земли 
населенных пунктов. Местоположение: Архангельская область, Холмогорский округ, п.Луковецкий (Приложение 1 ЗУ1). 
Территориальная зона Ж-1 – зона застройки индивидуальными жилыми домами. Граница территории муниципального 
образования «Холмогорский муниципальный округ» Архангельской области (реестровый номер – 29:19-3.13). 
Ориентировочная кадастровая стоимость – 11433,6 руб. Ориентировочная арендная плата – 222 руб. Доступ к образуемому 
земельному участку осуществляется с западной стороны земельного участка от земель общего пользования (проезд).  Срок 
аренды 20 лет.
 Описание лота №2: Земельный участок в кадастровом квартале 29:19:011706, площадью 461 кв.м, разрешенное 
использование – для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), категория земель – земли 
населенных пунктов. Местоположение: Архангельская область, Холмогорский округ, п. Луковецкий (Приложение 2 ЗУ1).
Обременение: охранная зона линии электропередач ВЛ-0,4 кВ, особый режим хозяйственной деятельности в водоохранной 
зоне, прибрежной защитной полосе, рыбоохранной зоне водного объекта оз. Долгое – 50 м.  Территориальная зона Ж-1 
– зона застройки индивидуальными жилыми домами. Граница территории муниципального образования «Холмогорский 
муниципальный округ» Архангельской области (реестровый номер – 29:19-3.13). Ориентировочная кадастровая стоимость 
– 137775 руб. Ориентировочная арендная плата – 2673 руб. Доступ к образуемому земельному участку осуществляется с 
восточной стороны земельного участка от земель общего пользования (проезд).  Срок аренды 20 лет.
 Описание лота №3: Земельный участок в кадастровом квартале 29:19:011703, площадью 497 кв.м, разрешенное 
использование – для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), категория земель – 
земли населенных пунктов. Местоположение: Архангельская область, Холмогорский округ, п. Луковецкий (Приложение 
3 ЗУ1). Территориальная зона Ж-1 – зона застройки индивидуальными жилыми домами. Граница территории 
муниципального образования «Холмогорский муниципальный округ» Архангельской области (реестровый номер – 29:19-
3.13). Ориентировочная кадастровая стоимость – 142062,48 руб. Ориентировочная арендная плата – 2756 руб. Доступ к 
образуемому земельному участку осуществляется с южной стороны земельного участка от земель общего пользования 
(проезд).  Срок аренды 20 лет.
 Описание лота №4: Земельный участок в кадастровом квартале 29:19:011704, площадью 54 кв.м, разрешенное 
использование – для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), категория земель – земли 
населенных пунктов. Местоположение: Архангельская область, Холмогорский округ, п. Луковецкий (Приложение 4 ЗУ1). 
Территориальная зона Ж-1 – зона застройки индивидуальными жилыми домами. Граница территории муниципального 
образования «Холмогорский муниципальный округ» Архангельской области (реестровый номер – 29:19-3.13). 
Ориентировочная кадастровая стоимость – 15435,36 руб. Ориентировочная арендная плата – 299 руб. Доступ к образуемому 
земельному участку осуществляется с западной стороны земельного участка от земель общего пользования (проезд).  Срок 
аренды 20 лет.
 Описание лота №5: Земельный участок в кадастровом квартале 29:19:050501, площадью 206 кв.м, разрешенное 
использование – для ведения личного подсобного хозяйства (без права возведения индивидуального жилого дома), 
категория земель – земли населенных пунктов. Местоположение: Архангельская область, Холмогорский округ, д. Чевакино 
(Приложение 5 ЗУ1). Территориальная зона Ж– зона застройки индивидуальными жилыми домами. Обременение: 
Водоохранная зона рук.Мечка (Полой Мечка) р.Северная Двина в границах населенного пункта д.Чевакино, сельское 
поселение «Кехотское», Холмогорского района Архангельской области (реестровый номер 29:19-6.1285), Прибрежная 
защитная полоса рук.Мечка (Полой Мечка) р.Северная Двина в границах населенного пункта д.Чевакино, сельское 
поселение «Кехотское», Холмогорского района Архангельской области (реестровый номер 29:19-6.1286). Граница 
территории муниципального образования «Холмогорский муниципальный округ» Архангельской области (реестровый 
номер – 29:19-3.13). Ориентировочная кадастровая стоимость – 64101,02 руб. Ориентировочная арендная плата – 1244 
руб. Доступ к образуемому земельному участку осуществляется с северо-восточной стороны земельного участка от земель 
общего пользования (проезд).  Срок аренды 20 лет.
 Описание лота №6: Земельный участок в кадастровом квартале 29:19:102002, площадью 1500 кв.м, разрешенное 
использование – для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), категория земель – земли 
населенных пунктов. Местоположение: Архангельская область, Холмогорский округ, д. Марилово (Приложение 6 ЗУ1). 
Территориальная зона Ж-1– зона застройки индивидуальными жилыми домами. Обременение: особый режим хозяйственной 
деятельности в водоохранной зоне, прибрежной защитной полосе, рыбоохранной зоне водного объекта оз. Кануково – 
50 м.  Граница территории муниципального образования «Холмогорский муниципальный округ» Архангельской области 
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(реестровый номер – 29:19-3.13). Ориентировочная кадастровая стоимость – 379830 руб. Ориентировочная арендная плата 
– 1139,49 руб. Доступ к образуемому земельному участку осуществляется с западной стороны земельного участка от земель 
общего пользования (проезд).  Срок аренды 20 лет.
 Описание лота №7: Земельный участок в кадастровом квартале 29:19:102002, площадью 1500 кв.м, разрешенное 
использование – для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), категория земель – земли 
населенных пунктов. Местоположение: Архангельская область, Холмогорский округ, д. Марилово (Приложение 7 ЗУ1). 
Территориальная зона Ж-1– зона застройки индивидуальными жилыми домами. Обременение: особый режим хозяйственной 
деятельности в водоохранной зоне, прибрежной защитной полосе, рыбоохранной зоне водного объекта оз. Кануково – 
50 м.  Граница территории муниципального образования «Холмогорский муниципальный округ» Архангельской области 
(реестровый номер – 29:19-3.13). Ориентировочная кадастровая стоимость – 379830 руб. Ориентировочная арендная плата 
– 1139,49 руб. Доступ к образуемому земельному участку осуществляется с западной стороны земельного участка от земель 
общего пользования (проезд).  Срок аренды 20 лет.

Данное извещение и схема расположения земельного участка размещены на официальном сайте Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области www.holmogori.ru, на официальном сайте www.torgi.gov.ru и в официальном 
периодическом печатном издании «Холмогорский вестник».

Граждане, заинтересованные в приобретении прав на земельный участок, могут подать заявление о намерении 
участвовать в аукционе, на бумажном носителе при личном обращении, либо направив заказным письмом по адресу: 
164530, Архангельская область, Холмогорский район, с. Холмогоры, ул. Ломоносова, д. 18; понедельник-пятница с 8.30-
17.00 час. (перерыв с 12.00-13.15). Контактное лицо: Панфилова Анна Владимировна, телефон 8 (81830) 34478. Дата и 
время начала приема заявлений – «28» февраля 2023 года 14 час. 30 мин. Дата окончания приема заявок – «31» марта 2023 
года до 17 час. 00 мин. 

В случае поступления заявлений будет проведен аукцион на право заключения договора аренды земельного участка.

ВНИМАНИЕ!
Заинтересованные лица, использующие земельный участок в указанном в извещении месте, и границы которого 

не установлены на местности в соответствии с законодательством, т.е. участок не отмежеван, и (или) участок не учтен 
в государственном кадастре недвижимости, могут  до «31» марта 2023 года 17 час. 00 мин. представить обоснованные 
возражения о местоположении границ формируемого земельного участка. Для урегулирования разногласий по 
местоположению границ формируемого нового участка, необходимо предоставить документ, удостоверяющий личность, 
а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный участок (решения о предварительном 
согласовании предоставления земельных участков, решения о предоставлении земельных участков, вступившие в законную 
силу судебные акты, договоры аренды, иные документы о правах на земельные участки).

В случае отсутствия возражений о местоположении границ формируемого участка заинтересованные лица 
считаются надлежащим образом извещены о формировании нового участка.

Председатель                                                                                                                                                        Л.А. Федорова



124 № 13 (13) 28 февраяля 2023 годаХОЛМОГОРСКИЙ ВЕСТНИК

Главе Администрации
Холмогорского муниципального округа

Архангельской области
_________________________ 

_________________________

_____________________________________
(Ф.И.О. гражданина)

_____________________________________
 
 

_____________________________________

_____________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность )

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________
(Адрес места жительства)

_____________________________________
(Адрес электронной почты)

_____________________________________
(Контактный телефон)

Заявление

  Ознакомившись с извещением о предоставлении земельного участка опубликованным в официальном печатном 
издании установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов по месту 
нахождения земельного участка и размещенным на официальном сайте Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области www.holmogori.ru, официальном сайте торгов https://torgi.gov.ru/new в_____________________ 
для _____________________________________________________, 

                 (собственность, аренду)                                                                                              (разрешенное использование)

с кадастровым номером (кварталом) __________________________площадью_________кв.м,
                                                                                                              (указывается при наличии)

расположенного по адресу:_________________________________________________________

________________________________________________________________________________,

выражаю намерение участвовать в аукционе 

Приложение
Копия паспорта гражданина Российской Федерации.

________________________________
(подпись)                               Ф.И.О.                                     
      «        »______________2023 г.
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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ 
УЧАСТКОВ

Кадастровым инженером Талых Александром Сергеевичем (п/адрес: г. Архангельск, пл. Ленина, д. 4 оф. 2006, e-mail: 
a.talyh@gmail.com, тел. 8 (8182)-47-68-99, 8-958-111-3882 № регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих 
кадастровую деятельность: (33312) выполняются кадастровые работы 

1) по уточнению границ и площади земельного участка 29:19:044002:27, расположенного по адресу: Почтовый адрес 
ориентира: обл. Архангельская, р-н Холмогорский, с/с Зачачьевский, д. Зачачье, дом 69. Заказчиком кадастровых работ 
является Петрова Валентина Николаевна (п/адрес: Архангельская обл., Приморский р-н, деревня Большое Анисимово, ул. 
60 лет Октября, д. 10, кв. 54, тел. +79111969412).

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границ: 
земельный участок с К№ 29:19:044002:26, расположенный по адресу: обл. Архангельская, р-н Холмогорский, с/с 
Зачачьевский, д. Зачачье.

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу: Архангельская 
обл., Холмогорский район, МО «Емецкое», д. Зачачье, д. 69 03 апреля 2023 г. в 10:00. Ознакомиться с проектом межевого 
плана, предоставить обоснованные возражения по проекту и требования о проведении согласования местоположения границ 
земельных участков на местности можно с 28.02.2023 г. по 31.03.2023 г. по адресу: г. Архангельск, пл. Ленина, д. 4, оф.2006. 
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, 
а также документы о правах на земельный участок (ч. 12 ст. 39, ч. 2 ст. 40) N 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» от 24 
июля 2007 г.).

2) по уточнению границ и площади земельного участка 29:19:120804:99, расположенного по адресу: обл. 
Архангельская, р-н Холмогорский, с/с Селецкий, д. Погост, ул. Горская, дом 28. Заказчиком кадастровых работ является 
Антуфьев Владимир Александрович (п/адрес: Архангельская обл., г. Северодвинск, ул. Трухинова, д 20, кв. 211, тел. 
+79314065662).

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границ: 
земельный участок с К№ 29:19:120804:122, расположенный по адресу: обл. Архангельская, р-н Холмогорский, с/с Селецкий, 
д. Погост, ул. Горская, дом 29.

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу: Архангельская 
обл., Холмогорский район, МО «Емецкое», д. Погост, ул. Горская, д. 28 03 апреля 2023 г. в 10:00. Ознакомиться с 
проектом межевого плана, предоставить обоснованные возражения по проекту и требования о проведении согласования 
местоположения границ земельных участков на местности можно с 28.02.2023 г. по 31.03.2023 г. по адресу: г. Архангельск, 
пл. Ленина, д. 4, оф.2006. При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, 
удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (ч. 12 ст. 39, ч. 2 ст. 40) N 221-ФЗ «О 
кадастровой деятельности» от 24 июля 2007 г.).

3) по уточнению границ и площади земельного участка 29:19:010701:2, расположенного по адресу: обл. Архангельская, 
р-н Холмогорский, п. Луковецкий, д. Юра, дом 4. Заказчиком кадастровых работ является Баженова Валентина Арсеньевна 
(п/адрес: Архангельская обл., г. Северодвинск, ул. Ломоносова, д. 45, кв. 8, тел. +79115628851).

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границ: земельный 
участок с К№ 29:19:010701:57, расположенный по адресу: обл. Архангельская, р-н Холмогорский, с/с Луковецкий, д. Юра.

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу: Архангельская 
обл., Холмогорский район, МО «Луковецкое», д. Юра, д. 4 03 апреля 2023 г. в 10:00. Ознакомиться с проектом межевого 
плана, предоставить обоснованные возражения по проекту и требования о проведении согласования местоположения границ 
земельных участков на местности можно с 28.02.2023 г. по 31.03.2023 г. по адресу: г. Архангельск, пл. Ленина, д. 4, оф.2006. 
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, 
а также документы о правах на земельный участок (ч. 12 ст. 39, ч. 2 ст. 40) N 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» от 24 
июля 2007 г.).

4) по уточнению границ и площади земельного участка 29:19:041001:7, расположенного по адресу:  
обл. Архангельская, р-н Холмогорский, с/с Зачачьевский, д. Заборье, дом 2. Заказчиком кадастровых работ является 
Толгский Никита Романович (п/адрес: г Архангельск, пр-кт Советских космонавтов, д. 37, кв. 60, тел. +79523018355).

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границ: 
земельные участки, расположенные в пределах кадастрового квартала 29:19:041001 (обл. Архангельская, р-н Холмогорский, 
с/с Зачачьевский, д. Заборье.

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу: Архангельская 
обл., Холмогорский район, МО «Емецкое», д Заборье, д. 2 03 апреля 2023 г. в 10:00. Ознакомиться с проектом межевого 
плана, предоставить обоснованные возражения по проекту и требования о проведении согласования местоположения границ 
земельных участков на местности можно с 28.02.2023 г. по 31.03.2023 г. по адресу: г. Архангельск, пл. Ленина, д. 4, оф.2006. 
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, 
а также документы о правах на земельный участок (ч. 12 ст. 39, ч. 2 ст. 40) N 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» от 24 
июля 2007 г.).



133№ 13 (13) 28 февраля 2023 года ХОЛМОГОРСКИЙ ВЕСТНИК

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Холмогорского муниципального  округа 
Архангельской области

Извещение о предоставлении земельного участка

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, извещает о возможности 
лиц, заинтересованных в предоставлении земельного участка, подавать заявления о намерении участвовать в аукционе. 
Контактное лицо: Туйкова Екатерина Николаевна, телефон 8 (81830) 33943.

Предмет торгов (наименование лота): информация о праве лиц, заинтересованных в предоставлении земельного 
участка, подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка.

Описание лота №1: земельный участок в кадастровом квартале 29:19:120805, площадью 600 кв.м, разрешенное 
использование – для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), категория земель – 
земли населенных пунктов. Местоположение: Архангельская область, Холмогорский муниципальный округ, д. Погост. 
(Приложение 1). Территориальная зона Ж1 – зона застройки индивидуальными жилыми домами. Доступ шириной 3 метра 
к образуемому земельному участку осуществляется с западной стороны земельного участка от автомобильной дороги 
«Емецк-Сельцо». Срок аренды – 20 лет. 

Данное извещение и схемы расположения земельного участка размещены в официальном печатном издании, 
установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения по 
месту нахождения земельного участка и размещенным на официальном сайте МО «Холмогорский муниципальный район» 
www.holmogori.ru, официальном сайте торгов https://torgi.gov.ru/new. 

Граждане, заинтересованные в приобретении прав на земельные участки, могут подать заявление о намерении 
участвовать в аукционе, на бумажном носителе при личном обращении, либо направив заказным письмом по адресу: 
164530, Архангельская область, Холмогорский район, с. Холмогоры, ул. Ломоносова, д. 18; понедельник-пятница с 8.30-
17.00 час. (перерыв с 12.00-13.15). Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного 
участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном 
носителе до 31 марта 2023 года до 15 час. 00 мин. Дата начала приема заявок – «28» февраля 2023 года с 12 час. 00 мин., 
дата окончания приема заявок – «31» марта 2023 года до 17 час. 00 мин. 

В случае поступления заявлений будет проведен аукцион на право заключения договора аренды земельных 
участков.

ВНИМАНИЕ!
Заинтересованные лица, использующие земельный участок в указанном в извещении месте, и границы которого 

не установлены на местности в соответствии с законодательством, т.е. участок не отмежеван, и (или) участок не учтен 
в государственном кадастре недвижимости, могут  до «31» марта 2023 года 17 час. 00 мин. представить обоснованные 
возражения о местоположении границ формируемого земельного участка. Для урегулирования разногласий по 
местоположению границ формируемого нового участка, необходимо предоставить документ, удостоверяющий личность, 
а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный участок (решения о предварительном 
согласовании предоставления земельных участков, решения о предоставлении земельных участков, вступившие в законную 
силу судебные акты, договоры аренды, иные документы о правах на земельные участки).

В случае отсутствия возражений о местоположении границ формируемого участка заинтересованные лица 
считаются надлежащим образом извещены о формировании нового участка.

Председатель Комитета                                                                                                                                        Л.А. Федорова
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Извещение о проведении аукциона на право заключения 
договоров аренды земельных  участков 

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Холмогорского муниципального 
округа Архангельской области (Организатор аукциона), на основании распоряжений администрации Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области от 17 февраля 2023 года № 209 «О проведении аукциона», 17 февраля 
2023 года № 210 «О проведении аукциона», 17 февраля 2023 года № 211 «О проведении аукциона», проводится открытый 
аукцион на право заключения договоров аренды земельных участков.

Адрес организатора аукциона: 164530, Архангельская область, Холмогорский район, с. Холмогоры, ул. Ломоносова, 
д. 18, E-mail: holmkumi@yandex.ru, контактное лицо – Панфилова Анна Владимировна, телефон (818-30) 34-4-78. 

Информация о проведении аукциона, проект договора и форма заявки размещены на официальном сайте www.
torgi.gov.ru и на официальном сайте Холмогорского муниципального округа Архангельской области www.holmogori.ru.

1. Информация о лотах - Лот № 1
Наименование лота: земельный участок с кадастровым номером 29:19:050601:145.

 Описание лота: площадью 740 кв.м, категория земель – земли населенных пунктов, разрешенное использование 
– для ведения личного подсобного хозяйства, категория земель – земли населенных пунктов. Местоположение: обл. 
Архангельская, р-н Холмогорский, с/с Кехотский, д. Соснино. Доступ к  земельному участку осуществляется с северной 
стороны земельного участка от земель общего пользования (проезд). Граница территории муниципального образования 
«Холмогорский муниципальный округ» Архангельской области (реестровый номер 29:19-3.13). 
 Возможность подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения): Техническая возможность подключения 
(технического присоединения) объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (водоснабжения, водоотведения, 
теплоснабжение) отсутствует. 

Условия подключения к электрическим сетям согласно Правилам технического присоединения к электрическим 
сетям, утвержденными постановлением Правительства РФ от 27 декабря 2004 года № 861, точка присоединения не далее 
25 метров от границы земельного участка.
 Сведения о предыдущих извещениях (сообщениях): Торги не проводились.

Начальная цена Начальный размер ежегодной арендной платы земельного участка составляет 4465 (Четыре тысячи 
четыреста шестьдесят пять) рублей. 

Шаг аукциона: «Шаг аукциона» – 3% от начальной цены составляет 133 (Сто тридцать три) рублей.
Размер задатка: Сумма задатка– 4465 (Четыре тысячи четыреста шестьдесят пять) рублей.
Реквизиты счета для перечисления задатка: Наименование получателя: УФК по Архангельской и Ненецкому 

автономному округу (КУМИ администрации Холмогорского муниципального округа л/сч 05243Q48690), ИНН 2923002032, 
КПП 292301001, казначейский счет 03232643115560002400, банк: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ//УФК 
по Архангельской области и Ненецкому автономному округу г. Архангельск, БИК 011117401, единый казначейский счет 
40102810045370000016, КБК 16411705040140000180 - Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных округов, 
ОКТМО 11556000. При этом в случае, если заявителем подана заявка на участие в аукционе в соответствии с требованиями 
законодательства, соглашение о задатке между организатором аукциона и заявителем считается совершенным в письменной 
форме. 

Срок и порядок внесения задатка: Для участия в аукционе претендент вносит задаток до 27 марта 2023 года на 
расчетный счет указанный в Извещении. 

Порядок возврата задатка: Возврат задатка лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, 
осуществляется организатором аукциона в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона. 

Срок заключения договора: В десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. 
Вид договора: Договор аренды земельного участка (только граждане).

Срок аренды: Срок аренды – 20 лет.
Ограничения прав на земельный участок: на момент составления извещения обременения не установлены.

2. Информация о лотах - Лот № 2
Наименование лота: земельный участок с кадастровым номером 29:19:103001:160.

 Описание лота: площадью 2437 кв.м, категория земель – земли населенных пунктов, разрешенное использование 
– для индивидуального жилищного строительства, категория земель – земли населенных пунктов. Местоположение: 
Российская Федерация, Архангельская область, Холмогорский р-н, МО «Матигорское», д. Копытово. Доступ к образуемому 
земельному участку осуществляется с северной стороны земельного участка от земель общего пользования (проезд). 
Территориальная зона (Ж-1) – зона застройки индивидуальными жилыми домами.
 Возможность подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения): Техническая возможность подключения 
(технического присоединения) объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (водоснабжения, водоотведения, 
теплоснабжение) отсутствует. 
Условия подключения к электрическим сетям согласно Правилам технического присоединения к электрическим сетям, 
утвержденными постановлением Правительства РФ от 27 декабря 2004 года № 861, точка присоединения не далее 25 
метров от границы земельного участка.
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Сведения о предыдущих извещениях (сообщениях): Торги не проводились.
Начальная цена: Начальная цена предмета аукциона по продаже земельного участка в размере кадастровой 

стоимости, которая составляет 1498 (Одна тысяча четыреста девяносто восемь) рублей. 
Шаг аукциона: «Шаг аукциона» – 3% от начальной цены составляет 44 (Сорок четыре) рубля.
Размер задатка: Сумма задатка– 1498 (Одна тысяча четыреста девяносто восемь) рублей. 
Реквизиты счета для перечисления задатка: Наименование получателя: УФК по Архангельской и Ненецкому 

автономному округу (КУМИ администрации Холмогорского муниципального округа л/сч 05243Q48690), ИНН 2923002032, 
КПП 292301001, казначейский счет 03232643115560002400, банк: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ//УФК 
по Архангельской области и Ненецкому автономному округу г. Архангельск, БИК 011117401, единый казначейский счет 
40102810045370000016, КБК 16411705040140000180 - Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных округов, 
ОКТМО 11556000. При этом в случае, если заявителем подана заявка на участие в аукционе в соответствии с требованиями 
законодательства, соглашение о задатке между организатором аукциона и заявителем считается совершенным в письменной 
форме. 

Срок и порядок внесения задатка: Для участия в аукционе претендент вносит задаток до 27 марта 2023 года на 
расчетный счет указанный в Извещении. 

Порядок возврата задатка: Возврат задатка лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, 
осуществляется организатором аукциона в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона. 

Срок заключения договора: В десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. 
Вид договора: Договор аренды земельного участка (только граждане).
Срок аренды: Срок аренды – 20 лет.
Ограничения прав на земельный участок: охранная зона объекта Л4 OT TП KOПЫTOBO (реестровый номер 29:19-

6.723), Публичный сервитут объекта электросетевого хозяйства «Л4 OT TП KOПЫTOBO» (реестровый номер 29:19-6.995), 
водоохранная зона, прибрежная защитная полоса р. Северная Двина – 200 м.

3. Информация о лотах - Лот № 3
Наименование лота: земельный участок с кадастровым номером 29:19:100507:804.

 Описание лота: площадью 54 кв.м, категория земель – земли населенных пунктов, разрешенное использование 
– хранение автотранспорта, местоположение: Российская Федерация, Архангельская обл., Холмогорский район, МО 
«Матигорское», д. Харлово. Территориальная зона (И-2) – зона объектов коммунальной (инженерной) инфраструктуры. 
Доступ к земельному участку осуществляется с юго-западной стороны земельного участка от земель общего пользования 
(проезд).
 Возможность подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения): Техническая возможность подключения 
(технического присоединения) объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (водоснабжения, водоотведения, 
теплоснабжение) отсутствует. 
 Условия подключения к электрическим сетям согласно Правилам технического присоединения к электрическим 
сетям, утвержденными постановлением Правительства РФ от 27 декабря 2004 года № 861, точка присоединения не далее 
25 метров от границы земельного участка.
 Сведения о предыдущих извещениях (сообщениях): Торги не проводились.

Начальная цена: Начальный размер ежегодной арендной платы земельного участка составляет 1179 (Одна тысяча 
сто семьдесят девять) рублей. 

Шаг аукциона: «Шаг аукциона» – 3% от начальной цены составляет 35 (Тридцать пять) рублей.
Размер задатка: Сумма задатка– 1179 (Одна тысяча сто семьдесят девять) рублей.
Реквизиты счета для перечисления задатка: Наименование получателя: УФК по Архангельской и Ненецкому 

автономному округу (КУМИ администрации Холмогорского муниципального округа л/сч 05243Q48690), ИНН 2923002032, 
КПП 292301001, казначейский счет 03232643115560002400, банк: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ//УФК 
по Архангельской области и Ненецкому автономному округу г. Архангельск, БИК 011117401, единый казначейский счет 
40102810045370000016, КБК 16411705040140000180 - Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных округов, 
ОКТМО 11556000. При этом в случае, если заявителем подана заявка на участие в аукционе в соответствии с требованиями 
законодательства, соглашение о задатке между организатором аукциона и заявителем считается совершенным в письменной 
форме. 

Срок и порядок внесения задатка: Для участия в аукционе претендент вносит задаток до 27 марта 2023 года на 
расчетный счет указанный в Извещении. 

Порядок возврата задатка: Возврат задатка лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, 
осуществляется организатором аукциона в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона. 

Срок заключения договора: В десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. 
Вид договора: Договор аренды земельного участка (только граждане).
Срок аренды: Срок аренды – 30 месяцев.
Ограничения прав на земельный участок: водоохранная зона рук. Холмогорка р. Северная Двина в границах 

населенных пунктов д. Харлово, д. Заполье, д. Данилово, д. Горка сельское поселение «Матигорское», Холмогорского 
района Архангельской области (реестровый номер 29:19-6.1269), прибрежная защитная полоса рук. Холмогорка р. Северная 
Двина в границах населенных пунктов д. Харлово, д. Заполье, д. Данилово, д. Горка сельское поселение «Матигорско», 
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Холмогорского района Архангельской области (реестровый номер 29:19-6.1270).
4. Информация о лотах - Лот № 4
Наименование лота: земельный участок с кадастровым номером 29:19:100507:801.

 Описание лота: площадью 54 кв.м, категория земель – земли населенных пунктов, разрешенное использование 
– хранение автотранспорта, местоположение: Российская Федерация, Архангельская область, Холмогорский район, МО 
«Матигорское», д. Харлово. Территориальная зона (И-2) – зона объектов коммунальной (инженерной) инфраструктуры. 
Доступ к земельному участку осуществляется с юго-западной стороны земельного участка от земель общего пользования 
(проезд).
 Возможность подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения): Техническая возможность подключения 
(технического присоединения) объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (водоснабжения, водоотведения, 
теплоснабжение) отсутствует. 
 Условия подключения к электрическим сетям согласно Правилам технического присоединения к электрическим 
сетям, утвержденными постановлением Правительства РФ от 27 декабря 2004 года № 861, точка присоединения не далее 
25 метров от границы земельного участка.
 Сведения о предыдущих извещениях (сообщениях): Торги не проводились.

Начальная цена: Начальный размер ежегодной арендной платы земельного участка составляет 1179 (Одна тысяча 
сто семьдесят девять) рублей 

Шаг аукциона: «Шаг аукциона» – 3% от начальной цены составляет 35 (Тридцать пять)  рублей 
Размер задатка: Сумма задатка– 1179 (Одна тысяча сто семьдесят девять) рублей. 
Реквизиты счета для перечисления задатка: Наименование получателя: УФК по Архангельской и Ненецкому 

автономному округу (КУМИ администрации Холмогорского муниципального округа л/сч 05243Q48690), ИНН 2923002032, 
КПП 292301001, казначейский счет 03232643115560002400, банк: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ//УФК 
по Архангельской области и Ненецкому автономному округу г. Архангельск, БИК 011117401, единый казначейский счет 
40102810045370000016, КБК 16411705040140000180 - Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных округов, 
ОКТМО 11556000. При этом в случае, если заявителем подана заявка на участие в аукционе в соответствии с требованиями 
законодательства, соглашение о задатке между организатором аукциона и заявителем считается совершенным в письменной 
форме. 

Срок и порядок внесения задатка: Для участия в аукционе претендент вносит задаток до 27 марта 2023 года на 
расчетный счет указанный в Извещении. 

Порядок возврата задатка: Возврат задатка лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, 
осуществляется организатором аукциона в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона. 

Срок заключения договора: В десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. 
Вид договора: Договор аренды земельного участка (только граждане).
Срок аренды: Срок аренды – 30 месяцев.
Ограничения прав на земельный участок: водоохранная зона рук. Холмогорка р. Северная Двина в границах 

населенных пунктов д. Харлово, д. Заполье, д. Данилово, д. Горка сельское поселение «Матигорское», Холмогорского 
района Архангельской области (реестровый номер 29:19-6.1269), прибрежная защитная полоса рук. Холмогорка р. Северная 
Двина в границах населенных пунктов д. Харлово, д. Заполье, д. Данилово, д. Горка сельское поселение «Матигорское», 
Холмогорского района Архангельской области (реестровый номер 29:19-6.1270).

5. Информация о лотах - Лот № 5
Наименование лота: земельный участок с кадастровым номером 29:19:100801:201.

Описание лота: площадью 101 кв.м, категория земель – земли населенных пунктов, разрешенное использование – 
обслуживание жилой застройки, местоположение: Российская Федерация, Архангельская область, Холмогорский район, 
МО «Матигорское», д. Харлово. Территориальная зона (И-2) – зона объектов коммунальной (инженерной) инфраструктуры. 
Доступ к земельному участку осуществляется с юго-западной стороны земельного участка от земель общего пользования 
(проезд).

 Возможность подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения): Техническая возможность подключения 
(технического присоединения) объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (водоснабжения, водоотведения, 
теплоснабжение) отсутствует. 
 Условия подключения к электрическим сетям согласно Правилам технического присоединения к электрическим 
сетям, утвержденными постановлением Правительства РФ от 27 декабря 2004 года № 861, точка присоединения не далее 
25 метров от границы земельного участка.
 Сведения о предыдущих извещениях (сообщениях): Торги не проводились.

Начальная цена: Начальный размер ежегодной арендной платы земельного участка составляет 704 (Семьсот 
четыре) рубля. 
 Шаг аукциона: «Шаг аукциона» – 3% от начальной цены составляет 21 (Двадцать один) рубль. 
Размер задатка: Сумма задатка– 704 (Семьсот четыре) рубля. 

Реквизиты счета для перечисления задатка: Наименование получателя: УФК по Архангельской и Ненецкому 
автономному округу (КУМИ администрации Холмогорского муниципального округа л/сч 05243Q48690), ИНН 2923002032, 
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КПП 292301001, казначейский счет 03232643115560002400, банк: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ//УФК 
по Архангельской области и Ненецкому автономному округу г. Архангельск, БИК 011117401, единый казначейский счет 
40102810045370000016, КБК 16411705040140000180 - Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных округов, 
ОКТМО 11556000. При этом в случае, если заявителем подана заявка на участие в аукционе в соответствии с требованиями 
законодательства, соглашение о задатке между организатором аукциона и заявителем считается совершенным в письменной 
форме. 

Срок и порядок внесения задатка: Для участия в аукционе претендент вносит задаток до 27 марта 2023 года на 
расчетный счет указанный в Извещении. 

Порядок возврата задатка: Возврат задатка лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, 
осуществляется организатором аукциона в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона. 

Вид права: Договор аренды земельного участка (только граждане).
Срок заключения договора: В десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. 
Вид договора: Договор аренды земельного участка (только граждане).
Срок аренды: Срок аренды – 5 лет.
Ограничения прав на земельный участок: водоохранная, прибрежная защитная полоса водного объекта (р. Пеновка) 

– 50 м.
6. Информация о лотах - Лот №6
Наименование лота: земельный участок с кадастровым номером 29:19:100507:802.
 Описание лота: общей площадью 142 кв.м, категория земель – земли населенных пунктов, разрешенное 

использование – обслуживание жилой застройки, местоположение: Российская Федерация, Архангельская область, 
Холмогорский район, МО «Матигорское», д. Харлово. Территориальная зона (И-2) – зона объектов коммунальной 
(инженерной) инфраструктуры. Срок аренды – 5 лет. Доступ к земельному участку осуществляется с юго-западной стороны 
земельного участка от земель общего пользования (проезд).
 Возможность подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения): Техническая возможность подключения 
(технического присоединения) объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (водоснабжения, водоотведения, 
теплоснабжение) отсутствует. 
 Условия подключения к электрическим сетям согласно Правилам технического присоединения к электрическим 
сетям, утвержденными постановлением Правительства РФ от 27 декабря 2004 года № 861, точка присоединения не далее 
25 метров от границы земельного участка.
 Сведения о предыдущих извещениях (сообщениях): Торги не проводились.

Начальная цена: Начальный размер ежегодной арендной платы земельного участка составляет 989 (Девятьсот 
восемьдесят девять) рублей. 
 Шаг аукциона: «Шаг аукциона» – 3% от начальной цены составляет 29 (Двадцать девять) рублей. 
 Размер задатка: Сумма задатка– 989 (Девятьсот восемьдесят девять) рублей. 

Реквизиты счета для перечисления задатка: Наименование получателя: УФК по Архангельской и Ненецкому 
автономному округу (КУМИ администрации Холмогорского муниципального округа л/сч 05243Q48690), ИНН 2923002032, 
КПП 292301001, казначейский счет 03232643115560002400, банк: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ//УФК 
по Архангельской области и Ненецкому автономному округу г. Архангельск, БИК 011117401, единый казначейский счет 
40102810045370000016, КБК 16411705040140000180 - Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных округов, 
ОКТМО 11556000. При этом в случае, если заявителем подана заявка на участие в аукционе в соответствии с требованиями 
законодательства, соглашение о задатке между организатором аукциона и заявителем считается совершенным в письменной 
форме. 

Срок и порядок внесения задатка: Для участия в аукционе претендент вносит задаток до 27 марта 2023 года на 
расчетный счет указанный в Извещении. 

Порядок возврата задатка: Возврат задатка лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, 
осуществляется организатором аукциона в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона. 

Вид права: Договор аренды земельного участка (только граждане).
Срок заключения договора: В десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. 
Вид договора: Договор аренды земельного участка (только граждане).
Срок аренды: Срок аренды – 5 лет.
Ограничения прав на земельный участок: Российская Федерация, Архангельская область, Холмогорский район, 

МО «Матигорское», д. Харлово. Обременение: водоохранная зона рук. Холмогорка р. Северная Двина в границах 
населенных пунктов д. Харлово, д. Заполье, д. Данилово, д. Горка сельское поселение «Матигорское», Холмогорского 
района Архангельской области (реестровый номер 29:19-6.1269), прибрежная защитная полоса рук. Холмогорка р. 
Северная Двина в границах населенных пунктов д. Харлово, д. Заполье, д. Данилово, д. Горка сельское поселение 
«Матигорское», Холмогорского района Архангельской области (реестровый номер 29:19-6.1270), публичный сервитут 
объекта электросетевого хозяйства «BЛ-0.4KB Д XAPЛOBA» (реестровый номер 29:19-6.1065), охранная зона BЛ-0.4KB 
Д XAPЛOBA (реестровый номер 29:19-6.693).

7. Информация о лотах - Лот №7
Наименование лота: земельный участок с кадастровым номером 29:19:100507:805.
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 Описание лота: площадью 191 кв.м, в кадастровом квартале 29:19:100507, категория земель – земли населенных 
пунктов, разрешенное использование – обслуживание жилой застройки, местоположение: Российская Федерация, 
Архангельская область, м.р-н Холмогорский, с.п. Матигорское, д. Харлово. Граница территории муниципального образования 
«Холмогорский муниципальный округ» Архангельской области (реестровый номер – 29:19-3.13). Территориальная зона 
(И-2) – зона объектов коммунальной (инженерной) инфраструктуры. Доступ к земельному участку осуществляется с юго-
западной и восточной стороны земельного участка от земель общего пользования (проезд).

 Возможность подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения): Техническая возможность подключения 
(технического присоединения) объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (водоснабжения, водоотведения, 
теплоснабжение) отсутствует. 
 Условия подключения к электрическим сетям согласно Правилам технического присоединения к электрическим 
сетям, утвержденными постановлением Правительства РФ от 27 декабря 2004 года № 861, точка присоединения не далее 
25 метров от границы земельного участка.
 Сведения о предыдущих извещениях (сообщениях): Торги не проводились.

Начальная цена: Начальный размер ежегодной арендной платы земельного участка составляет 1330 (Одна тысяча 
триста тридцать) рублей. 
 Шаг аукциона: «Шаг аукциона» – 3% от начальной цены составляет 39 (Тридцать девять) рублей. 
 Размер задатка: Сумма задатка– 1330 (Одна тысяча триста тридцать) рублей. 

Реквизиты счета для перечисления задатка: Наименование получателя: УФК по Архангельской и Ненецкому 
автономному округу (КУМИ администрации Холмогорского муниципального округа л/сч 05243Q48690), ИНН 2923002032, 
КПП 292301001, казначейский счет 03232643115560002400, банк: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ//УФК 
по Архангельской области и Ненецкому автономному округу г. Архангельск, БИК 011117401, единый казначейский счет 
40102810045370000016, КБК 16411705040140000180 - Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных округов, 
ОКТМО 11556000. При этом в случае, если заявителем подана заявка на участие в аукционе в соответствии с требованиями 
законодательства, соглашение о задатке между организатором аукциона и заявителем считается совершенным в письменной 
форме. 

Срок и порядок внесения задатка: Для участия в аукционе претендент вносит задаток до 27 марта 2023 года на 
расчетный счет указанный в Извещении. 

Порядок возврата задатка: Возврат задатка лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, 
осуществляется организатором аукциона в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона. 

Вид права: Договор аренды земельного участка (только граждане).
Срок заключения договора: В десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. 
Вид договора: Договор аренды земельного участка (только граждане).
Срок аренды: Срок аренды – 5 лет.
Ограничения прав на земельный участок: водоохранная зона рук. Холмогорка р. Северная Двина в границах 

населенных пунктов д. Харлово, д. Заполье, д. Данилово, д. Горка сельское поселение «Матигорское», Холмогорского 
района Архангельской области (реестровый номер 29:19-6.1269), прибрежная защитная полоса рук. Холмогорка р. Северная 
Двина в границах населенных пунктов д. Харлово, д. Заполье, д. Данилово, д. Горка сельское поселение «Матигорское», 
Холмогорского района Архангельской области (реестровый номер 29:19-6.1270), охранная зона линии электропередач BЛ-
0.4Kв.

Требования к участникам: Участником аукциона могут быть лица, подавшие в установленные сроки документы. 
Перечень документов: 
1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием 

банковских реквизитов счета для возвращения задатка;
2) документы, подтверждающие внесение задатка; 
3) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
4) в случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется надлежащим образом оформленная 

доверенность.
Требования к документам: заявка на участие в аукционе подается в бумажном виде с приложение соответствующих 

документов.
Условия проведения процедуры:
Дата и время начала подачи заявок: 28 февраля 2023 года 14:30 
Заявки от претендентов на участие в аукционе принимаются в письменном виде по адресу организатора аукциона 

ежедневно с 8.30 до 17.00 час. (кроме выходных и праздничных дней, с 12.00 до 13.15 перерыв);
Дата и время окончания подачи заявок: 27 марта 2023 года 17:00
Дата рассмотрения заявок: 30 марта 2023 года
Дата и время начала проведения аукциона: 31 марта 2023 года 11:00
Порядок подачи заявок: заявки на участие в аукционе принимаются в письменном виде по адресу организатора 

аукциона.
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Порядок проведения аукциона: В соответствии со ст. 39.11, ст. 39.12 Земельного кодекса РФ.
Порядок отказа организатора от проведения процедуры торгов: Извещение об отказе в проведении аукциона 

размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. 

Председатель                                                             Л.А. Федорова
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Холмогорского муниципального округа 

Архангельской области

Извещение о предоставлении земельных участков в аренду 

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Холмогорского муниципального округа 
Архангельской области в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, извещает о возможности 
лиц, заинтересованных в предоставлении земельного участка, подавать заявления о намерении участвовать в аукционе.

Предмет торгов (наименование лота): Информация о праве лиц, заинтересованных в предоставлении земельного 
участка, подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка.

Описание лота №1: Земельный участок в кадастровом квартале 29:19:061101, площадью 1569 кв.м, разрешенное 
использование – для индивидуального жилищного строительства, категория земель – земли населенных пунктов. 
Местоположение: Архангельская область, Холмогорский муниципальный округ, д. Усть-Лындовская (Приложение 1 ЗУ1). 
Территориальная зона  ЖУ – зона усадебной (индивидуальной) жилой застройки. Доступ к образуемому земельному 
участку осуществляется с северо-западной стороны земельного участка от земель общего пользования (проезд). Срок 
аренды 20 лет.

Предмет торгов (наименование лота): Информация о праве лиц, заинтересованных в предоставлении земельного 
участка, подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка.

Описание лота №2: Земельный участок в кадастровом квартале 29:19:112401, площадью 705 кв.м, разрешенное 
использование – индивидуальное жилищное строительство, категория земель – земли населенных пунктов. Местоположение: 
Архангельская область, Холмогорский муниципальный округ, д. Горка-Ладковщина (Приложение 2 ЗУ1). Территориальная 
зона ЖУ – зона индивидуальной (усадебной) жилой застройки (этажностью 1-2 надземных этажа). Обременение: охранная 
зона линии электропередач 0,4 кВ. Доступ к образуемому земельному участку осуществляется с северо-восточной стороны 
земельного участка от земель общего пользования (проезд). Срок аренды 20 лет.

Предмет торгов (наименование лота): Информация о праве лиц, заинтересованных в предоставлении земельного 
участка, подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка.

Описание лота №3: Земельный участок в кадастровом квартале 29:19:060501, площадью 2229 кв.м, разрешенное 
использование – для индивидуального жилищного строительства, категория земель – земли населенных пунктов. 
Местоположение: Архангельская область, Холмогорский муниципальный округ, д. Бурмачевская (Приложение 3 ЗУ1). 
Территориальная зона ЖУ – зона усадебной (индивидуальной) жилой застройки. Доступ к образуемому земельному 
участку осуществляется с южной, восточной стороны земельного участка от земель общего пользования (проезд). Срок 
аренды 20 лет.

Данное извещение и схема расположения земельного участка размещены на официальном сайте Холмогорского 
муниципального округа Архангельской области www.holmogori.ru. 

Граждане, заинтересованные в приобретении прав на земельные участки, могут подать заявление о намерении 
участвовать в аукционе, на бумажном носителе при личном обращении, либо направив заказным письмом по адресу: 
164530, Архангельская область, Холмогорский район, с. Холмогоры, ул. Ломоносова, д. 18; понедельник-пятница с 8.30-
17.00 час. (перерыв с 12.00-13.15). Контактное лицо: Сверлова Елена Вениаминовна, телефон 8 (81830) 33943. 

Условия проведения процедуры:
Дата и время начала подачи заявок: «28» февраля 2023 года 12:00 
Дата и время окончания подачи заявок: «31» марта 2023 года до 17 час. 00 мин.
В случае поступления заявлений будет проведен аукцион на право заключения договора аренды земельного участка.

ВНИМАНИЕ!
Заинтересованные лица, использующие земельный участок в указанном в извещении месте, и границы которого 

не установлены на местности в соответствии с законодательством, т.е. участок не отмежеван, и (или) участок не учтен в 
государственном кадастре недвижимости, могут до «31» марта 2023 года до 17 час. 00 мин. представить обоснованные 
возражения о местоположении границ формируемого земельного участка. Для урегулирования разногласий по 
местоположению границ формируемого нового участка, необходимо предоставить документ, удостоверяющий личность, 
а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный участок (решения о предварительном 
согласовании предоставления земельных участков, решения о предоставлении земельных участков, вступившие в законную 
силу судебные акты, договоры аренды, иные документы о правах на земельные участки).

В случае отсутствия возражений о местоположении границ формируемого участка заинтересованные лица 
считаются надлежащим образом извещены о формировании нового участка.

Председатель Комитета                                                                                                                                              Л.А. Федорова
28 февраля 2023 года
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Получить услуги ФНС можно в любом обособленном подразделении налогового управления

В результате реорганизации, состоявшейся в 2022 году, налоговые органы Архангельской области и Ненецкого 
автономного округа перешли на двухуровневую систему управления. Все налоговые инспекции региона объединены в 
единую региональную структуру – УФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному округу (код 
налогового органа «2900»).

Порядок оказания государственных услуг при этом не изменился – по тем же адресам, где ранее размещались 
самостоятельные налоговые инспекции, приём посетителей осуществляют обособленные подразделения Управления:

г. Архангельск, ул. Логинова, д.29;
г. Архангельск, ул. Адмирала Кузнецова, д.15, корп.1 (по вопросам государственной регистрации юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей);
г. Нарьян-Мар, ул. Оленная, д. 25А;
г. Северодвинск, ул. Первомайская, д.3;
г. Вельск, ул. Набережная, д. 51;
г. Котлас, ул. К. Маркса, д.14;
г. Новодвинск, ул. Советов, д.26;
г. Няндома, ул.Североморская, д.7а, корп. 1;
п. Плесецк, ул. Кооперативная, д. 15А.
График приёма налогоплательщиков в обособленных подразделениях также не изменился:
понедельник, среда – с 09:00 до 18:00;
вторник, четверг – с 09:00 до 20:00;
пятница – с 09:00 до 16:45.
Важно знать, что практически все необходимые услуги ФНС России сегодня можно получить дистанционно, 

воспользовавшись интернет-сервисами на сайте www.nalog.gov.ru, в том числе линейкой личных кабинетов 
налогоплательщика, доступных как физическим, так и юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям. Кроме 
того, наиболее востребованные государственные услуги ФНС России доступны в отделениях Архангельского МФЦ и в 
МФЦ Ненецкого автономного округа.

УФНС России по Архангельской области и Ненецкому автономному 
округу


